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Tutorial para publicacio de matérias no Diario Oficial

1. Preencher o formulario Cadastramento de Usuario para envio de matéria ao Diario
Oficial Eletronico (ANEXO Il DA RESOLUCAO SAD N. 100, DE 14 DE MAIO DE

2019), disponivel em: https://www.imprensaoficial.ms.gov.br/ normas de publicagao.

2. Enviar o formulario Cadastramento de Usuario para o e-mail reitoria@uems.br;

3. Aguardar e-mail com confirmag¢ao de cadastro no sistema de Gestao do Diario Oficial
Eletronico (GDOE);

4. Acessar o site https://www.imprensaoficial.ms.gov.br:

5. Clicar em envio de matéria;

C @ imprensaoficialms.gov.br . o

w GOVERNO
Imprensa Oficial e

A IMPRENSA OFICIAL FALE CONOSCO

PORTAL DE ACESSO A
CARTAS DE SERVICOS ))

% VISUALIZAR ENVIO DE % NORMAS DE ehlal e neoras
DIARIO MATERIA PUBLICACAO REDAGCAO DE ATOS

6. Preencher com o CPF cadastrado e senha.
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SGDOE - Sistema de Gestdo do Diario Oficial Eletronico

Painel de Controle

Pagina Principal Tela de Login
‘g,) Pégina Principal do sistema

Area Administrativa GPE:
& aaministiagse

Informagdes SENHA:
Tel: (67) 3318-1420 / (67) 3315-1480
E-mail: materia@sad ms govbr

‘ﬂ Novo Cliente? _» Esqueceu a senha?

SUPERINTENDENCIA

DE GESTAQ

7.1 E recomendavel que a senha seja alterada no campo Alterar Dados.

c Usuario
& Miriam Cristina Franco Mateu

¥ Alterar Dados Envio de Nova Matéria
[ B Alualizar dados cadasirais
Tipo da z
v z Cadastrar Empresa Matéria: Selesions il
Lo Cadastre sua empresa Tipo do 5
G ou 3ssocie-se a uma Ato: Selecions hal
empresa ja cadastrada
SE& Selecione hd
;‘5 Trocar Entidade : ' B
Ay Enviar malerias atraves Tipodo ®Documento [ et f doc [ docx / .rif]
de oulra entidade Arguivo: —

|_JEBalangos/Balancetes (Documento POF [ pdf ]}
! Envio de Matérias Selecione - _ )

b Enviar matérias Arguivo: Eszcolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado

= para publicacdo i

Relatdrio de Matérias EElEE
Matérias Publicadas no Diario I H SRS

Log Out
la Sair dn Sistema

7. Selecionar 6rgao: UEMS

Unidade Universitaria de Dourados - CP 351 - CEP 79804-970 - DOURADOS - MS
Tel. (067) 3902-2533 - Home Page - http://www.uems.br - e-mail: dpg@uems.br / posgraduacao@uems.br / latosensu@uems.br
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Painel de Controle

Pagina Principal

\- Pégna Principal do sistema Selecione o Orgio que enviara matérias
G5 AreaAdministrativa Digite para pesquisar..
%3 Administragio T ~

Informagbes
Tel: (67) 33181420 / (67) 3318-1480
E-mail materia@sad ms govbr | o

racessa

N&o & permitido enviar matérias de um érgéo através de outro drgdo,
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Mo Growsdo et

DA INFORMACAOQ

8. Preencher envio de matéria:
9.1 Tipo de matéria: NORMATIVAS

Envio de Nova Matéria

Tipo da

F i w
Matéria: Hormativas

9.2 Tipo de ato: Edital, Portaria...

Tipo da F

Matiiia: Hormativas w
Tipo do 2

At 0 | Edital +|

9.3 Quantos dias: as matérias podem ser publicadas em intervalos de 1, 2 ou 3 dias.

Citd.
Dias:

Selecione b

Tipodo | 1 dia
Arquivo: | o gias
3 dias

Selarinne

10. Selecione arquivo: o arquivo a ser enviado devera seguir a formatagao:
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FORMATACAO DO ARQUIVO: Tamanho do papel: A4, margem superior, inferior,
esquerda e direita 1,5 cm, fonte: verdana, tamanho 9, sem cabecgalho e rodapé. Para maiores
informagdes, acessar www.imprensaoficial.ms.gov.br e clicar em "Normas de Publicacao".

! SGDOE - Sistema de Gestiio do Diario Oficial Eletronico

Envio de Nova Matéria |nformagaes

Tipod 3 A :

Mlg?éri:: MNormativas Gt FORMATACAO DO ARQ UIVO. Tamanho do papel: A4, margem
Tipo do PN o superior, inferior, esquerda e direita 1,5 cm, fonte: verdana tamanho 9, sem cabecalho
Ato: e rodapé. Para maiores informacdes, acessar www.imprensaoficial ms.gov.br & clicar
gitgjs' : Selecione ~ em "Normas de Publicacdo”.

Tipo do ®pocumento [ b/ doc / docx / 1tf] PAGAMENTO: pPara agilidade no processamento de sua DAEMS, pagar
Arquivo: -':__.‘BaIangos!BaIanceles\'Documento PDF [ pdf]) preferencialmente nas agéncias do Banco do Brasil, Bradesco, Caixa Econdmica

i?:qeuﬁifoor'te | Escolher icheiro | Nenhum ficheiro selecionado Federal e Lotericas. Oufros bancos enviar por e-mail o comprovante de pagamento.
= Atencido

Prezado cliente, vocé que tentou enviar matéria para publicacdo por mais de 2 vezes
& ndo esia conseguindo, por gentileza entre em contato conosco antes de tentar

novamente. Tel. (67) 3318-1420 ou 1431 cu 14580. Chrigado!
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