
 

 

PASSO A PASSO : PREENCHIMENTO DO PGDI 

 

1° Abra o navegador (de preferência o GOOGLE CHROME  

2° Ao abrir, no campo de inserção de sites, você colocará o seguinte endereço: 

https://www.pg.segov.ms.gov.br/softexpert/login 

3° No campo USUÁRIO, você colocará o seu usuário (número da matrícula) e a senha 

cadastrada. 

Obs: Caso não se recorde da sua senha clique em “esqueceu a senha” e preencha com o e-mail 

cadastrado igual o cadastrado no portal do servidor. Será encaminhado um link para a realização 

da atualização da senha para o e-mail cadastrado na conta, caso não receba o e-mail. 

 

4- Após entrar no sistema na tela inicial, ir até opção Minhas Tarefas 

 

 

 

https://www.pg.segov.ms.gov.br/softexpert/login


 

 

5- Em seguida, na opção Workflow e dentro deste menu selecionar Execução de Atividade 

 

 

6- Em seguida será exibido na tela para o líder os PGDI´s de seus liderados 

Obs: Caso não apareça o nome de algum liderado entrar em contato com o Gestor de PGDI do 

órgão para averiguar o possível problema. No link segue a lista dos gestores de PGDI de cada 

órgão. https://www.gestaoporcompetencia.ms.gov.br/gestores-orgaos/ 

 

 

7- Selecionar o PGDI do liderado e ir no ícone na tela com o símbolo   e clicar para executar 

 

 

 

 

https://www.gestaoporcompetencia.ms.gov.br/gestores-orgaos/


 

8- Irá aparecer a tela para preenchimento de PGDI 

Obs: Conferir se os dados do servidor estão corretos como Nome, Matricula e Lotação.  

 

 

9-  Descendo a tela irá aparecer o Titulo Planejamento, e abaixo a opção “Entregas Acordadas” 

que terá que ser preenchida. 

a) Para adicionar a entrega ir até a ícone       (Adicionar) 

 

 

b) Consequentemente será exibido um campo para preenchimento destas entregas  

Obs: Não esquecer após o preenchimento de selecionar a opção confirmar, para salvar 

o que foi preenchido. 



 

10- Próximo item é o de “Buscar Projeto” 

Obs:  O campo buscar projeto ainda não é um campo obrigatório pode-se deixado em branco. 

Pois depende da vinculação dos projetos do contrato de gestão. 

 

 

11- O próximo item para preenchido é o de Competências, para seleciona-las ir na opção 

“Buscar Competência” 

 

 

 

12) Após a seleção irá aparecer as competências para a seleção, e depois ir em “Salvar e Sair” 

Obs: Deve ser selecionado pelo menos duas “Competências Essenciais” 

 

 

 



 

13) Em seguida deve ser preenchido as “Ações de Desenvolvimento” clicando no botão        

(Adicionar) para preencher cada ação de desenvolvimento 

 

 

Irá aparecer a opção de preenchimento em texto 

Obs: Não esquecer que após escrever cada ação de desenvolvimento deve selecionar a opção 

confirmar para salvar o que foi preenchido 

 

 

14- Depois de conferir se todas as etapas foram preenchidas de maneira correta, selecionar na 

tela de menu a opção “Enviar para Validação do Servidor” 

 


