DECRETO N° 15.808, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021.

Dispde sobre a administragdo, o controle, a destinacdo e a
disposi¢do final ambientalmente adequada dos bens que compdem o
acervo patrimonial dos 6rgaos da Administra¢dao Direta, das autarquias
e das fundagdes do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso do
Sul.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, no uso da
atribui¢dao que lhe confere o inciso VII do art. 89 da Constituicao Estadual, tendo em vista o §
5° do art. 56 da Lei Estadual n° 4.640, de 24 de dezembro de 2014, ¢

Considerando a necessidade de padronizar procedimentos e rotinas e disciplinar as
atividades de gestdo e destinagdo ambientalmente adequada dos bens que compdem o acervo
patrimonial no ambito dos 6rgdos da Administragdo Direta, das autarquias e das fundagdes do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso do Sul, de acordo com o disposto no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os bens que compdem o acervo patrimonial dos 6rgaos da Administragao
Direta, das autarquias e das fundagdes do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso do Sul
serdo administrados e controlados em conformidade com a legislagdo pertinente a matéria e
com o disposto neste Decreto.

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

I - adjudicagcdo mediante decisdo judicial: transferéncia de bens penhorados que
estavam em garantia de execug¢ao fiscal para pagamento de débitos inscritos em Divida Ativa,
ou outra forma de cobranga judicial;

IT - alienagdo: procedimento de transferéncia da posse e da propriedade de um
bem, por intermédio de venda, doagdo ou permuta obedecidas as disposicdes contidas no
inciso II do art. 76 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IIT - amortizacdo: redugdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive bens intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duragdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagdo por prazo legal ou contratualmente
limitado;

IV - baixa: procedimento de exclusdo de um bem do acervo patrimonial dos
6rgdos da Administragdo Direta, das autarquias e das fundagdes do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso do Sul por alienagdo, doacao, permuta, dacdo em pagamento, perda
ou desfazimento;

V - bens moveis: aqueles que podem ser transportados por movimento proprio ou
de remog¢do por forga alheia, sem alteracdo da substancia, classificando-se em material
permanente ou material de consumo, nos termos dos incisos XXI e XXII deste artigo;

VI - bens tangiveis: aqueles que podem ser tocados, que t€m existéncia fisica, tais
como terrenos, edificios, maquinas, instalagoes;

VII - bens intangiveis: aqueles representados por direitos, como marcas e patentes,
por exemplo, os softwares;

VIII - bem em disponibilidade: material que esteja disponivel para entrar em
processo de desfazimento na unidade responsavel por sua guarda e manutengao;
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IX - bem inservivel: material que ndo tem mais utilidade para o servigo publico
estadual em decorréncia de inviabilidade de recuperacao ou risco de perecimento, classificado
como 0cioso, recuperavel, irrecuperavel e antiecondmico;

X - carga patrimonial: efetiva responsabilidade pela guarda e uso de um bem pelo
seu consignatario, formalizado por meio de Termo de Responsabilidade emitido pelo sistema
eletronico de administragdo patrimonial utilizado no Estado;

XI - cessdo de uso: movimentagdo de material permanente constituinte do acervo
patrimonial em carater precario, com transferéncia de posse e responsabilidade pela sua
guarda e conservagdo, por prazo determinado e com imposi¢do de encargo a pessoa juridica
de direito publico interno, a autarquias e a Funda¢des do Poder Executivo do Estado, dos seus
Municipios e da Unido;

XII - Comissao Patrimonial: comissdo composta por, no minimo 3 (trés) membros
e 1 (um) suplente, sendo pelo menos um servidor efetivo, designada por ato da autoridade
competente de cada 6rgao da Administragdo Direta, das Autarquias e das Fundagdes do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso do Sul, com atribui¢des previstas no art. 3° deste
Decreto;

XIII - comissao especial: comissao composta por, no minimo 3 (trés) membros e 1
(um) suplente, sendo pelo menos um servidor efetivo, designada por ato da autoridade
competente da Secretaria de Estado de Administragdo e Desburocratizacdo (SAD), conforme
disposig¢des do art. 5° deste Decreto;

XIV - depreciagdo: reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou perda de
utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia;

XV - descarga: transferéncia da responsabilidade da carga patrimonial,
determinada por ato administrativo;

XVI - desfazimento: baixa de material permanente inservivel classificado como
ocioso, obsoleto, inservivel, irrecuperavel ou cuja manutencdo seja considerada
antiecondmica ou material de consumo classificado como impréprio, por ato administrativo
que autorize sua alienagdo, inutilizacao total ou parcial, ou abandono, observadas as normas
técnicas e legais;

XVII - doagdo: transferéncia voluntaria da posse e propriedade de material para
terceiros;

XVIII - incorporacdo: ingresso fisico com o respectivo registro contabil do
material permanente ao acervo patrimonial dos orgdos, de autarquias ou de fundac¢des do
Poder Executivo Estadual;

XIX - inventario: atividade de controle patrimonial que permite identificar a
compatibilidade de registros administrativos, financeiros e contdbeis nos sistemas de
patrimonio e de execucdo or¢amentaria e financeira com a situacdo fisica, a localizagdo e o
estado de conservagao dos materiais permanentes ¢ de consumo;

XX - material: designacdo genérica para qualquer bem, seja este permanente ou de
consumo, tais como equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em
geral, matérias-primas, semoventes e outros itens empregados ou passiveis de emprego nas
atividades de orgaos e de autarquias ou de fundagdes do Poder Executivo Estadual,
independentemente de qualquer fator, bem como aquele oriundo de demoli¢do ou
desmontagem, aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente
aproveitaveis;

XXI - material de consumo: aquele que, em razdo de seu uso corrente ¢ da
definicdo da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, e suas alteragdes, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagdo limitada a 2 (dois) anos;

XXII - material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, nao perde
a sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos, observados os
critérios excludentes tomados em conjunto para a sua identificagdo:
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a) critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condig¢des de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradi¢a, deformével ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou
funcionalidade;

c) critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modifica¢des (quimicas ou fisicas)
ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) critério da incorporabilidade: se estd destinado a incorporagdo a outro bem, e
ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal,
podendo ser utilizado para a constituigdo de novos bens, melhoria ou adigdes complementares
de bens em utilizag¢do, ou para a reposi¢do de pecas para manutencdo do seu uso normal que
contenham a mesma configuragao;

e) critério da transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformagao;

XXIII - mensuragao de valor: constatacdo de valor monetario para itens do ativo e
do passivo decorrentes da aplicagdo de procedimentos técnicos suportados em analises
qualitativas e quantitativas, da aplicacao da reavaliacao ou da redugdo ao valor de mercado;

XXIV - reavaliacdo: adogdo do valor de mercado ou de consenso entre as partes
para bens do ativo, quando esses forem superiores ao valor liquido contabil;

XXV - reducdo ao valor recuperavel: ajuste ao valor de mercado ou de consenso
entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido contébil;

XXVI - setor ou unidade de almoxarifado: unidade ou setor responsavel pelas
operagoes de recebimento, guarda, armazenagem e distribuicdo de bens incorporados ou nao
ao acervo patrimonial;

XXVII - setor ou unidade de patrimdnio: unidade ou setor responsavel pelas
operacgdes de registro, identificagdo, movimentacdo, planejamento e execucdo de inventarios
de bens incorporados ou ndo ao acervo patrimonial;

XXVIII - patrimdénio: conjunto de bens, direitos e obrigacdes suscetivel de
apreciacdo econdmica, obtida por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisicao,
devidamente identificado e registrado;

XXIX - permissdao de uso: ato administrativo unilateral, discricionario e precario,
gratuito ou oneroso, pelo qual a Administragdo Publica faculta a utilizagdo privada de bens
publicos, para fins de interesse publico;

XXX - permuta: transferéncia de bens publicos, em troca de outros, da mesma
espécie ou nao, permitida exclusivamente entre orgdos ou entidades da Administragao
Publica;

XXXI - subcomissdo de inventario: composta por, no minimo 3 (trés) servidores e
1 (um) suplente, sendo pelo menos um efetivo, designada por ato da autoridade competente de
cada orgdo da Administracao Direta, das Autarquias e das Fundagdes do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso do Sul, em cada unidade administrativa, local, setor ou regido, a qual
serd diretamente subordinada a Comissdo principal com atribui¢des previstas no art. 4° deste
Decreto;

XXXII - tombamento: processo de registro em sistema eletronico de
administracdo patrimonial utilizado no Estado e de identificagdo fisica do bem incorporado ao
acervo patrimonial;

XXXII - transferéncia: movimentacdo de material permanente ou de consumo,
constituinte do acervo patrimonial em carater permanente, com mudancga gratuita de posse €
troca de responsabilidade;

XXXIV - transferéncia interna: transferéncia de materiais realizada internamente
nos orgdos da Administracdo Direta, das autarquias e das fundag¢des do Poder Executivo
Estadual;



XXXV - transferéncia externa: transferéncia de materiais entre oOrgdos, entre
orgdos ¢ entidade ou autarquias, ou entre as autarquias e fundacdes do Poder Executivo
Estadual;

XXXVI - valor de aquisi¢ao: soma do preco de compra de um material com os
gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condicao de uso.

CAPITULO II
DAS COMISSOES

Art. 3° A Comissdo Patrimonial, responsavel por exercer as acdes previstas no §
1° deste artigo, sera designada por ato proprio da autoridade competente de cada orgao,
autarquia ou fundacao do Poder Executivo Estadual, e devera conter:

I - no minimo, 3 (tr€s) membros titulares e 1 (um) suplente, sendo pelo menos um
servidor efetivo;

IT - 0 membro que a presidiré;

IIT - o prazo de funcionamento que em regra deverd ser anual, sem prejuizo da
defini¢do de outro prazo especifico, caso seja necessario, mediante justificativa.

§ 1° Sao atribuigdes da Comissao Patrimonial:

I - efetuar o recebimento de bens: mediante o recebimento, a conferéncia e a
aceitagdo de bens adquiridos;

IT - proceder ao inventdrio patrimonial: com objetivo de constatar a existéncia
fisica, a localizagdo, a responsabilidade e o estado de conservagao dos bens em confronto com
os registros patrimoniais e os valores monetarios;

IIT - realizar a avaliagdo, reavaliacao e desfazimento de bens: com a finalidade de
analisar, avaliar e de classificar os bens relacionados para desfazimento, além de processar e
de acompanhar todo o processo de desfazimento;

IV - sugerir a criacdo ou a extingdo das subcomissdes previstas no art. 4° deste
Decreto.

§ 2° Poderdo ser designadas temporariamente comissdes patrimoniais especificas
para determinada atividade, com prazo proprio de duragdo, observada a composicao prevista
no caput deste artigo.

Art. 4° A autoridade competente do 6rgdo, autarquia ou fundacdo do Poder
Executivo Estadual podera, ainda, autorizar a criacdo de subcomissdo de inventario e
respectiva equipe de apoio em cada unidade administrativa, local, setor ou regido, a qual sera
diretamente subordinada a Comissdo principal e composta por, no minimo, 3 (trés) membros
titulares e 1 (um) suplente, sendo pelo menos um servidor efetivo.

§ 1° A subcomissdo de inventario terd a atribui¢do de realizar a constatacdo fisica
dos bens e o seu estado de conservagao, com vistas a confrontacdo com os registros
patrimoniais e a consolida¢@o do inventario.

§ 2° A subcomissdo de inventario sera presidida pelo responsavel local da
Unidade Organizacional, que indicard os demais membros de sua composi¢do, bem como da
equipe de apoio, caso haja.

§ 3° A subcomissao de inventario sera extinta em decorréncia:

I - de sugestao da Comissao a que ¢ subordinada;

II - da conclusao da sua tarefa;

IIT - do término do respectivo prazo;

IV - do término de cada ano.

Art. 5° Os bens inserviveis e as sucatas que sejam disponibilizados pelos 6rgaos,
autarquias ou pelas fundagdes do Poder Executivo Estadual serdo recebidos pela
Coordenadoria de Gestao Patrimonial, da Secretaria de Estado de Administracdo e
Desburocratizagdo (SAD) e conferidos com o Memorando de Movimentacio de Bens
(MMBM), podendo ser dadas a eles as seguintes destinagoes:



I - transferéncia interna no ambito da SAD, transferéncia externa para 6rgaos ou
doagdes para entidades;

II - encaminhamento a Comissao Especial, para leildo.

§ 1° A Comissdao Especial a que se refere o inciso II do caput deste artigo sera
designada por ato da autoridade competente da SAD e devera ser composta por, no minimo 3
(trés) membros titulares e 1 (um) suplente, sendo pelo menos um servidor efetivo.

§ 2° A Comissdo Especial organizard os bens recebidos em lotes e os avaliard,
podendo estar acompanhada de leiloeiro oficial.

§ 3° Os bens a que se refere o caput deste artigo deverdo ser encaminhados pelos
orgaos, autarquias e fundagdes a Secretaria de Estado de Administragao e Desburocratizacao
(SAD), observados os procedimentos e documentos adequados.

Art. 6° As comissoes € as subcomissdes terdo livre acesso em qualquer recinto,
para efetuar levantamentos e vistoria de bens.

§ 1° Qualquer fato ou irregularidade que impeca o normal desenvolvimento dos
trabalhos das comissdes e das subcomissdes devera ser formalmente comunicado a autoridade
competente do respectivo 6rgdo, autarquia ou fundacdo do Poder Executivo Estadual, por
qualquer de seus membros.

§ 2° Os membros das Comissdes e das subcomissdes previstas neste Decreto
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo ou pela subcomissao,
ressalvado o membro que expressar posi¢ao individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

CAPITULO III
DAS ATIVIDADES PATRIMONIAIS
Secao I
Do Recebimento

Art. 7° O recebimento ¢ o ato pelo qual o servidor ou a comissao competente
atesta o recebimento do material de acordo com as especificagdes estabelecidas nos
documentos que lhe deram suporte, devendo ser incorporado ao patrimoénio ou ao
almoxarifado do 6rgdo, da autarquia ou da fundagao do Poder Executivo Estadual.

§ 1° O recebimento do material adquirido, em regra, ocorrera no almoxarifado,
salvo quando por razdes de conveniéncia de estocagem ou de recebimento, a autoridade
competente designe servidor para recebimento em unidade administrativa diversa.

§ 2° Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada de material
serd sempre no almoxarifado do 6rgdo ou da autarquia ou da fundacao do Poder Executivo
Estadual adquirente.

Art. 8° Nos casos de aquisi¢ao, o recebimento provisorio € o definitivo do objeto
do contrato observarao o art. 140, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais disposi¢des aplicaveis.

Paragrafo unico. Podera ser dispensado o recebimento provisoério, que se dard
mediante recibo, nos seguintes casos:

I - géneros pereciveis e alimentagdo preparada;

II - combustiveis e lubrificantes automotivos, exceto os utilizados em motores
estaciondrios e em geradores de energia.

Art. 9° O material recebido devera satisfazer as especificagdes contidas no
processo de aquisicdo, tanto qualitativa quanto quantitativamente, além de se encontrar em
condig¢des de uso e operagao.

§ 1° O recebimento e a aceitagdo dos materiais adquiridos poderdo ocorrer pelo
responsavel pelo almoxarifado do 6rgdo ou da autarquia ou da funda¢do do Poder Executivo
Estadual adquirente, sem a presen¢a dos membros da Comissao instituida em cada 6rgao para
essa finalidade, quando:
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I - possua caracteristicas simples e de facil conferéncia;

IT - dispense avaliagdao de qualidade, de condicao de funcionamento ou operagao
por pessoal técnico especializado.

§ 2° E vedada qualquer movimentagio, total ou parcial, de material sem que tenha
ocorrido o seu recebimento definitivo.

Art. 10. Com o recebimento definitivo, o material serd incorporado
imediatamente ao acervo patrimonial ou ao almoxarifado do o6rgdo, da autarquia ou da
fundacao do Poder Executivo Estadual adquirente, mediante identificagdo que caracterize seu
tombamento, no caso de material permanente, e devidamente registrado nos sistemas contabil
e eletronico de administragcdo patrimonial utilizado no Estado.

Secao II
Do Registro e do Tombamento

Art. 11. Os materiais pertencentes ao acervo patrimonial dos o6rgdos da
Administracdo Direta, das autarquias e das fundacdes do Poder Executivo Estadual serdo
registrados no sistema eletronico de administragdo de materiais permanentes ou de consumo,
com a indicacao:

I - dos elementos necessarios para a perfeita caracterizagao e identificacdo de cada
um deles;

IT - dos agentes responsaveis pela sua guarda e administragdo; e

III - do respectivo registro contébil.

Art. 12. Os softwares devem ser registrados como bens intangiveis, conforme
procedimentos descritos pela Unidade responsavel pela gestao da tecnologia de informacgdes e
nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

Art. 13. Para efeito de identificacdo e inventdrio, os materiais permanentes
deverdo ser identificados fisicamente por cddigo distinto ou por marca que caracterize seu
tombamento, conforme orientagdo expedida em regulamento préoprio, sendo vedada a
utilizagdo de um mesmo codigo para mais de um bem e a sua reutilizacao.

§ 1° Para fins de tombamento serd realizado o registro patrimonial de todos os
materiais permanentes, o qual devera conter:

I - descrigdo do material;

II - modelo;

IIT - nimero de série de fabricagao, se for o caso;

IV - valor de aquisi¢@o ou custo de producao unitario;

V - fornecedor ou doador;

VI - documento fiscal, termo de doagdo ou documento similar;

VII - empenho;

VIII - estado de conservacdo do material, se for o caso;

IX - garantia do bem, com data de inicio e término;

X - outras informagdes julgadas necessarias.

§ 2° O material permanente receberd o codigo do registro patrimonial, em local
visivel, mediante gravagdo, fixacdo de plaqueta, etiqueta ou qualquer outro método adequado
as caracteristicas do bem.

Secao III
Da Incorporagdo

Art. 14. A incorporacdo ocorre por aquisicdo, doagdo, permuta, dacdo em
pagamento, adjudicagdo, confec¢ao ou producao propria.



Paragrafo tnico. A incorporagdo dos materiais permanentes deve ser feita pelas
unidades responsaveis pela administracdo do material, registrados em moeda nacional por seu
valor nominal, expresso a partir dos seguintes documentos:

I - documento fiscal, nota de empenho, manuais e prospectos de fabricantes, para
material adquirido;

IT - certificado de doagdo ou cessdao para quadros e obras de arte ou termo ou
documento comprovante de doagdo ou cessao para os demais bens;

IIT - termo ou documento comprovante de permuta ou transferéncia de bens;

IV - guia interna, para os bens gerados por producdo interna, a ser estabelecido o
custo de producao;

V - documento de vistoria e reavaliacdo (DVR), elaborado por Comissao.

Art. 15. A incorporacdo de bens recebidos pela Administragdao Publica Estadual
por dagdo em pagamento ou por adjudicagdo em execugao fiscal observara os procedimentos
definidos em legislagdo especifica.

Art. 16. A incorporagdo de bens recebidos pela Administragdo Publica Estadual
por meio de doagdes seguira o disposto no Decreto Estadual n°® 15.494, de 10 de agosto de
2020.

Secao IV
Da Distribui¢ao

Art. 17. O material permanente incorporado ao acervo patrimonial ficard
armazenado no almoxarifado do 6rgdo ou da autarquia ou da fundagdo do Poder Executivo
Estadual, enquanto ndo for distribuido ao wusudrio mediante emissdo de termo de
responsabilidade.

§ 1° O material permanente devera ser distribuido pelo o6rgdo, autarquia ou
fundagdo do Poder Executivo Estadual adquirente nos 90 (noventa) dias seguintes a data do
seu recebimento definitivo.

§ 2° O material permanente se torna disponivel para distribui¢do para outras
unidades gestoras, caso fique armazenado por periodo superior a 90 (noventa) dias, sem
manifestacdo quanto a sua retirada pelo requisitante.

§ 3° Antes de instaurar processo para aquisicdo, o Orgdo, a autarquia ou a
fundagdo devera verificar se ha, de acordo com sua necessidade, materiais disponiveis em
estoque em outras unidades gestoras, desde que transcorrido o prazo de 90 (noventa) dias.

§ 4° Na hipotese do § 3° deste artigo, havendo estoque, o 6rgdo, a autarquia ou a
fundacao interessada solicitara os materiais, mediante requisi¢do, realizando a transferéncia
do material de acordo com os procedimentos deste Decreto, sendo admitida a negativa do
orgao, da autarquia ou da fundagdo requisitada, somente por meio de justificativa técnica.

§ 5° A requisi¢do de que trata o § 4° deste artigo se aplica somente aos materiais
adquiridos com recursos proprios.

§ 6° Os materiais adquiridos com recursos de convénios também deverdo ser
distribuidos observando-se o prazo maximo estabelecido no § 1° deste artigo.

Secao V
Da Movimentacao

Art. 18. A movimentagdo por entrada e saida de carga de bem patrimonial deve
ser objeto de registro competente, condicionada a apresentacdo de documentagdo que a
justifique.

Art. 19. E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com a
movimentac¢ao de bens permanentes sem a indicagdo do nlimero do registro patrimonial.
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Art. 20. O documento hébil para a comprovagdo da movimentacdo de bens
ocorrida nos oOrgdos, nas autarquias ou nas fundacdes do Poder Executivo Estadual ¢ o
Memorando de Movimenta¢do de Bens Moveis (MMBM), emitido pelo sistema eletronico de
administracdo patrimonial utilizado no Estado.

Paragrafo tinico. O MMBM fard prova da movimentacdo de bens, de forma
analitica, nos casos de incorporagdes ou de baixas registradas no patriménio do Estado.

Art. 21. A movimentagdo de bens ocorrida no més sera registrada no
almoxarifado e consolidada por meio do Demonstrativo Mensal de Operacdes (DMO).

Secao VI
Da Transferéncia de Bens

Art. 22. Transferéncia ¢ a modalidade de movimentacdo de carater permanente de
material constituinte do acervo do patrimonial, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade.

Art. 23. A transferéncia podera ser:

I - interna - quando realizada entre unidades organizacionais, dentro do mesmo
orgao, autarquia ou fundagdo do Poder Executivo Estadual; ou

IT - externa - quando realizada entre Orgdos, entre Orgdos e entidades ou entre
entidades.

Paragrafo unico. A transferéncia externa de bens ndo considerados inserviveis sera
admitida, excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente por meio de
instrumento administrativo apropriado e respectiva publicagdo no Diario Oficial Eletronico do
Estado.

Art. 24. Os bens inserviveis 0ciosos e os recuperaveis poderdo ser reaproveitados,
mediante transferéncia interna ou externa.

§ 1° A transferéncia externa que ocorra entre Orgdos, autarquias e fundagdes da
Administragcdo Publica Estadual devera ser realizada com prévia solicitacao e ciéncia dos seus
dirigentes maximos € com 0s respectivos registros nos sistemas contdbil, patrimonial e de
administracdo de bens, suportados por meio de Memorando de Movimentagdao de Bens
Moveis (MMBM).

§ 2° Nenhum material permanente poderd ser transferido internamente sem
expedicdo de comunicacdo interna dando prévia ciéncia ao responsavel pela unidade de
patrimonio.

Secao VII
Do Inventario

Art. 25. O inventdrio dos materiais permanentes ¢ de consumo consiste em
procedimento administrativo realizado por meio de levantamento fisico para apurar a
existéncia fisica de todos os bens existentes, em confronto com as informagdes registradas no
sistema eletronico de administracao patrimonial utilizado no Estado e os respectivos valores
contabeis, e serd realizado por todos os 6rgaos da Administragdo Direta, das autarquias e das
fundacdes do Poder Executivo Estadual.

§ 1° O inventario sera conduzido por Comissao Patrimonial, designada nos termos
do art. 3° deste Decreto, facultada a criagdo de subcomissao de inventario, caso necessario.

§ 2° O inventario dos materiais permanentes sera realizado de forma
descentralizada, em todas as unidades organizacionais constantes do sistema utilizado pelo
Estado para a gestdo da estrutura organizacional que integram os Orgdos, as autarquias e as
fundacdes do Poder Executivo Estadual.

§ 3° Além das finalidades definidas no caput deste artigo, o inventario devera:

I - informar o estado de conservagao dos bens e dos materiais;



IT - confirmar os agentes responsaveis pelos bens;

IIT - manter atualizados e conciliados os registros do sistema de material,
patrimonial e os contabeis;

IV - subsidiar as tomadas de contas, indicando os saldos existentes em 31 de
dezembro de cada ano.

§ 4° O inventario de materiais permanentes ¢ de consumo serd consolidado no
Balango Anual de Bens Patrimoniais, em atendimento aos prazos estabelecidos no Decreto de
Encerramento de Exercicio.

Art. 26. O levantamento fisico dos materiais permanentes e de consumo devera
ser realizado, pelo menos, uma vez ao ano, no inicio e no término de gestdo e nas trocas dos
responsaveis por sua guarda e conservacao.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o inventario sera realizado em datas especiais
a serem determinadas em razdo de auditorias especiais ou de sindicancias.

Art. 27. O inventario de materiais sera:

I - anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos materiais permanentes
e materiais de consumo em estoque, do acervo de cada 6rgao, autarquia ou fundacao do Poder
Executivo Estadual, existente em 31 de dezembro de cada exercicio;

IT - inicial: realizado quando da criagao de um o6rgdo, autarquia ou fundagdo do
Poder Executivo Estadual, para identificagdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

IIT - por extingdo ou transformagdo: realizado quando da extingdo ou da
transformacao de 6rgdo, autarquia ou fundagdo do Poder Executivo Estadual,

IV - eventual: realizado em qualquer época, em relagdo a totalidade das unidades
ou em unidade especifica nos termos do § 2° do art. 25 deste Decreto, por iniciativa da
Administracdo Publica Estadual ou quando ocorrer um fato relevante, em especial:

a) mudanca de endereco da sede ou qualquer unidade do 6rgdo, da autarquia ou a
fundagao do Poder Executivo Estadual;

b) incéndio, inundagdo ou outro tipo de calamidade;

c) furto, peculato, extravio ou desaparecimento de materiais permanentes e de
consumo.

Art. 28. E vedada a movimentacio de material no periodo de realizagio do
inventario, salvo situagdes excepcionais previamente justificadas pela unidade interessada e
autorizadas pela autoridade administrativa.

CAPITULO 1V
DAS BAIXAS E DO DESFAZIMENTO
Secao |
Das Baixas

Art. 29. A baixa patrimonial podera ocorrer por alienacdo, nas modalidades de
leildo, doagdo ou permuta, ¢ nos casos de perda ou desfazimento, observada sempre a
instauragdo de processo administrativo proprio.

§ 1° Os alienatarios e os beneficiarios de transferéncias assumem com
exclusividade a responsabiliza¢do pela destinagdo final, ambientalmente adequada, dos bens
moveis recebidos.

§ 2° Os simbolos estaduais, armas, muni¢cdes € materiais pirotécnicos serao
inutilizados em conformidade com a legislacao especifica.

Art. 30. As alienagdes efetivadas por meio de venda de bens patrimoniais de
orgaos, autarquias e fundagdes somente poderdo ser realizadas mediante avaliagdo prévia e
licitagdo, justificado o interesse publico.

Art. 31. E dispensavel a licitagdo nos casos de venda:

I - de agdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislacio
especifica;



IT - de titulos, observada a legislacdo pertinente;

III - de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administra¢do
Publica, em virtude de suas finalidades;

IV - de materiais e equipamentos sem utilizagao previsivel por quem deles dispoe
para outros 6rgdos, autarquias ou fundagdes da Administragdo Publica Estadual.

Paragrafo unico. E dispensavel, ainda, a licitagdo no caso de alienagdo de bens
moveis por meio de doagdo, que podera ser realizada com ou sem encargos, a pessoa juridica
de direito publico ou privado, exclusivamente para fins e uso de interesse social devidamente
comprovados pelo postulante, apds avaliacdao de oportunidade e conveniéncia socioeconomica
em relacdo a escolha de outra forma de alienacdo, ouvida previamente a SAD, e formalizada
mediante Termo de Doacao.

Secao 11
Do Desfazimento

Art. 32. A baixa patrimonial podera ocorrer por desfazimento devidamente
formalizado em processo administrativo.

Paradgrafo tnico. A verificagdo da existéncia de bem disponivel para o
desfazimento ¢ de responsabilidade dos 6rgdos, autarquias e fundagdes da Administracdo
Publica Estadual e deverd ser devidamente comunicada pela unidade responsavel por sua
guarda e manutengdo, sem prejuizo da constatacdo de existéncia durante o procedimento de
inventario.

Art. 33. Os procedimentos necessarios ao desfazimento de bens serdo realizados,
sempre que possivel, pela Comissdo Patrimonial em exercicio na localidade em que se
encontra o material relacionado.

Paréagrafo tnico. A Comissao Patrimonial procedera ao exame pericial minucioso
do bem relacionado e registrara suas conclusdes em Documento de Vistoria e Reavaliaciao
(DVR), que esclarecera, quando se tratar de bem inservivel, os critérios de avaliacdo
adotados, e recomendara a ado¢do das medidas pertinentes, de acordo com o estado do bem e
os interesses da Administragdao Publica Estadual.

Art. 34. Poderé entrar em processo de desfazimento o bem considerado inservivel
para orgdo, autarquia ou para fundacdo do Poder Executivo Estadual a que pertenca.

§ 1° O bem considerado inservivel sera classificado como:

I - ocioso - quando, embora em condigdes perfeitas de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

II - recuperavel - quando o custo e o beneficio demonstrarem ser justificavel a
recuperacdo do bem movel que ndo se encontra em condi¢des de uso;

IIT - antiecondmico - quando:

a) sua manutenc¢ao ou recuperagdo for onerosa;

b) seu rendimento for precéario, em virtude de uso prolongado ou de desgaste
prematuro;

c) tenha se tornado obsoleto e ndo satisfaga mais as exigéncias técnicas do 6rgao,
autarquia ou funda¢do do Poder Executivo Estadual a que pertence, por estar
tecnologicamente ultrapassado;

IV - irrecuperavel - bem movel que ndo possa ser utilizado para o fim a que se
destina, mas que possua valor comercial, incluindo as partes ferrosas dos materiais, residuos
de bens imoveis e sucatas, em razao:

a) da perda de suas caracteristicas;

b) do risco de perecimento;

c¢) de ter o custo de recuperacdo maior que o seu valor de mercado, evidenciado
mediante justificativa; ou



d) de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperagao.

Art. 35. Concluido o processo de desfazimento conduzido pela Comissdo
Patrimonial, o 6rgdo, a autarquia ou a fundagao do Poder Executivo Estadual responsavel pela
guarda e pela manuten¢do dos bens considerados inserviveis, sem valor comercial e inuteis,
deverd dar a destinacdo que considere as variaveis ambiental, social, cultural, economica,
tecnologica e de satde publica.

CAPITULO V
DA AVALIACAO, REAVALIACAO E DEPRECIACAO DO BEM

Art. 36. Para fins de registro, inventario e baixa patrimonial, serdo realizados
procedimentos de avaliagdo, reavaliacdo, depreciagdo, reducdo ao valor recuperavel,
amortizagdo e exaustao dos bens, os quais obedecerdo as orientacdes da legislacao pertinente
contidas nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP).

Paradgrafo tunico. Serd designada Comissdao Patrimonial encarregada do
procedimento de reavaliagdo e de redugdo ao valor recuperavel do bem, sempre que possivel,
composta por membros em exercicio na localidade em que se encontra o bem.

Art. 37. A avaliagdo dos bens em almoxarifado dar-se-4 pelos seguintes critérios:

I - pelo custo de aquisi¢ao, se material permanente;

II - pelo preco médio ponderado das aquisi¢des, se material de consumo.

Art. 38. A reavaliagdo de bens sera realizada pela comissao designada nos termos
do paragrafo tnico do art. 36 deste Decreto, que incumbir-se-a de desenvolver procedimentos
para o registro dos bens patrimoniais, conforme estabelece o inciso VI do § 3° do art. 50 da
Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, os_arts. 85, 89, 94, 95 e 96 da Lei Federal n°
4.320, de 1964, e o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP).

§ 1° A reavaliacdao de bens moveis podera ser realizada por lotes, quando se referir
a um conjunto de bens similares, postos em operacao, com vida util idéntica e utilizados em
condigdes semelhantes.

§ 2° Realizada a reavaliagdo nos termos previstos no caput do art. 36 deste
Decreto devera ser observada a periodicidade recomendada pelo MCASP.

Art. 39. A depreciacdo do ativo imobilizado serd calculada com base no
percentual determinado de acordo com a legislagdo pertinente.

Art. 40. Quando necessario, a unidade responsavel pela administracao dos bens
podera solicitar avaliagdo por profissional especialista ou servidor especializado, segundo as
peculiaridades do bem, como aspectos artisticos, historicos, tecnoldgicos, dentre outros.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES COM O PATRIMONIO

Art. 41. O servidor publico ¢ responsavel pelo dano que causar ou para o qual
concorrer, por agdo ou omissao, a qualquer bem de propriedade ou de posse dos orgdos, das
autarquias ou das fundagdes do Poder Executivo Estadual que esteja ou ndo sob sua guarda.

§ 1° Considera-se servidor publico, para os efeitos deste Decreto, quem, embora
transitoriamente ou sem remuneracao, exerca cargo, emprego ou funcao publica.

§ 2° Para fins deste Decreto, equipara-se a servidor publico quem exerce cargo,
emprego ou fungdo paraestatal e quem trabalha para empresa prestadora de servigo contratada
ou conveniada para a execugao de atividade tipica da Administragdo Publica Estadual.

Art. 42. O servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de
bem que lhe tenha sido confiado para guarda ou uso, assim como pelo dano que dolosa ou
culposamente causar a qualquer bem, que esteja ou ndo sob sua guarda.

Art. 43. E vedada a utilizago de qualquer bem do Estado para fim particular.
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Paragrafo inico. Nenhum servidor podera autorizar o uso ou a movimentagao de
um bem, no ambito dos 6rgaos da Administracdo Direta, das autarquias e das fundagdes do
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso do Sul, fora das hipoteses previstas neste Decreto.

Art. 44. O desaparecimento de bem patrimonial, total ou parcial, por furto, roubo,
depredacdo ou sinistro deverd ser objeto de instauragdo de processo administrativo para
apuracao dos prejuizos e das responsabilidades.

Paragrafo tUnico. Ao término do processo administrativo e constatada a
responsabilidade do servidor pela perda ou dano de bem, serd exigido deste o devido
ressarcimento ao erario, com a respectiva inscricdo em responsabilidade no sistema
financeiro.

Art. 45. Comprovada a culpa ou dolo do responsavel pelo bem, ou de quem,
eventualmente, deu causa ao seu desaparecimento ou avaria, o Estado serd indenizado
mediante:

I - recuperacao do bem avariado;

IT - reposi¢do de outro bem, com caracteristicas idénticas, acompanhado de
documento fiscal; ou

III - ressarcimento ao erario em pecunia pelo valor de mercado do bem.

§ 1° No caso de inexisténcia de bem igual no mercado, o valor da indenizagdo sera
calculado com base no pre¢o de mercado de outro similar ou suceddneo no mesmo estado de
conservacao.

§ 2° Tratando-se de bem cuja unidade seja “conjunto”, “jogo” ou “colecdo”, as
pecas ou partes danificadas deverdo ser recuperadas ou substituidas por outras com as mesmas
caracteristicas.

§ 3° Nao sendo possivel a recuperacao ou substitui¢do de que trata o § 2° deste
artigo, serd aplicado o disposto no inciso III do caput deste artigo.

§ 4° Quando se tratar de bem de procedéncia estrangeira que implique o
ressarcimento em pecunia, utilizar-se-4, na conversdo, o cambio vigente na data do
ressarcimento, observadas as disposi¢des deste artigo para fins de calculo do valor da
indenizacao.

§ 5° O desaparecimento e/ou a reposicdo de bem ensejara a baixa do bem
substituido ou desaparecido e a correspondente incorporacao, quando for o caso.

Art. 46. A indenizagdo a que se refere o art. 45, inciso III, deste Decreto se dara
nos termos do art. 229 da Lei Estadual n° 1.102, de 10 de outubro de 1990, ¢ o art. 1°, § 1°,
inciso VIII, do Decreto Estadual n° 12.796, de 3 de agosto de 2009, facultada a op¢ao do
servidor pelo desconto em folha de pagamento, na forma da lei.

Art. 47. As providéncias adotadas nas baixas de bens por perdas deverdo ser
mencionadas na Tomada de Contas de Final de Exercicio, a ser enviada ao Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso do Sul.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Os bens adquiridos para fins de estimulo ao desenvolvimento cientifico, a
pesquisa, a capacitagdo cientifica e tecnologica e a inovacao conforme previsto na Lei Federal
n°® 13.243, de 11 de janeiro de 2016, serdo tratados em regulamentacao especifica.

Art. 49. A Seccretaria de Estado de Administragdo e Desburocratizacdo em
conjunto com a Secretaria de Estado de Fazenda podera expedir normas, estabelecer
procedimentos, aprovar formulérios e instru¢des complementares necessarias a execucao do
disposto neste Decreto.

Art. 50. Revogam-se os Decretos:

I-n°12.207, de 14 de dezembro de 2006; e

IT - n® 12.285, de 30 de marco de 2007.
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Art. 51. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Campo Grande, 18 de novembro de 2021.

REINALDO AZAMBUIJA SILVA

Governador do Estado

ANA CAROLINA ARAUJO NARDES

Secretaria de Estado de Administracao ¢ Desburocratizacao
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