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Inserviveis da UEMS

Setor de Material e Patrimonio

Solicitacdo

Deverd ser encaminhado ao
Setor de Material e Patrimonio
(SMP), uma Cl solicitando a baixa
de bens inserviveis, contendo
uma lista completa dos bens
com seus respectivos nUmeros
de patrimoénio e descrigdo
resumida.

Abertura de
Processo

Recebido a Cl e estando os
bbens com suas descricdes e
nameros de patrimonio, o setor
de Material e Patriménio faz a
abertura do processo para a
baixa dos bens.

Parecer Juridico

A seqguir, é solicitado junto a
Procuradoria Juridica a
autorizacdo para a baixa dos
bens inserviveis da UEMS.

Aprovacdo via COUNI

Apobs aprovagdo da PJ, é
solicitado ao AILEN, inclusdo de
proposta de resolucdo no
COUN|I, para aprovagdo da
baixa dos bens inserviveis.

Baixa no SISPAT

Apbs aprovagdo no COUNI, o
Setor de Material e Patrimdnio
realiza a baixa dos bens no
sistema de patrimonio.

Finalizagéo

Por fim, & confeccionado o
Memorando de Distribuicéo de
Bens Moveis, que serd enviado

__para assinatura, do reitor. Uma
copia deste memorando € enviada
ao solicitante da baixa dos bens.
Apbs, é realizado o arquivamento
do processo.

OBS: Todos os documentos citados encontram-se anexados na
pdagina da Diviséo de Administragdo - PROAP, no site da UEMS.

*Instrug6es conforme Decreto 15.808 de 18 de Novembro de 2021 do Governo do
Estado de Mato Grosso do Sul e autonomia de gestdo atribuida & UEMS.



