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Orientagdes para o primeiro acesso ao e-mail institucional no
gerenciador Gmail

E possivel acessar o} Gmail institucional Login@uems.br ou
CPF@academicos.uems.br no dia seguinte apds a criagado do Login UEMS.

O Login UEMS ¢é feito pelo Setor de Registro Funcional da PRODHS, nos casos de
professores e técnicos administrativos e pela Secretaria Académica dos cursos de
graduagéao ou programas de pos-graduagao nos casos dos discentes.

Passo a passo, o primeiro acesso ao e-mail institucional. Neste tutorial iremos utilizar
um nome de usuario de teste para demonstracio.

Passo 1 - No navegador de internet (Google Chrome G ou Microsoft Edge e )

digite o endere¢o: mail.uems.br ou gmail.com.

A seguinte pagina abrira, Figura 1 (a):

Figura 1: Pagina de acesso ao Gmail

Google Google
Login Escolha uma conta
Ir para o Gmail
@ Glaucia Gabriel Desconectado
glaucia@comp.uems.br
E-mail ou telefone
a} Glaucia Gabriel Desconectado
ggabriels13@gmail.com
Esqueceu seu e-mail?
e Glaucia Gabriel Sass Desconectado
g-gabriel@uems.br
Nao esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais ® Usar outra conta
F £~ Remover uma conta
Criar -

Fonte: Comisséo, 2020.

Caso vocé tenha alguma conta de usuario no Gmail aparecera a imagem (b) da
Figura 1, clique em “Usar outra conta”

Observe, na Figura 1 (b) aparecem minhas outras contas do Gmail. Caso essa
pagina estiver diferente da apresentada na Figura 1, e esteja entrando em seu e-mail
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pessoal, saia do seu e-mail da conta pessoal.

Para sair de sua conta pessoal, clique no icone no canto superior direito da pagina
Figura 2. No meu caso, clicar sobre a letra “G”. Abrira um menu, escolha a opgéo “Sair”.

ura 2: Recorte da pagina do Gmail.

@ & = amuvs @

Fi

Fonte: Comisséo, 2020.

Passo 2. Insira seu endereco de e-mail da UEMS. No meu exemplo sera:

glauciateste@uems.br
Passo 2.1 E-mail de servidores: nomedeusuario@uems.br (Figura 3 (a))

E-mail de académicos: CPF@academicos.uems.br

Passo 2.2 Senha padréo: googleUEMS#2023 (observe as letras maiuscula,
minuscula e o sinal de cerquilha) (Figura 3 (b))

Figura 3: Pagina de acesso ao Gmail, nome de usuario e senha.
= <« cC R 0a-w Vo @ % B IND © =

“)> C @ 0ath unts.google.com/Servicelogi ++ @ ¥ & IN @ ©
= Disciplina: Seminario » i
¢

3 Mais visitados i Diretoria de Educaggo...

O SIGProj :: Sistemade I... ' Disciplina: Semindrio ... » ¢ Mais visitados 1 Diret

Google | .
‘ . Seu e-mail

Fazer login

Ir para o Gmail

glauciateste@uems.br

Portugués (Brasi) ~

(a) (b)

Fonte: Comissao, 2020.

Passo 3. Em seguida sera apresentado a pagina de “Bem-vindo a sua nova conta”,
Figura 4. Essa pagina contém os Termos de Servico do Google e a Politica de
Privacidade do Google. E importante que todos os usuarios leiam essas informagdes.

Passo 3.1 Leia atentamente e clique em “Aceitar”.
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Figura 4: Pagina de recepgao do novo usuario.

G Contas do Google 3¢

<« c o © & https://accounts.google.com/speed: [ . pd xZ N D ® =

£+ Mais visitados ¥ Diretoria de Educacao... () SIGProj:: Sistema del... #® Disciplina: Seminario ... »
Google

Bem-vindo a sua nova conta

sua nova conta: br. Sua conta & compativel com Vvarios servigos do
Google, mas seu administrador do uems.br decide a quais servigos voce terd acesso por meio dela.
Para ver dicas sobre come usar sua nova conta, visite a Central de Ajuda do Google.

Quando voce usa os servigos do Google, 0 do seu dominio t as
das sua conta glauciateste@uems br, incluindo os dados que Vocé armazenar com esta conta nos

servigos do Google. Saiba mais aqui ou consulte a politica de privacidade da sua organizagao, se
houver. E possfvel optar por manter uma conta separada para uso pessoal de qualquer um dos
servigos do Google, incluindo e-mail. Se voce tem varias Contas do Google, pode gerenciar qual conta

sara com os servigos do Gaogle e allernar entre elas sempre que quiser. Seu nome de USUAro e sua
foto do perfil podem ajudar a assegurar que vocé esteja usando a conta desejada

Caso a organizagao permita o acesso aos servicos principais do Google Workspace, seu uso desses.
servigos sera regido pelo Contrato do Google Workspace da organizagao. Qualquer outro Servico do
Google ativado pelo seu administrador ("Servigos adicionals™) sera disponibilizado a voce de acordo
com s Termos de Servigo do Google @ a Polliica de Privacidade do Google. Alguns Servigos adicionais
também podem apresentar termos especificos de servigo. O USO que VOCe faz de Servigos cujo acesso
tenha sido autorizado pelo seu administrador constitul a acsitagac dos termos especificos do servigo.

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que vocé entende a descrigao de Como sua conta
glauciateste@uems.br funciona e que aceita os Termos de Servigo e a Polltica de Privacidade do
Google.

B Portugués (Brasil) ~

Fonte: Comisséo, 2020.

Passo 3.2 A proxima pagina solicitara a troca da senha padrao, insira duas vezes
para confirmar sua nova senha. Essa senha deve conter no minimo 8 caracteres,
misturando letras maiusculas, minusculas, nimeros e caracteres especiais (*, &, #,@, ...).
Anote essa senha em um local seguro. Essa senha sera para o acesso ao e-mail,
podendo ser diferente da senha usada para o acesso aos Sistemas da UEMS, como SAU,
PAD, Intranet, entre outros.

Figura 5: Pagina alteragao de senha do novo usuario.

G Alterar senha x
<« Cc o © | @ https://accounts.google.com/speedbump, <=+ ©@ ¥  m o e =
£+ Mais visitados * Diretoria de Educacao... ¢ SIGProj: Sistemadel... ™ Disciplina: Seminario ... »

Google

Alterar senha de Seu e'mall
glauciateste@uems.br

Saiba mais sobre como escolher uma senha inteligente

@

Crie uma nova senha forte que vocé néo
use em outros websites.

Criar senha

Confirmar senha

Google  Privacidade  Termos B rortugués (Brasil) ~

Fonte: Comisséo, 2020.
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Passo 3.2.1 Na Figura 6 temos a pagina da caixa de entrada do e-mail. A caixa de
entrada esta somente com duas mensagens da Equipe do Gmail.

Figura 6: Pagina do Gmail com o usuario UEMS.

- M Caixadeentrada (2)-g-« X
s

c o © | & 25 https://mail.google.com/mail/u/2/?pli=1#inbox 0% ) | »ee o 2 INn @O ® =
£} Mais visitados h Diretoria de Educagdo... () SIGProj: Sistemade |... ™ Disciplina: Seminério ... ¥l Plataforma Lattes By Google Tradutor Seu usuario UEMS
= M Gmail Q - o mues@ _
L}
ag- ¢ 1-2de 2 .
I— Escrever -
Equipe do Gmail Dicas para usar a nova Caixa de ent... 08/05/2018
[J caixa de entrada Equipe do Gmail 0 melhor do Gmail, onde vocé estiver 08/05/2018
Com estrela
© Adiado /)
» Enviados
B Rascunhos 1
v Mais
4
Meet
B Nova reuniao
] Minhas reunioes
Hangouts
®  Glauci
>4 aucia +
Usando 0,65 GB Regulamentos do programa Ultima atividade da conta: ha 1
Powered by Google hora
Detalhes
Nenhum bate-papo recente
Iniciar um novo
>
= 9 5

Fonte: Comisséo, 2020.

Finalizamos o processo do seu primeiro acesso. Agora nossos e-mails institucionais
serdo gerenciados pelo Gmail. A comunicacdo interna sera facilitada pelo novo
gerenciador do e-mail institucional, exemplo: poderemos colocar um quantitativo de até
2000 enderegos de destinatarios em uma mesma mensagem e o aumento para 25 MB no
tamanho dos anexos. Além do Gmail, outras ferramentas estdo disponiveis para a
comunidade académica pelo G Suite for Education. Essas ferramentas podem ser
acessadas a partir do login pelo e-mail ou diretamente pelo login no enderego

google.com.

Ressaltamos a importancia de todos conhecerem os procedimentos e orientacao
definidos na INSTRUCAO NORMATIVA/RTR/UEMS N° 001/2020, de 17 de novembro de
2020, sobre o correio eletrénico institucional.
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A Diretoria de Educacéao a Distancia estara elaborando videos tutoriais para auxiliar
no uso de algumas das ferramentas do G Suite for Education. O video do primeiro acesso
esta disponivel no LINK.

Duvidas sobre o uso do G Suite for Education envie mensagem para
duvidas.tice@uems.br

Problemas com a senha de acesso envie mensagem para informatica@uems.br ou
pelo Help Desk (na pagina da UEMS)

Dourados, 9 Marcgo de 2023

Comissao especial para o Planejamento e Implantagao do G Suite for Education
Membros:

Gustavo Rodolfo Grosch - DINF

Fabio Augusto de Souza Seabra - DINF
Jeferson Henrique Barrozo da Silva - DINF
Sandro Seiya Okazachi - DINF

Elias Casali - DINF

Vinicius de Oliveira Ribeiro - DED
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