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Tutorial para publicação de matérias no Diário Oficial

1. Preencher o formulário Cadastramento de Usuário para envio de matéria ao Diário

Oficial Eletrônico (ANEXO II DA RESOLUÇÃO SAD N. 100, DE 14 DE MAIO DE

2019), disponível em: https://www.imprensaoficial.ms.gov.br/ normas de publicação.

2. Enviar o formulário Cadastramento de Usuário para o e-mail reitoria@uems.br;

3. Aguardar e-mail com confirmação de cadastro no sistema de Gestão do Diário Oficial

Eletrônico (GDOE);

4. Acessar o site https://www.imprensaoficial.ms.gov.br;

5. Clicar em envio de matéria;

6. Preencher com o CPF cadastrado e senha.
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7.1 É recomendável que a senha seja alterada no campo Alterar Dados.

7. Selecionar órgão: UEMS
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8. Preencher envio de matéria:

9.1 Tipo de matéria: NORMATIVAS

9.2 Tipo de ato: Edital, Portaria...

9.3 Quantos dias: as matérias podem ser publicadas em intervalos de 1, 2 ou 3 dias.

10. Selecione arquivo: o arquivo a ser enviado deverá seguir a formatação:
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FORMATAÇÃO DO ARQUIVO: Tamanho do papel: A4, margem superior, inferior,
esquerda e direita 1,5 cm, fonte: verdana, tamanho 9, sem cabeçalho e rodapé. Para maiores
informações, acessar www.imprensaoficial.ms.gov.br e clicar em "Normas de Publicação".
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