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REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONADOS
DO CURSO DE TECNOLOGIA EM LOGISTICA DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL, UNIDADE UNIVERSITARIA DE
JARDIM

_ CAPITULOI
DA DEFINICAO, FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 1° Este regulamento tem por finalidade normatizar as atividades dos Estagios
Curriculares Supervisionados Obrigatérios e N&o Obrigatérios do Curso de
Tecnologia em Logistica da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS),
Unidade Universitaria de Jardim.

Art. 2° As atividades do Estagio Curricular Supervisionado sdo regulamentadas pela
Resolucdo CEPE-UEMS N° 2.071, de 27 de junho de 2019 e tem como objetivos:
| - Viabilizar aos estagiarios a reflexdo tedrica sobre a préatica e a articulacao
entre ambas, para que se consolide a formacdo profissional;
Il - Oportunizar aos estagiarios o desenvolvimento de habilidades e
competéncias necessarias a acao profissional;
I11 - Proporcionar aos estagiarios o intercambio de informacfes e experiéncias
concretas que os preparem para o efetivo exercicio da profisséo;
IV - Oportunizar aos estagiarios, sob a supervisdo de um profissional experiente,
vivéncia real e objetiva junto a area de atuacdo, levando em consideracdo a
diversidade de contextos que esta apresenta.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado constitui-se em atividade académica nos
cursos de graduacdo da UEMS, sendo intrinsecamente articulado com os demais
componentes curriculares do Projeto Pedagdgico do Curso de Tecnologia em Logistica
da Unidade Universitaria de Jardim, em conformidade com a Legislacdo Federal — Lei
11788, de 25/09/2008.

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado € uma atividade orientada e
supervisionada, no ambito académico e no campo de estagio, tendo como objetivo
desenvolver as competéncias e habilidades previstas no Projeto Pedagdgico do Curso de
Tecnologia em Logistica da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, Unidade
Universitaria de Jardim.
CAPITULO I
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Art. 5° Constituem-se modalidades de Estagio Curricular Supervisionado:
| - Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio;
Il - Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatorio.
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§ 1° O Estagio Curricular Supervisionado constitui uma disciplina no curso de
Tecnologia em Logistica.

§ 2° Para desenvolver as modalidades de estagio, o(a) discente devera estar
matriculado e ter integralizado todas as disciplinas obrigatdrias da matriz curricular do
curso, a partir do 7° eixo do curso, obedecendo as normas instituidas pela UEMS.

Secéo |
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio

Art. 6° O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatério faz parte integrante do Projeto
Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em Logistica da UEMS, sendo obrigatoria
para a integralizacdo curricular a realizacdo de 136 horas de estagio, onde 34 horas da
carga horéaria serd teorica em sala de aula, no qual o(a) discente receberd todas as
orientagdes necessarias.

Art. 7° Para efetivacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, em
conformidade com Projeto Pedagodgico do Curso de Tecnologia em Logistica, deve-se
atender as presentes condicGes, bem como as propostas neste Regulamento:
| - Cabera ao(s) docente(es) lotados na disciplina exercer a funcdo de
orientador(a);
Il - O acompanhamento do estagio sera realizado por um supervisor técnico da
organizacdo concedente, mediante acompanhamento in loco das atividades
realizadas, lastreado nos relatorios periodicos de responsabilidade do estagiario e
contatos com o supervisor técnico;
I11 - Ao téermino do cumprimento das etapas previstas para o estagio curricular
supervisionado obrigatorio, o(a) discente devera apresentar um relatério técnico
consolidado.

Art. 8° O estagio podera ser cumprido individualmente ou em grupo, mas o registro das
observacOes e das pesquisas devera ser feito por meio de relatorios individuais que
serdo discutidos e debatidos junto aos seus pares e ao supervisor institucional.
Paragrafo Unico. O produto dos debates e discussdes sera sistematizado e fara parte do
relatorio final de estagio. O momento dos seminarios permitird a apreensdo da enorme
complexidade que marca as relacdes entre a universidade, a organizacdo concedente e a
sociedade.

Art. 9° A jornada de atividades do estdgio deve ser definida entre o(a) discente e a
organizacgdo concedente, e deve, obrigatoriamente, estar em conformidade coma Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 10° Todos os dados sobre o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio
executados serdo inseridos na pasta de estagio do discente, juntamente com o relatdrio
técnico, e encaminhados para a coordenadoria do curso para registro e arquivo destas
informacdes.
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Art. 11° Experiéncias profissionais relacionadas ao curso e a participagdo como
colaborador, no @mbito da UEMS, em projetos de pesquisa, ensino e extensdo poderédo
ser aproveitadas para compor o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio.

§ 1° Para fins comprobatorios de experiéncia, o(a) discente devera apresentar a
justificativa por escrito das atividades desenvolvidas, além de apresentar contrato e/ou
carteira de trabalho assinada.

§ 2° Para fins de aproveitamento, € vedada a equivaléncia entre o Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatdrio e Ndo Obrigatorio.

Paragrafo Unico. Cabe a Comissdo de Estagio Curricular Supervisionado
(COES) a analise e validacdo do aproveitamento para a aprovacdo no colegiado de
curso e demais providéncias.

Secéo 11
Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatério

Art. 12°. O Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatorio € uma atividade
opcional que contribui para o enriquecimento da formacdo académica e
desenvolvimento de competéncias e habilidades previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso.

8 1° O Estagio Curricular Supervisionado Ndo Obrigatorio ndo substitui o
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério.

Art. 13° Para efetivacdo do Estagio Curricular Supervisionado Ndo Obrigatorio, em
conformidade com a legislacdo vigente, deve-se atender as seguintes condicdes:
| - Designacéo, pela COES, de um docente do curso como orientador(a);
Il - Ter um supervisor(a) na organizacdo concedente, responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo do estagiario.

Art. 14° Nao serdo contadas como Estagio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatorio
as atividades que ndo tenham acompanhamento de um docente orientador(a) da UEMS
ou um supervisor(a) da organizacdo concedente do estagio, que serdo responsaveis pela
avaliacdo das atividades desenvolvidas e validacdo da carga horaria.

CAPITULO Il
DOS CAMPOS DE ESTAGIOS

Art. 15° Em conformidade com a Resolucdo CEPE-UEMS No 2.071, de 27/6/2019,
poderdo constituir-se em campos de estagio para os(as) discentes as pessoas juridicas de
direito privado e os 6rgdos da administracdo publica direta ou autarquica fundacional de
qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

8§ 1° Profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional, poderdo receber discentes para o
estagio curricular supervisionado, em conformidade com o Projeto Pedagdgico do curso
e com as normas vigentes.
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§ 2° A UEMS pode constituir-se em espaco para realizacdo do Estagio
Curricular Supervisionado para os(as) discentes do curso de Tecnologia em Logistica,
desde que em conformidade com as normas da Instituicdo.

Art. 16° Cabe a COES e/ou docente de estagio, aprovar o campo de estagio e plano de
estagio proposto pelo(a) discente, com a devida orientacdo de um(a) docente do curso.

Art. 17° Os campos de estdgio serdo oficializados mediante convénio, firmado
diretamente entre as organizacdes concedentes e a UEMS, ou com a intermediacdo dos
agentes de integragdo, em conformidade com a legislacéo vigente.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Art. 18° A Divisdo de Estagios Curriculares (DEC) é um orgdo da Pro-Reitoria de
Ensino (PROE) que orienta, coordena, controla, avalia e executa as atividades
relacionadas ao Estagio Curricular Supervisionado, tendo as seguintes atribuicoes:
| - Publicar portaria que constitui a COES em Diario Oficial do Mato Grosso do
Sul;
Il - Formalizar os convénios com as organizacdes concedentes de estagio ou por
intermédio dos agentes de integracdo empresa-escola;
11 - Controlar a vigéncia dos convénios, analisando-os periodicamente e
verificando a necessidade de sua renovacao, juntamente ao coordenador de curso
ou COES;
IV - Assessorar a coordenadoria de curso e a COES nas atividades pertinentes
aos Estagios Curriculares Supervisionados.

Art. 19° A Coordenadoria de Curso tera as seguintes atribuicdes:
| - Enviar a DEC a composicdo da COES, com a identificacdo do presidente;
Il - Informar a DEC qualquer alteracdo na composicao da COES;
[11 - Assinar os termos de compromisso dos estagiarios em ECS.

Art. 20° A COES serd constituida de, pelo menos, 3 (trés) docentes do curso,
prioritariamente professor de estagio, e tera as seguintes atribuicoes:
| - Elaborar os direcionamentos pedagdgicos e administrativos do estagio
curricular supervisionado obrigatério e ndo obrigatério;
I - Coordenar, no ambito do curso, os estagios curriculares supervisionados;
I11 - Apresentar @ DEC solicitac6es para elaboracdo ou renovagdo de convénios
para realizacdo de estagios;
IV - Elaborar carta de apresentacdo dos académicos estagiarios par serem
apresentadas na organizacdo concedente;
V - Acompanhar e avaliar os estagios;
VI - Elaborar e divulgar cronograma de atividades do Estagio Curricular
Supervisionado;
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VIl - Elaborar formulérios especificos, sempre que necessario, para

documentacdo do processo de estdgio, apresentando-os ao colegiado de curso
para aprovacao;
VIII - Dar suporte aos orientadores;
IX - Colaborar na assessoria aos estagiarios quanto a resolucdo de assuntos
pertinentes ao estagio;
X - Propor experiéncias interdisciplinares nas atividades de estdgio, com a
proposicdo de intercAmbio e troca de experiéncias entre os diferentes cursos;
Xl - Zelar pelo cumprimento adequado das disposicdes contidas neste
Regulamento e nas demais normas relacionadas ao estagio;
X1l - Enviar a DEC, anualmente, relatorio geral referente aos Estagios
Curriculares Supervisionados Obrigatérios e N&o Obrigatorios, conforme
modelo disponibilizado pela referida Divisdo.
Paragrafo unico. O relatério geral que se refere o inciso XII devera conter a relacao
nominal dos estagiarios que concluiram estagio no ano anterior, o periodo de realizacéo,
0 campo de estagio, os orientadores e supervisores.

Art. 21° O(A) orientador(a) de estagio é o(a) docente lotado na disciplina Estagio
Curricular Supervisionado do curso de Tecnologia em Logistica que fard o
acompanhamento do estagio, tendo as seguintes atribuicdes:
| - Manter contato com as organizacGes concedentes e realizar visitas, quando
necessario, para analise das condigcdes dos campos de estagio;
Il - Organizar o0s estagiarios, quando necessario, em relacdo as vagas
disponibilizadas pela organizacao concedente;
I11 - Coordenar e/ou supervisionar o planejamento, a execucao e a avaliacdo das
atividades de estagios, em conjunto com 0s supervisores da organizacao
concedente, de modo a propiciar a insercdo dos estagiarios no campo de
experiéncia profissional;
IV - Orientar os estagiarios na elaboracéo do plano de estagio;
V - Assinar os termos de compromisso dos estagios curriculares;
VI - Comprometer-se com a orientacdo e acompanhamento do desenvolvimento
das atividades do estagiario durante todo processo de estagio;
VII - Orientar o(a) estagiario(a) na elaboracao técnica e cientifica dos relatorios
de estéagio;
VIl - Respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessario, uma
discussédo prévia dos objetivos do estagio;
IX - Discutir, periodicamente, no ambito do curso, os resultados obtidos pelos
estagiarios no processo de estagio;
X - Comunicar imediata e oficialmente a COES, quando for o caso, o
desligamento do(a) estagiario(a) de uma organizagdo concedente;
Xl - Coordenar, com anuéncia da COES, 0s ajustes necessarios no cronograma
do Estagio Curricular Supervisionado.
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Art. 22° O(A) supervisor(a) de estagio € o profissional da organizacdo concedente que,
atendendo ao disposto no Projeto Pedagodgico do Curso, quanto a formacao académica e
experiéncia profissional, fara a supervisdo do estagio, tendo as seguintes atribuicoes:
| - Participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas
pelo(a) estagiario(a);
Il - Inserir o(a) estagiario(@) no campo e informa-lo quanto as normas da
organizagdo concedente;
[l - Acompanhar e supervisionar o estagiario durante a realizacdo de suas
atividades;
IV - Informar o(a) orientador(a) académico sobre a necessidade de reforco
tedrico para melhorar a qualidade do desempenho do estagiario;
V - Preencher os formularios de avaliacdo do desempenho do(a) estagiario(a) e
encaminhé-los ao orientador(a) académico.

Art. 23° Para adequada realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado, compete ao
estagiario:
| - Providenciar junto a organizacdo concedente a assinatura do termo de
COMpPromisso;
Il - Elaborar e cumprir o plano de estagio, com a devida orientacdo académica e
supervisdo na organizacdo concedente;
I11 - Seguir as normas estabelecidas para o estagio e as normas para desempenho
de suas atividades na organizacao concedente;
IV - Manter atitude ético-profissional no desenvolvimento de todas as
atividades;
V - Solicitar a COES mudanca do local do estagio, quando as normas
estabelecidas e o planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;
VI - Elaborar e entregar ao orientador(a) o relatorio de estagio e demais
documentos, conforme orientagfes, obedecendo ao cronograma previamente
estabelecido pela COES.

CAPITULO YV )
DO FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO

Art. 24° Para realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado serd necessaria
existéncia de convénio previamente estabelecido entre a organizacdo concedente e a
UEMS, no qual devem constar as condi¢cdes para sua realizagéo.

8§ 1° O contato inicial com as organizagdes concedentes dar-se-a por intermédio
da COES, do(a) orientador(a)/docente do Estagio Curricular Supervisionado, ap6s a
solicitacdo do(a) discente, objetivando o levantamento de informac@es e as providéncias
para formalizacdo do estagio.

§ 2° O contato podera ser feito pelo estagiario, desde que aprovado pelo
orientador(a) e/ou docente do Estagio Curricular Supervisionado.

8§ 3° A celebracdo do convénio podera ser facultada, com a anuéncia da PROE,
devendo as partes assinar Termo de Compromisso indicando as condicGes do estagio e
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zelando pelo cumprimento da proposta pedagdgica do curso, respeitando o horério e
calendario escolar.

Art. 25° Para que ocorra a formalizagdo com a concedente conveniada, 0(a)
estagiario(a) devera apresentar a coordenacdo e/ou orientador(a) de estagio,
devidamente assinado:

| - Termo de compromisso de estagio, celebrado entre o(a) estagiario(a) e a

organizacdo concedente, com a mediacdo obrigatéria da UEMS, no qual serdo

definidas as condi¢cbes para a realizacdo do estdgio, inclusive o periodo de

vigéncia, constando também informacdes gerais sobre o convénio e o nimero de

apolice de seguros pessoais, fornecido pela UEMS;

Il - Plano de estagio, elaborado pelo estagiario e seu orientador(a) e/ou docente

do Estagio Curricular Supervisionado, com anuéncia da organizagdo concedente,

no qual constem as atividades, bem como o periodo de desenvolvimento,

evidenciando a compatibilidade e relevancia do plano para formacao profissional

do(a) estagiario(a).

8 1° O estagio s6 podera ter inicio apds a entrega do termo de compromisso e
aprovacao, pelo orientador(a) de estagio e/ou COES, do plano de estagio.

8§ 2° A forma de acompanhamento do estégio, deve constar do plano de estagio.

8§ 3° A documentacdo pertinente deve ser retirada pelo(a) discente na web pagina
de Estagios Curriculares Supervisionados da Pré-reitoria de ensino, disponivel no link:
https://www.uems.br/pro-reitoria/proe/deppe/estagios.

Art. 26°. A supervisdo do estagio, por parte da organizagdo concedente, e a supervisao e
orientacdo académica, por parte da universidade, sdo atividades obrigatorias que visam
assegurar a qualidade do estagio e o alcance de suas finalidades, em conformidade com
as normas da Instituicdo e a legislacéo vigente.

8 1° A supervisdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, por parte
da Universidade, sera realizada pelo orientador(a) por meio de reunibes presenciais,
visitas in loco, dentre outras formas de organizacdo previstas no Projeto Pedagdgico do
Ccurso.

8 2° Quando o campo de estagio for fora do municipio de origem do curso,
podera ser utilizado a web ou outro meio de comunicacdo para a supervisdo a distancia.

Art. 27° E expressamente vedado o estagio, inclusive Ndo Obrigatorio, que ndo esteja
relacionado a formacéo profissional do(a) discente.

Art. 28° O(A) discente podera realizar 2 (dois) estagios, concomitantemente, sendo um
obrigatdrio e outro ndo obrigatério.

8 1° A carga horaria de estagio deverd seguir a Legislacdo Federal vigente, ndo
podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias, 0 que corresponde a 30 (trinta) horas semanais,
exceto no caso em que o(a) estagiario(a) ndo esteja cumprindo outros modulos ou
disciplinas no curso, situacdo em que o limite diario passa a ser 8 (oito) horas, o0 que
corresponde a 40 (quarenta) horas semanais.
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8§ 2° A realizacdo dos estagios que trata 0 caput deste artigo podera ocorrer na
mesma instituicdo concedente desde que aprovado pela COES.

Art. 29° O estagio podera ser cancelado por um dos seguintes motivos:
| - A pedido do(a) estagiario(a), devidamente justificado;
Il - Por concluséo ou interrupcao do curso;
I11 - Em decorréncia do descumprimento das normas que disciplinam o estéagio;
IV - A qualquer tempo no interesse da organizagdo concedente ou da UEMS,
com a devida justificativa.

Art. 30°. Para o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio ndo sera concedido o
regime de atividade domiciliar nos casos amparados por atestado médico, conforme
previsto no paragrafo unico do Art. 154 do regimento interno dos cursos de graduacao
da UEMS.

Paragrafo unico. No caso previsto no caput deste artigo, o(a) estagiario(a) podera
solicitar a prorrogacédo do prazo de cumprimento do estagio, cabendo a avaliacdo pela
COES, ouvindo o(a) orientador(a) de estagio.

Art. 31.° Para o Estagio Curricular Supervisionado ndo Obrigatério é compulsoria a
concessao de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem
como do auxilio transporte, em beneficio do estagiario.

Art. 32° Os horarios em que serdo desenvolvidas as atividades do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio ou Ndo Obrigatdério ndo poderdo coincidir com os horarios
de aulas em que o(a) estagiario(a) esteja matriculado em disciplinas ou modulos.

Art. 33° N&o poderao realizar Estagio Curricular Supervisionado N&o Obrigatorio os
portadores de diploma de curso de graduacdo que estejam cursando disciplinas como
enriquecimento curricular na UEMS.

Art. 34° Para conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio o(a)
estagiario(a) devera entregar o relatorio final de estagio, devidamente assinado e com a
anuéncia do(a) orientador(a), a avaliacdo do(a) supervisor(a) e outros documentos que
forem definidos pela COES.

8§ 1° A validagéo do estagio esta condicionada a entrega de todos os documentos
ao orientador(a) que procedera a andlise e informara os resultados a COES para as
devidas providéncias junto a coordenadoria de curso.

8 2° As versdes finais dos relatorios de estagio, na forma impressa ou digital,
conforme deliberacdo do colegiado de curso, devem estar a disposicao da comissao de
avaliacdo nos processos de reconhecimento e renovacgado de reconhecimento do curso.

Art. 35° Os critérios para avaliacdo dos relatérios de Estagios, obrigatorio e ndo
obrigatoério, serdo definidos pela COES e aprovados pela coordenagdo do curso.

GOVERNO DE
Mato
Grosso
doSul



Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul
Pré-reitora de Ensino
Curso de Tecnologia em Logistica NIl coverno o

mUEMS Unidade Universitaria de Jardim g gra::so

S Comisséo de Estagio Curricular Supervisionado — COES cai

Art. 36° A COES, no prazo de 30 (trinta) dias, devera tomar as providéncias cabiveis
para envio de 1 (uma) cépia do relatério final de estagio a organizacéo concedente, caso
manifestado o interesse.

Paragrafo Unico. Nos casos do Estagio Curricular Supervisionado Néo Obrigatorio,
o(a) estagiario(a) deverd apresentar ao orientador(a) um relatério semestral das
atividades realizadas no estagio, com a devida anuéncia do(a) supervisor(a), em
conformidade com as normas e o cronograma definido pela COES do curso.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40° E facultada & COES a elaboracdo de normas complementares para atender
especificidades do curso, cabendo ao colegiado deliberar e a coordenadoria de curso
encaminhar as instancias superiores.

Art. 41° Os casos omissos serdo resolvidos pela COES e no colegiado de curso e, caso
ndo seja possivel um parecer conclusivo, a coordenadoria devera encaminhar a DEC.

Jardim/MS, 25 de maio de 2023.
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