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PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DE PROPOSTAS DE CURSOS DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU NA MODALIDADE EaD

Os Cursos de Poés-graduagdo na modalidade a distancia (EaD) seguirdo as normas vigentes
aplicaveis a todos os programas de Pds-graduagado /ato sensu, atendendo também as suas especificidades,
conforme legislagdo vigente.

Os Cursos deverdao ser ofertados na modalidade EaD através do Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) da plataforma Moodle.

1. Encaminhar para o Setor de Apoio a Pds-graduagao (SAPG) o Formulario 01 — Parecer da
Geréncia e Justificativa de Demanda, informando a existéncia e disponibilidade de sala de aula,
instalagcdes administrativas, laboratorios, equipamentos, servigos e outras condigdes fisicas e materiais
necessarias ao desenvolvimento do curso, devidamente preenchido, anexo a comunica¢ao interna (CI)
indicando os nomes e as respectivas titulagdes dos docentes que irdo compor a comissdo de elaboracdo da
proposta de Projeto Pedagogico e do Regulamento do curso com a indicagdo do presidente da comissdo

para publicacdo de portaria no Diario Oficial.

2. Realizar uma leitura minuciosa do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2021 —

2025, visando alinhar a temdtica da proposta as diretrizes do PDI, disponivel no [link

https://portal.uems.br/assets/uploads/proap/planejamento/1_2022-09-22 10-08-34.pdf.

3. Realizar um estudo criterioso do Regimento Interno dos Cursos de Pos-graduacao lato sensu

da UEMS, disponivel no [link https://portal.uems.br/assets/uploads/ailen/arquivos/2023-01-25 12-49-

24.pdf

4. Realizar um estudo criterioso do Regulamento da Educagdo a Distancia, disponivel no link

RESOLUCAOQO CEPE-UEMS N° 2.370. de 22 de novembro de 2021.docx .

SUBMISSAO DA PROPOSTA

1. A comissdo deve solicitar um acompanhamento do processo ¢ um parecer final pela Diretoria
de Educacao a Distancia (DED), da UEMS, para essa modalidade antes da submissdo da proposta para
andlise do Setor de Apoio a Pos-Graduagdo — SAPG;

1.1 Considerando a DELIBERACAO CE/CEPE-UEMS N° 312, de 30 de abril de 2020, que
dispde sobre a educagdo de pessoas com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas

habilidades ou superdotacao regularmente matriculadas na Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul,
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informamos que devem constar, nas propostas pedagogicas e nos projetos pedagdgicos, os recursos e
servicos de atendimento pedagdgico especializado, conforme art.5°, VII, disponivel no link

https://portal.uems.br/assets/uploads/ailen/arquivos/2020-05-27_20-49-36.pdf .

2. Observar as normas especificas junto a DED em https://www.uems.br/diretoria/ded;

3. Entrar em contato com a DED que repassara a Comissao de Elaboracao da Proposta todas as
informagdes necessarias para elaboracdo da mesma;

4. A comissdo deve elaborar a proposta de acordo com os itens e a sequéncia disposta no
Formulario 04 — Projeto Pedagogico para propostas em EaD (trata-se de um modelo de projeto
pedagdgico para cursos lato sensu na modalidade EaD. Duvidas sobre o preenchimento desse formulario
serdo sanadas junto a DED) e Formulario 03 — Regulamento da Proposta.

5. O projeto pedagdgico deve indicar:

I - Sede do Curso: Diretoria de Educacao a Distancia (DED/UEMS) (dessa forma, todas as
unidades ficam elegiveis para a oferta do curso e o gerenciamento dos espagos virtuais e
acompanhamento das atividades terd o acompanhamento da DED);

IT - Polos de Atendimento Presencial: Polos Credenciados pela UEMS.

A comissdao do curso deverd enviar CI para PROPPI nos e-mails posgraduacao@uems.br e

latosensu@uems.br e DED informando em quais Unidades da UEMS ha interesse de oferta do curso,

considerando as demandas locais e regionais (a indicagdo de uma unica Unidade com a totalidade das
vagas previstas descaracteriza o curso como proposto na modalidade a distancia).

A Previsao de edital de selegao discente e inicio do Curso proposto devem ser informados com
antecedéncia, uma vez que dependem da aprovacdo nos Conselhos Superiores da oferta e, apods
aprovagdo, os docentes deverdo planejar, estruturar e diagramar (com a assessoria da DED) os espagos
virtuais das disciplinas, do curso como um todo.

6. A legislagdo sobre os Cursos de Poés-graduagdo lato sensu na modalidade de educacdo a

distancia estdo disponiveis na pagina da DED, em Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul (uems.br).

1.1. A revisdo textual e a adequagao do texto as normas da ABNT sao atribui¢des da Comissao
de Elaboragdo da Proposta.

1.2. Todas as matérias deverdo ser construidas e encaminhadas para o SAPG apds a avaliagdo da

DED no LibreOffice, com as extensoes odt., rtf ou doc.
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2. Apos elaboragdo da proposta, a mesma deverd ser encaminhada a Divisao de Pos-graduacao

(DPG) no e-mail posgraduacao(@uems.br e latosensu@uems.br. Nao ¢ necessario o envio da versao

impressa.

3. O envio da proposta devera respeitar os prazos determinados pela PROPPI. Caso isso nao
ocorra, a matéria serd encaminhada para a Camara de Pesquisa, Pds-graduagdo e Inovagao (CPPGI)
subsequente.

4. O SAPG tera um prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento, para emitir
parecer resultante da avaliacao da proposta a comissao proponente.

5. O proponente terd o prazo de até 10 (dez) dias para retornar o projeto com as adequagdes
sugeridas pelo SAPG;

6. Apos as devidas corregdes, o Projeto Pedagdgico e o Regulamento serdo encaminhados a
Assessoria de Legislacdo e Normas (AILEN), que instruird a proposta de atos normativos a partir dos
resultados dos trabalhos das comissdes especificas e encaminhara a Secretaria dos Orgdos Colegiados

(SOC) para as providéncias correlatas.

DA AVALIACAO PELOS ORGAOS COLEGIADOS

1. O presidente da Comissdo de Elaboracdo da Proposta, ou seu representante, devera
obrigatoriamente participar das reunides dos 6rgdos colegiados superiores (CPPGI e Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao - CEPE) com o compromisso de esclarecer possiveis duvidas. O Projeto Pedagdgico
e o Regulamento serao avaliados no CPPGI e homologados pelo CEPE.

2. As alteragdes sugeridas pela Camara de Pesquisa e Pos-graduacdo (CPPG) deverdo ser
realizadas pela Comissdo de Elabora¢ao da Proposta, que encaminhara a versao final dos documentos a
SOC no prazo de 05 (cinco) dias.

3. Apo6s a aprovagao do curso na CPPGI o presidente da comissao de elaboragdo da proposta dever

encaminhar o calendario académico para o SAPG. Um modelo de calendario estd disponivel nos anexos.

IMPLANTACAO E INiCIO DO CURSO

1. A PROPPI encaminhard a AILEN a solicitacdo de cria¢do, implantacdo, oferta de vagas e

calendario do curso, para posterior homologacao do CEPE.
2. O curso iniciara suas atividades somente apds a institucionalizagdo de todos os atos legais

pelos 6rgdos colegiados superiores.
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3. Apos a aprovagdo de todos os atos legais do curso no CEPE, o presidente da comissdo devera
convocar reunido com os docentes do curso para a eleicdo do Coordenador. A cépia da ata da reunifio
da eleicao para coordenacio deverd ser encaminhada ao SAPG, para as devidas providéncias junto a
Pro-reitora de Desenvolvimento Humanos e Social (PRODHS), a fim de formalizar a nomeagdo do
Coordenador do Curso.

3.1 A fungdo de coordenador dos Cursos de Poés-graduagdo lato sensu da UEMS ¢
regulamentada pela RESOLUCAO COUNI-UEMS N° 474, de 23 de junho de 2016, disponivel no link
https://portal.uems.br/assets/uploads/ailen/arquivos/2016-07-19_13-29-20.pdf .

3.2 As atribuicdes da coordenagdo do curso estdo especificadas no Art. 19 do Regimento Interno

dos cursos de Pés-graduagao lato sensu da UEMS.

DO PROCESSO SELETIVO

1. Considerando a DELIBERACAO CPPGI/CEPE-UEMS N° 344, de 23 de maio de 2023, que
aprova a alteracao da Deliberacdo CPPG/CEPE-UEMS N° 231, de 28 de agosto de 2018, que dispde
sobre a politica de agdes afirmativas/reserva de vagas para pessoas negras, indigenas, com deficiéncia e
sobrevagas para quilombolas, travestis e transexuais no ambito da pds-graduagdo, “lato” e “stricto sensu”,
da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, informamos que os Cursos lato sensu deverdo prever a
adocdo de reserva de vagas e sobrevagas como politica de agdes afirmativas, sendo que a mesma devera
constar no edital de processo seletivo. Sera facultada a previsdo de adogcdo de reserva de vagas e
sobrevagas aos Cursos lato sensu elaborados em convénio. Normativa disponivel no link

https://www.uems.br/anexos/download/12075.

2. Encaminhar para o SAPG comunicac¢fo interna (CI) contendo o nome dos componentes ¢
indicacdo do presidente da Comissao de Processo Seletivo (CPS) responsavel por organizar, coordenar e
supervisionar o Processo Seletivo;

3. A Comissao do Processo Seletivo devera:

3.1 Elaborar editais de abertura de processo seletivo, homologagao de inscrigdes e resultado final
e convocagdo para matricula, seguindo as normas da RESOLUCAO SAD N° 100, de 14/05/2019,

disponivel em https://www.imprensaoficial.ms.gov.br, na aba Normas de Publica¢do, e enviar para o

SAPG para publicagdo em Didrio Oficial;

3.2 Entrar em contato com a Dinf no e-mail informatica@uems.br, para a criacdo da pagina oficial
do curso e solicitacdo de acesso para os usuarios que fardo a gestdo do conteudo da pagina, Coordenador
e Secretario do curso, quando houver. No momento da solicitacdo de acesso, enviar os seguintes dados
para o setor de informatica:
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a) categoria: Especializacdes (Pos-graduagao lato sensu), indicando se

a modalidade ¢ EaD ou presencial;

b) nome do curso e cidade;

c¢) nome completo e login dos usudrios que serdo os administradores de conteudo;

- Divulgar amplamente o edital na pagina do curso;

- Divulgar amplamente o edital na pagina do curso;

- Providenciar a divulgacdo do processo seletivo (cartazes, pagina da UEMS, midia em geral)
junto a ACS;

- Organizar toda a logistica necessaria para a execucao e realizacdo das etapas do processo
seletivo, inclusive a composi¢do de bancas avaliadoras para andlise dos tragos fenotipicos dos candidatos
aprovados pelo regime de cotas para negros (pretos e pardos), se for o caso;

- Acompanhar e dar publicidade a todas as etapas do processo seletivo.

4. O Presidente da CPS devera disponibilizar o processo seletivo no Portal da Pés-graduagao

(SIGPOS), disponivel em http://posgraduacao.uems.br/uems-sigpos/portal, conforme orientagdes

disponiveis em https://sigpos.uems.br/uems-sigpos/ajudas .

DA AVALIACAO DO CURSO

Os Cursos de Pos-graduacao lato sensu requerem uma dinamica avaliativa de carater processual
e continuo, considerando todas as participagdes e producdes vivenciadas durante o periodo letivo, sejam
elas individuais ou coletivas, razao pela qual estdo sujeitos a uma avaliagdo continua por parte da UEMS.

1. O processo de avaliagdo ¢ realizado por meio de formulérios proprios, disponibilizados pela
PROPPI, através do Google Docs, a serem preenchidos pelos discentes, docentes, coordenadores de curso

e pela PROPPI, DRA e Diretoria de Educacdo a Distancia, se for o caso.

2. A PROPPI encaminhara o /ink para o Coordenador do Curso, que deverad providenciar para
que os formularios de avaliacdo do curso sejam preenchidos pelos alunos e professores ao término das

disciplinas.

3. Ao término do curso o Coordenador devera elaborar a tabulacdo dos dados referente a

avalia¢ao do curso e encaminhar a DPG;

4. A orientagdo para a utilizagdo do Google Docs encontra-se disponivel em

https://www.uems.br/anexos/download/11040.
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DA REOFERTA DO CURSO

1. Caso a reoferta ocorra apds a finalizacdo do Curso, a coordenadagdo deverd encaminhar & DPG
a avaliagdo do Curso no formato de um relatério que conterd de forma resumida os resultados dos
formularios de avaliagdo, chancelado pelo Colegiado, acompanhado de justificativa para reoferta
aprovada pelo Colegiado de Curso;

2. Podera tramitar a reoferta de uma nova turma antes do término da turma em andamento, desde
que quando for solicitada a oferta de vagas tenham sido concluidas 50% (cinquenta por cento) da carga
horaria em disciplinas e com relatorio de avaliagao satisfatorio.

3. Nao sera reconduzido o Coordenador que na avaliagdo prevista no artigo Art. 70, do Regimento
Interno dos Cursos de Pos-graduacdo lato sensu da UEMS teve desempenho considerado insatisfatorio.

4. Havendo a necessidade de reformulagdo ou adequacdo das normas do Curso, deverd ser
constituida uma comissao de estudo e elaboracao de proposta de reformulagao/adequagdo, composta por
docentes que redigirdo a nova proposta. A composi¢do dessa comissdo deverd ser enviada pela
Coordenagdo do Curso a DPG, via CI, contendo o nome dos componentes e indicagdo do presidente da
Comissao.

5. O SAPG providenciard publicacdo de portaria no Didrio Oficial do Estado, designando a

comissao pelo periodo necessario para a conclusdo dos trabalhos.

CONSIDERACOES FINAIS

1. Quaisquer duvidas entrar em contato com o Setor de Apoio a Pos-graduacdo, pelo e-mail:

latosensu@uems.br e pelo telefone (67) 3902-2535 ou 2533.

3. As orientacdes referentes a didrias, ressarcimentos e pro-labores deverdao ser dirimidas no
Setor Financeiro da PROPPI pelo e-mail: financeiropropp@uems.br_e pelo telefone (67) 3902-2539 ou
2533.
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LEGISLACAO PARA CONSULTA

1. DELIBERACAO CPPGI/CEPE-UEMS N° 344, de 23 de maio de 2023, que aprova a alteracdo da
Deliberagao CPPG/CEPE-UEMS N° 231, de 28 de agosto de 2018, que dispde sobre a politica de
acOes afirmativas/reserva de vagas para pessoas negras, indigenas, com deficiéncia e sobrevagas
para quilombolas, travestis e transexuais no ambito da pds-graduagado, “lato” e “stricto sensu”, da
Universidade ~ Estadual de  Mato  Grosso do  Sul, disponivel no  link
https:/www.uems.br/anexos/download/12075 .

2. RESOLUCAO CEPE-UEMS N° 2.370, de 22 de novembro de 2021 que prova o Regulamento da
Educagao a Distancia no ambito da Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul, disponivel no
link http://www.uems.br/assets/uploads/ailen/arquivos/2022-01-12_18-51-30.pdf .

3. RESOLUCAO CEPE-UEMS N° 2.363, de 22 de novembro de 2021 que homologa, com alteragio,
a Deliberacao n° 306, da Camara de Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovagdo, do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, de 28 de setembro de 2021, que altera a Deliberagdo CPPG/CEPE-UEMS N°
231, de 28 de agosto de 2018, que dispde sobre a politica de agdes afirmativas/reserva de vagas
para pessoas negras, indigenas, com deficiéncia e sobrevagas para quilombolas, travestis e
transexuais no ambito da Pos-graduagdo, “lato” e “stricto sensu”, da Universidade Estadual de

Mato Grosso do Sul, disponivel no /ink http://www.uems.br/assets/uploads/ailen/arquivos/2022-
01-12_16-43-54.pdf .

4. DELIBERACAO CPPGI/CEPE-UEMS N° 279, de 25 de agosto de 2020 que aprova o Regimento
Interno dos Cursos de Pos-Graduagao lato sensu da Universidade Estadual de Mato Grosso do
Sul, disponivel no [link http://www.uems.br/assets/uploads/ailen/arquivos/2021-06-14 12-14-

12.pdf

5. RESOLUCAO N° 1, DE 6 DE ABRIL DE 2018 que estabelece diretrizes e normas para a oferta
dos cursos de pds-graduagdo lato sensu denominados cursos de especializagdo, no ambito do
Sistema Federal de Educagdo Superior, conforme prevé o Art. 39, § 3°, da Lei n® 9.394/1996, e da
outras providéncias, disponivel no /ink http://portal.mec.gov.br/docman/abril-2018-pdf/85591-
rces001-18/file

6. PARECER CNE/CES N° 146/2018 - Reexame do Parecer CNE/CES n° 245/2016, que trata das
Diretrizes Nacionais dos Cursos de Pos-graduacdo lato semsu, disponivel no [link
https://normativasconselhos.mec.gov.br/normativa/pdf/CNE_PAR CNECESN1462018.pdf

7. Caso a Proposta seja apresentada na modalidade a distancia, deverdo ser observadas as normas
especificas, disponivel no /ink http://www.uems.br/ead.
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