Boletim Sucupira n2 28
Brasilia, 2 de julho de 2018.

Prezados (as) Srs. Pré-Reitores (as) e Coordenadores (as) de Programas

Informamos os recentes aprimoramentos realizados na Plataforma Sucupira,
especificamente com respeito a solicitacdo de inicio de funcionamento de Minter,
Dinter e Turma Fora de Sede, conforme Oficio Circular n2 5/2018- DAV/CAPES.

> Perfil do(a) Coordenador(a) de Programa

a) Solicitacao de inicio de funcionamento de Minter, Dinter e Turma Fora de Sede

A solicitacdo de inico de funcionamento de Minter, Dinter e Turma fora de sede serd
feita no Menu Solicitacdes >> Minter/Dinter/Turma Fora de Sede >> Solicitar, conforme
mostrado a seguir:

Painel de Médulos >» Portal do Coordenador

Coleta Online Sollcltagdes Importagdes Manual Submissio Resultados

Cadastro de Veiculos »
Portal Coleta | Sol Cadastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo ]
Desativagdo de Curso/Programa »
Programa ]

Mudanga de Area Basica 2
Mudanga de Nome do Programa »
Mudanca de Nome do Curso 3 E |-|

——— - S ———— —
Mudanga de Data de Inicio do Curso »

Dados . . . Projetos de Disciplinas Turmas

. Reqgistro de Inicio de Funcicnamento 3 o i
Cadastrais
Minter/Dinter/Turma Fora de Sede * | sgolicitar
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter Y| Listar
P Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3 5&5 AcadBmicas

Mudancga de Modalidade de Programa b

B = =

— ——— —
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Conclusdo ntelectual Mais

Relevantes

Ndo é mais necessario preencher um projeto, basta que o Coordenador de Programa da
Instituicdo Promotora preencha as informagdes do formulario disponivel no Menu SolicitacGes.
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O Coordenador do Programa de cursos Académicos podera selecionar as opg¢des Dinter, Dinter
Internacional, Minter e Minter Internacional:

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Solicitagbes de Minter/Dinter/Turma Fora de Sede

Dados Gerals

Institulgdo de Ensino Promotora: MNome da Institugdo promotora

Programa:  nNome do Programa

*Tipo do Projeto
— SELECIONE — v

Dinter
Dinter Internacional
Minter

Minter Internacional

® sim ' Nie

*Coordenador do Projeto:

Nome: MNomo de Coordenador do Programa

CPE:  XXX.XXX.XXK-XX
Data de Nascimento: 300/ 306 XX

Sexo: HHHKK
Naclonalldade: yx

E-mall Instituclonal; X7 ER000KKHK
O Coordenador de Programa Profissional sé terd acesso as opg¢des Turma Fora de Sede e Turma
Fora de Sede Internacional, conforme mostrado abaixo:

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Solicitagdes de Minter/Dinter/Turma Fora de Sede

Dados Gerals

Institulgo de Ensino Promotora: Mome da Instituigio de Ensino Promotora

Programa: Nome do Programa

*Tipo do Projeto:
-- SELECIONE -- v

Turma Fera de Sede - Mestrado
Turma Fera de Sede Internacional - Mestrado

*0|a) coordenador|a) do programa € o(a} coordenador(a) do projeto Minter/Dinter?

® sSim ) Nao
*Coordenador do Projeto:
Nome:  Nome do Coordenador de Programa
CPF: XXM XK XHK-XX
Data de Nasclmento:  */xx/xxxx

Sexo:  HXNHHNHNNNK

E-mall Instituclonal; XXX @Xxxx.xx
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Atencao!

Conforme Oficio Circular n? 5/2018- DAV/CAPES, o Programa Promotor
devera ter nota minima de 4(quatro) e sera responsavel pela promogao,
gestao, coordenacdo académica e garantia do padrao de qualidade do
Projeto.

Cada Programa Promotor podera cadastrar apenas um tipo de turma na
Plataforma Sucupira, ou seja, turma de Minter, Dinter ou Turma Fora de
Sede.

O Coordenador do Programa Minter, Dinter ou Turma Fora de Sede podera ser o Coordenador
do Programa Promotor ou ndo. Caso queira indicar outro docente para o cargo, devera clicar em
“N3o” para que as opgdes de preenchimento dos dados referentes ao coordenador do Projeto
fiquem disponiveis.

Projeto na Institulcao Promotora

*0{a) coordenador(a) do programa € o(a) coordenador(a) do projeto Minter/Dinter?

sim ® Nao ¢

*Coordenador do Projeto:

Nome:

CPF:

Data de Nascimento:
Sexo:

Naclonalldade:

E-mall Instituclonal:

Apds a definicdo do tipo de projeto e do Coordenador do Programa Promotor, deverd ser
selecionado o nome da Instituigdo Receptora e inserido o CPF do Coordenador da IES receptora.

Caso haja algum problema com o cadastro do coordenador da IES receptora, devera ser
encaminhado um e-mail para apminterdinter@capes.gov.br informando a mensagem de erro e
o CPF da pessoa que nao foi possivel cadastrar.
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mailto:apminterdinter@capes.gov.br

Projeto na Institulgio Receptora

*Instituigao Receptora:

Coordenador do Projeto na Institulgio Receptora

®Tipe de Documento *Numero do Documento
CPF v @
*Nome
*¥Data de Nascimento *Sexo
—-SELECIONE- v

*Pais do Documento

Brasil v

*Nacionalidade

—SELECIONE-- v

*E-mail

* Abreviatura

Loy

Por fim, é necessario colocar uma data prevista para o inicio do Minter, Dinter ou Turma Fora de
Sede e a justificativa da solicitagdo. Essa data de inicio somente tera efetividade apds a
DAV/CAPES realizar a conferéncia e a homologacdo dos dados inseridos.

Ha também a possibilidade de se incluir um documento ou mais de um documento, porém essa
documentacdo ndo é obrigatodria.

Dados da Solicitaciio

*Data de Inicio Prevista:

¥ Justificativa:

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000
Anexo da Solicitagdo

| Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado ) 0

Apds, é necessario clicar no item que diz respeito a concordancia dos termos legais da

solicitacdo e clicar em “ENVIAR”. Essa solicitacdo deverd ser homologada pela pré-reitoria do
Programa Promotor.

¢ ¥/ Declaramos para os devldos fins e termos legals que tomamos conhecimento de que, por forga do Principlo da Gratuldade do Ensino Piblico conforme
previsto no Art. 206, Inclso IV da Constitulgio Federal, & vedado o financlamento de Projetos Minter, Dinter ou Turma Fora de Sede valendo-se da cobranga de
mensalldades ou taxas dos discentes matriculados nos programas de pés-graduagio strlcto sensu quando a promotora efou receptora forem Institulgdes de
ensino a deter| ¢do do Tribunal de Contas da Unido - TCU conforme Item 9.2.1.1 do Acorddo n® 3.347/2012 - Plenérlo.

*CPF

*Senha

Enviar Cancelar
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Apds clicar em enviar, aparecerd a mensagem de que a solicitacdo foi enviada com sucesso.
Essa solicitacdo deverd ser homologada pelo Pré-reitor da IES Promotora. Nessa mesma tela
sera disponibilizado o comprovante da solicitacdo. Recomendamos guardar o nimero/ano da
solicitacdo para facilitar o acompanhamento e solicitacdo de informacdes sobre o andamento do
Projeto junto a CAPES.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Solicitagdes de Minter/Dinter/Turma Fora de Sede

a A solicitagéio de Turma Fora de Sede - Mestrado foi enviada com sucesso.

Comprovante da Solicitagio

Dados da Solicitagédo

Numero/Ano da Sollcltagdo: 36/2018

Institulgdo de Ensino Promotora:  MMome da Instituicdo Promotora

Programa: Nome do Programa

Modalldade: PROFISSIONAL

Coordenador do Programa: Mome do Coordenador

Tlpo de Sollcltagdo: MINTER/DINTER,/TURMA FORA DE SEDE
Data da Solicitagdo: 25/06/2018

Sltuagdo: AHOMOLOGAR PELO PRO-REITOR
Justificativa:

Dados do Projeto

Tlpo do Projeto: Turma Fora de Sede - Mestrado

Institulgdo de Ensino Receptora: Mome da IES Receptora

Data de Iniclo Prevista: 30/10/2018

Coor dor na Pr a: Mome do Coordenador da IES Promotora

Coordenador na Receptora: Nome do Coordenador da IES Receptora

Atencao!

Para as Instituigdes Multicampi, uma turma extra, ndo é considerada como
turma Minter, Dinter ou Turma Fora de Sede e deve ser registrada como
turma regular do PPG, na Plataforma Sucupira.

b) Acompanhamento do tramite da solicitagio de Minter/Dinter/Turma Fora de
Sede

O acompanhamento do tramite da solicitagdo pelo Coordendor de Programa da IES Promotora
deve ser feito na aba SOLICITACOES >> MINHAS ULTIMAS SOLICITACOES. Caso o Prd-reitor

Boletim Sucupira

(7)



tenha retornado a solicitagdo, o Coordenador deverd realizar as modificacGes conforme
indicado pela Pré-reitoria e enviar novamente para a homologacao dessa Pré-reitoria.

Painel de Modulos »» Portal do Coordenador
Coleta Online Solicitagbes ImportagBes Manual Submissio Resultados

Programa

Mome do Programa Promotor v
Portal Coleta | Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitagdes

Data da
Nimero/Ano Instituigdo de Ensine Programa Tipo da Solicitagdo a_a. . Situagdo
Solicitagdo
36/2013 Mome da IES Promotaora MINTER/DINTER/TURMA 25062018 | RETORN&DA | O [ (D)
FORA DE SEDE

Apds a homologacdo da pré-reitoria, aparecerd a situacio AGUARDANDO HOMOLOGACAO DA
CAPES. Quando a CAPES realizar a homologacdo aparecera a situacdo HOMOLOGADA.

Painel de Médulos »» Portal do Coordenador

Coleta Online Solicitagbes Importacies Manual Submissio Resultados

Programa
Mome do Programa Promotor

Portal Coleta | Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitagdes

. S ' - e Data da . =
Numero/Ano Instituigdo de Ensino Programa Tipo da Solicitagdo a_a. " Situagéo
Solicitagdo
36/2018 MINTER/DINTER/TURMA 25/06/2018 | HOMOLOGADA | 4 | ()
Mome da IES Promotora EORA DE SEDE

c) Cadastro da turma e de discentes do Minter/Dinter/Turma Fora de Sede

O cadastro da turma devera ser feito no Menu “Turmas” do perfil do Coordenador de Programa
Promotor e estara disponivel a partir da data em que foi prevista a data de inicio da turma.
Anualmente, o Coordenador do Programa Promotor devera inserir as informagdes sobre as
turmas de Minter/Dinter/Turma Fora de Sede na proposta do Programa, no Mddulo Coleta de
Dados. Tais informacde serdo utilizadas pelas Comissdes de Area, como subsidio, para a
realizacdo da Avaliacdo Periddica dos Programa de Pés-Graduacgdo stricto sensu.
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Para o cadastro do discente, o Coordenador devera selecionar o titulo do Minter/Dinter/Turma
Forma de Sede dentro do cadastro do Discente, no campo Minter/Dinter, conforme mostrado
abaixo:

E Listar Discentes

Identificag3o

®*Tipo de Documento ® Nomero do Documents
CPF v e
"Nome
"Raga/Cor ® Pessoa com deficiéncia
—SELECIONE-- A -—-SELECIONE- v
®Data de Nascimento ®Sexo
SELECIONE- v

®Pais do Documenta

Brasil ¥

"Nacionalidade

~SELECIONE-- r

®E-mail

" Abreviatura

>

Proposta Minter/Dinter - Instituigdo Receptora

—SELECIONE-- L @

Perfil do(a) Coordenador(a) do Pro-reitor

a) Homologacdo de inicio de funcionamento de Minter, Dinter e Turma Fora de
Sede

O Pro-reitor poderd homologar a solicitagdo de Minter/Dinter/Turma Fora de Sede tanto no
Menu Solicitagdes >> Minter/Dinter/Turma Fora de Sede >> Homologar, quanto no Menu
Solicitagdes Pendentes de Homologagao, conforme mostrado a seguir:
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Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Sollcitagdes Propostas Cadastros

. Cadastro de Veiculos »
Programa de Pos-
Cadastro de Financiadores 3
- SELECIONE v
Cadastro de Programa de Fomento Externo 3
Solicitactes | Aval| Desativagdo de Curso/Programa 4
Mudanga de Area Basica 3
SOlICItaQOES Pen Mudanga de Nome do Programa ]
> Desatlvagdo de| Mudanga de Nome do Curso *  |Iniclo de Funclonamento
» Homologar (0) Mudanga de Data de Inicio do Curso Foobr(0)
» Listar Registro de Inicio de Funcionamento 3
> Mudanca de Ard Minter/Dinter/Turma Fora de Sede 3 Homologar
» Homologar (0 Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter P Listar
% Listar Fim de Funcionamento de Minter/Dinter 3
Mudanca de Modalidade de Programa ] L
*» Mudanga de No Nome do Programa
» Homologar (Q) » Homologar (0)
» Listar » Listar

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagdo
- SELECIONE -- v

SolicitagBes | Avaliagdo Portal Coleta Recebimento da Informagao

Solicitagdes Pendentes de Homologagio

> Desatlvagio de Curso/Programa » Reglstro de Iniclo de Funclonamento
» Homologar (0) » Homologar (0)

» Listar » Listar

> Mudanga de Area Baslca » Mudanga de Data de Iniclo do Curso
» Homologar (@) » Homologar (0)

» |istar » |listar

» Mudanga de Nome do Curso » Mudanga de Nome do Programa

» Homologar (0) » Homologar (0)

» Listar » Llistar

> Projetos de Minter/Dinter » Propostas de Cursos Novos

» Homologar (0) » Homologar (1)

» Listar » Listar

» Cancelar

» Minter/Dinter/Turma Fora de Sede » Iniclo de Funclonamento de Minter/Dinter
» Homologar (4) » Listar
» Listar

» Flmde Funclonamento de Minter/Dinter

» Homologar (0)
» Listar

O Pré-reitor devera inserir uma justificativa (campo obrigatdrio) ao projeto, adicionar outro
documento, ou excluir o documento ja anexado pelo Coordenador do Programa Promotor.

O Proé-reitor podera também retornar ou recusar a solicitacdo encaminhada, caso ndo esteja de
acordo com o que foi apresentado pelo Coordenador do Programa Promotor.
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Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino > Solicitagdes de Minter/Dinter/Turma Fora de Sede

0 A solicitagdo de Turma Fora de Sede - Mestrado foi retornada com sucesso.

Comprovante da Sollcitagio

Dados da Solicitagao

Numero/Ano da Sollcitagdo: 36/2018

Institulgdo de Ensino Promotora: Nome da IES Promotora

Programa: Nome do Programa Promotor
Modalldade: PROFISSIONAL

Coordenador do Programa: Mome do Coordenador do Programa
Tipo de Sollcitagdo: MINTER/DINTER/TURMA FORA DE SEDE
Data da Sollcitagdo: 25/06/2018

Sltuagdo: RETORNADA

Justificativa:

Entretanto, ao clicar em HOMOLOGAR, a solicitagdo serd encaminhada a Capes.

* Justificativa:

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

Ansxo da Solicitagae:

I Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado | ) e

¥ Declarames para os devidos fins e termos legals que tomames conhecimento de que, por forga do Principlo da Gratuldade do Ensino Publico conforme
previsto no Art. 206, Inclso IV da Constitulg3o Federal, é vedado o flnanclamento de Projetos Minter, Dinter ou Turma Fora de Sede valendo-se da cobranga de
mensalldades ou taxas dos discentes matriculades nes programas de pés-graduagdo stricto sensu quando a promotora e/ou receptora forem Institulg8es de

ensino a deter: ¢do do Tribunal de Contas da Unlde - TCU conforme Item 9.2.1.1 do Acérddo n® 3.347/2012 - Plendrlo.
®CPF
*Senha
Homologar Retormar Recusar Cancelar

b) Cadastro da turma e de discentes do Minter/Dinter/Turma Fora de Sede

O cadastro da turma e de discentes também podera ser feito pela Pré-reitoria do Programa
Promotor, no Menu “Turmas” e no Menu “Discentes”, respectivamente. O cadastro de turmas e
de discentes ndo devera ser feito com data anterior a data de inicio prevista na solicitagdo.
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