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CURSO DE TURISMO - Unidade Universitaria de Campo Grande
Doc 10

ROTEIRO DE RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

1 IDENTIFICAQAO DA ORGANIZA(;AO CONCEDENTE E DO ALUNO:
(um item em cada linha)

1.1. Nome Fantasia,

Raz&o Social,

CNPJ,

Inscricdo Estadual,

Registro no Ministério do Turismo,

Endereco completo, Proprietario(s),

Supervisores de Estéagio;

1.2 Dados do aluno(a):
Nome,

RG,

CPF,

Endereco,

Telefone,

E-mail,

2 JUSTIFICATIVA:

(escrever na forma de texto corrido considerando os seguintes tépicos: Obrigatoriedade
legal; Motivacdo da area de estagio; Motivacdo da escolha da empresa; Pressupor a
importancia do estagio: para o avanco do conhecimento; para a organizacao concedente e
para o estagiario como futuro profissional.)

3 OBJETIVOS: (do aluno em fazer estagio naquela empresa)
3.1 Objetivo Geral
3.2 Objetivos Especificos

4,DESCRI(;AO DA ORGANIZACAO CONCEDENTE
(E permitido atualizar e referenciar caso ja exista relatério anterior arquivado)

4.1 Evolucdo historica da Organizacdo Concedente
(de sua criacdo até os dias atuais)

4.2 Infraestrutura fisica atual:
(resumo sintetizado da infraestrutura basica da Organizacao Concedente)
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4.3 Infraestrutura administrativa:
(organograma por unidade operacional ou por fungéo (conforme orientador)

4.4 Quadro de recursos humanos:

(Elaborar segundo o organograma, item 4.3, destacando o nome do setor e relacionando o n2
de funcionarios existentes em cada funcdo, sendo que a soma destes devera fechar com o
total de funcionarios)

4.5 Atividades exercidas pela Organizacdo Concedente:
(Servigos prestados ao cliente, quando Empresa, e ao mercado turistico quando Entidade
Publica)

5 DESCRI(;AO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS POR SETOR
5.1. (nome do setor), responsavel pelo setor, periodo e n° de horas

Ex.: Setor:

Responsavel pelo setor:

Periodo:

N° de horas:

5.1.1 Fungdes administrativas do setor:
(Citar com destaque as funcdes do setor e fazer uma breve descricéo de todas as atividades
desenvolvidas pelo setor);

5.1.2 Descrigédo da infraestrutura do setor:
(Citar em destaque o nome do setor e relacionar os recursos materiais e infraestrutura fisica
disponiveis e utilizados no setor)

5.1.3 Atividades desenvolvidas pelo académico no setor
(relacionar por tdpicos ou texto corrido);

5.1.4 Conhecimentos técnicos adquiridos pelo estagiario no setor;

5.1.5 Listar os aspectos positivos, problemas detectados e sugestbes técnico-administrativas.
(para cada problema detectado, devera ser feita uma sugestdo técnica para soluciona-lo)

5.2 (2° setor)
(Incluir os mesmo itens acima, acrescentar quantos setores forem necessarios)

6 ANALISE DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

(Elaborar, em forma de texto corrido, uma avaliacdo pessoal do seu desempenho durante o
estagio, abordando os seguintes pontos: tempo dedicado ao estagio; busca de leitura e/ou
especialistas; busca de orientagdes; interacdo profissional no campo de estagio; interacao
com o agente formador - Curso de Turismo com énfase em Ambientes Naturais; iniciativas
gue teve em campo de estagio ou a partir dele; sugestbes; atitude cientifica de honrar o
agente formador - Curso de Turismo com énfase em Ambientes Naturais.)
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7 CONCLUSAO TECNICA COM REFERENCIA AO ALCANCE DOS OBJETIVOS:

8 REFERENCIAS
Utilizar as Normas NBR - ABNT vigente + referéncias utilizadas para fazer o relatorio

9 ASSESSORIAS TECNICAS E EDUCACIONAIS:

Nome do Supervisor de Estagio:

Nome do Professor de ECSO:

Outras assessorias recebidas durante o estagio (professores orientadores, técnicos
administrativos, etc);

10 ANEXOS:

10.1 Documentos do Curso de Turismo

10.1.1 Copia do Plano de Atividades de Estagio
10.1.2 Copia da Declaracdo de Concluséo do Estagio
10.1.3 Copia Ficha de frequéncia

10.1.4 Copia do Termo de Compromisso

(Originais devem ser entregues separadamente)

10.2 Documentos da Organizagdo Concedente

(Anexar documentos, material publicitario, fotos e outros materiais, produzidos pela
Organizacdo Concedente, que sejam pertinentes ao relatério)

10.2.1...

10.2.2...

11 APENDICES

Documentos produzidos pelo aluno estagiario durante o estagio, que sejam pertinentes ao
relatorio)

11.1...

11.2...

ORIENTA(}C)ES PARA APRESENTAC}AO DO RELATORIO FINAL:
1 CAPAEFOLHA DE ROSTO
1.1 Capa (ANEXO A)
Todos os itens que constam na capa devem ser centralizados com letra Arial tamanho
14 espaco simples, conforme anexo A.

1.2 Folha de rosto (Anexo B)
Todos os itens que constam na folha de rosto devem ser centralizados com letra Arial
tamanho 12 espaco simples, conforme anexo B.

Deve conter os elementos essenciais a identificacdo da obra, na seguinte ordem:

e Nome do autor (centralizado)
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e Titulo do Relatorio, seguido do subtitulo - se houver (centralizado)

e Relatdrio apresentado ao Curso de Turismo conforme o exemplo (...) (centralizad o)
e Nome do prof. de ECS (centralizado)

e Local (cidade) da instituicdo (centralizado)

¢ Ano do relatério (centralizado).

2-TEXTO
2.1 FORMATACAO DO TEXTO
A- Papel
Deve ser de boa opacidade e de qualidade que permita a reproducéo e a leitura,

preferencialmente em papel reciclado. O formato final para o texto deve ser A-4
(21,0cm x 29,7cm).

Os elementos graficos desenhos, plantas etc., devem ser apresentados em folhas
formato AO, Al, A2 ou A3 dobradas e encadernados no tamanho A4 (ABNT/NBR10582,
1988).

B- Margens e Paragrafos

As margens devem permitir uma encadernacdo e uma reproducéo correta. O padrao
deve ser:

margem esquerda: 3,0cm

margem direita: 2,0 cm

margem superior: 3,0cm

margem inferior: 2,0 cm
paragrafo: 2 cm da margem escrita

C- Tipos de letra

Para todo o relatério, utiliza-se a fonte Times New Roman, tamanho 12, exceto para o
cabecalho/rodapé, que deve ter o tamanho 11. As divisGes principais (titulos) devem ser
iniciadas no alto da pagina, escritas com letra MAIUSCULA, em negrito, com formatag&o
centralizada. Os subtitulos devem ser em negrito, com grafia normal e formatacéo justificada.

Os titulos de capa podem ser em corpo tamanho 14, negritados. Na folha de rosto,
letra tamanho 12, o descritivo do trabalho e o nome do orientador devem ser em letras
minusculas, tamanho 11, com recuo de margem esquerda de 4cm além da margem padrao, e
alinhamento a esquerda (descritivo) ou centralizado e com recuo normal (orientador) (Ver
Anexos A e B).

D- Numeracéao de paginas
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As paginas do relatério devem ser numeradas no canto superior direito, em
algarismos arabicos. Toda parte pré-textual tem as paginas contadas, mas ndo aprece a
numeracao na pagina. A numeracdo devera aparecer apenas a partir da segunda pagina em
diante.

As paginas que apresentam 0s anexos, apéndices e outros pos-textuais que constem no
trabalho também devem ser numerados normalmente, exceto se sua estrutura fisica diferenciar
do corpo do trabalho (mapas, folderes, cOpias de paginas de outras publicacbes e/ou
possuirem paginacdo propria).

E- Espacamento entre linhas

No relatério o espacamento padréo é geral, de 1,5. Em titulos, subtitulos, titulos de
figuras e graficos com mais de uma linha, o espacamento é simples, de 1.0.

O espago entre titulos e subtitulos, entre titulos, subtitulos e paragrafos, entre
paragrafos, e entre paragrafos e figuras, fotos, tabelas ou gréficos é de dois espacos de 1,5.

As notas de rodapé devem ter espaco simples entre linhas (1,0), usar fonte tamanho 11
e ser colocadas na parte inferior das paginas correspondentes, podendo ter continuidade na
pagina subsequente.

F- Detalhes digitalizacéo

O relatorio deve ser digitado conforme orientacdes de normas vigente de ABNT, com
alinhamento justificado (exceto nos casos descritos, como titulos e outros) e sem dividir
palavras no final da linha. O arquivo final, apds a aprovacdo do professor de ECS, devera ser
acompanhado de copias como determinadas neste regulamento. O relatorio final deve ser
encaminhado em PDF por e-mail.

3POS-TEXTO

Anexo é entendido como todo o material apresentado no trabalho que ndo foi
construido ou coletado pelo aluno. O contetdo do apéndice, por outro lado, é aquele material
construido pelo aluno. O item Referéncias deve apresentar toda a bibliografia citada no texto,
referenciada conforme ABNT vigente.
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ANEXO A - Capa

3cm

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL

CURSO DE TURISMO - ENFASE EM
EMPREENDEDORISMO E POLITICAS PUBLICAS

JOAO JOSE JUNIOR

RELATORIO}DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO REALIZADO (NOME DA ORGANIZACAO
CONCEDENTE)

* Todas as medidas sdo apontadas a partir da borda superior do papel.
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ANEXO,B - Folha de rosto

5cm JOAO JOSE JUNIOR

RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO REALIZADO . (NOME DA ORGANIZACAO
CONCEDENTE)

Relatério de  Estagio  Curricular
Supervisionado Obrigatério, realizado
entre (periodo) e apresentado ao Curso
de Turismo da UEMS e a (nome da
Organizacdo Concedente) como parte
das exigéncias para a obtenc&o do grau
de Bacharel de Turismo.

Professor de ECSO NOME COMPLETO

* Todas as medidas sdo apontadas a partir da borda superior do papel.



