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1. Para acesso a Assinatura Eletrdénica, entre no site www.gov.br e faca login com seu
CPF e senha

govb

© Alto Contraste % VLibras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

vbr :
@ Ipigite seu cPF ]

Uma conta gov.br
garante a identificagao
de cada cidadao que acessa

0s servicos digitais do governo

Outras opgoes de identificago:

Login com seu banco BB

B8R Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

2. Em servicos para vocé, na pagina inicial, entre em Assinatura Eletrénica

g “b Orgdos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislagie  Acessibilidade PT Vv ® O Cla. Maria v

= Servigos e Informacodes do Brasil

O que vocé procura? Q

Servicos para vocé

s# RECOMENDADOS O MAIS ACESSADOS W DESTAGUE
Validar e assinar documentos Consultar CPF Financas, Impostos e Gestao Publica
Entregar Meu Imposto de Renda (DIRPF)
I Assinatura Eletronica I Receber o Abono Salarial
Educacdo e Pesquisa
Validador de Documentos Digitais Consultar e solicitar a devolucédo de Inscrever-se no SISU (Sistema de Selecao
Valores a Receber Unificada) (SISU)

3. Ao entrar em Realizar a Assinatura Eletronica de documentos, clique em Iniciar

L))
Ciéncia e Tecnologia

Promocao > Inclusdo Digital

=3
Realizar a Assinatura Eletrénica de documentos

" assinatura eletronica”, " assinatura digital , * assinador eletronico”
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4. No primeiro acesso, serd preciso a autoriza¢do para uso de dados pessoais

govb

© Alto Contraste & Vlibras

Autorizagdo de uso de dados pessoais

Servico: Portal de Assinatura Avancada

Este servico precisa utilizar as seguintes informagoes pessoais do seu cadastro;

Identidade gov.br

Endereco de e-mail

Numero de telefone celular

Dados cadastrais da RFB: CPF. nome completo, naturalidade, sexo, data de nascimento
endereco de e-mail. enderego completo, entre outros

Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicacac acima mencionada e a plataforma gov.br utilizarao as
informacoes listadas acima, respeitando os termos de uso e a politica de privacidade.

5. Em Assinatura de Documento, escolher o arquivo no seu computador que sera

assinado

EgV.b

ANDREIA DE CASSIA PIN a

Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC ou .DOCX ou ODT ou JPG ou PNG ou PDF com até 100MB

6. Verifigue se o documento correto foi carregado, e cligue em avancar

| Despachodoc

Verifique se o documento correto foi carregado e em seguida. clique em "Avancar’ para escolher o local da assinatura no documento

de junho de 2013

f) 70 dias. prestados é_ no periodo de 2 de julhe de

2013 a9 de setembro de 2013.

Se assim acolhido, para providéncias pertinentes. visando & publicacdo da averbagdo
supramermmnada

Campo Grande/MS, 27 de margo de 2023
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7. Clique no documento para reposicionar a assinatura no local devido, e apds estar no
locar correto, clique em assinar

+’ Exibir assinatura no documento @

in] yel 3 1 de2 -+ 130%

Campo Grande/MS, 27 de margo de 2023.

Area da assinatura

Tome cuidado para ndo esconder uma
informacao importante do documento

i I S
Assessora/CODIF/SUGED/SAD Coordenadora de Direitos e Vantagens Funcionais
CODIF/SUGED/SAD

Clique no documento para reposicionar a assinatura

8. E possivel carregar até 5 documentos e assind-los de uma vez, ou assinar
individualmente cada documento

Vocé pode carregar até cinco documentos
€ assina-los todos de uma vez!

O que deseja fazer?

Carregar outro documento

( Assinar )

Fechar

9. Escolher o provedor de assinatura -> Certificado Digital emitido pelo Portal gov.br

g vlbr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Escolha o provedor de assinatura:

GovBR
govbr 5

Certificado digital emitido pelo po;

Elaborado por: Maria Villalva
Margo/2023



DO ESTADO

Mato Grosso do Sul

S AD @ GOVERNO

Secretaria de Estado de Administracdo

10. Para autorizar o portal gov.br a assinar o documento, insira o cédigo enviado via
SMS ao ndmero de celular cadastrado

g vbr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

Um SMS com o cédigo foi enviado para o seu celular nimero +55 (67) 99"
favor, digite o codige para auterizar a
celular informado acima, clique em ¢

91, Por
ra digital. Caso nao reconheca o nimero do

Codigo:

[cédigo enviado via SMS |

Cancelar Reenviar cédigo Autorizar

11. Apds o passo 10, o documento ja estd assinado e pronto para baixar em PDF. Se
precisar de uma segunda assinatura em um mesmo documento, volte ao passo 5 e
escolha esse documento que foi baixado com a primeira assinatura

sgvb

ANDREIA DE CASSIA PIN sair

Assinatura de documento

o

Baixar arquivo

ATENCAO: Salve este(s) arquivals) em formato digital. pois esta ¢ a Unica vers3o do documento em que estio registradas as assinaturas
1 Verifique as assinaturas em validariti gov br
2 0 arquivo néo ficara gravado na base de dados.

3 Para mais informagoes. acesse a pagina da assinatura eletronica

i@ Despacho_assinado pdf .“

Retornar ao Inicio

12. O documento assinado fica validado pelo gov.br

Campo Grande/MS, 27 de margo de 2023.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente

MARIA \Lb sacva [
g \L Data: 27/03/2023 12:03:28-0300 Data: 27/03/2023 15:56:21-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br
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