
Siga os passos a seguir para fazer a submissão no Edital
Fluxo Contínuo Programas, Projetos, Cursos e Eventos no
SGP:
 

1 – Acesse o site https://sgp.uems.br/ e clique em “Acessar”. 



2 – Fazer o login com seu e-mail institucional,  colocando no campo da senha o
CPF, sem pontos e traço (altere a senha após o primeiro login). 

Caso não tenha cadastro, clique em “Criar uma conta” e siga as instruções do
item.



3 – Inserir as informações solicitadas para criar seu cadastro, conforme a figura a
seguir.  ATENÇÃO:  não  é  necessário  preencher  os  campos  relacionados  à
monitoria.



4 – Após logar, acesse a pasta “PROEC”.

5 - O (a) proponente deverá filtrar a categoria “Projeto de Extensão” e selecionar
o edital Fluxo Contínuo 008 - 2025 – Programas, Projetos e Cursos.



6 – Após localizar o  “Edital Fluxo Contínuo 008/2025 – Programas, Projetos, e
Cursos”, clique em “Ir para o Edital”.

7 - Clique em “Inscreva-se”.



8 – Clique em “Inscreva-me”.

9 – Depois clique na aba “EDITAL E ANEXOS”
Na aba “edital e anexos”, o(a) proponente deverá:
1) Fazer o download do Edital Fluxo Contínuo 08-2025 – Programas, Projetos e
Cursos e ler atentamente;
2) Fazer o download do anexo modelo “Proposta de Extensão” e dos anexos
correspondentes (I, II, III, IV, V, VI, VII).



Após  o  download  de  cada  anexo  aparecerá  o  status  “CONCLUÍDO” do  lado
direito. Observação: Se após realizar o download, não aparecer  “CONCLUÍDO”
do lado direito, clique na tecla “F5” para atualizar o site/página aberta.

10 - Na aba "Proposta 1", o(a) proponente deverá:
1) Preencher o formulário on-line específico denominado “Ficha de Inscrição de
Ações de Extensão”;
2) Submeter no campo “Submissão Proposta de Extensão”, a proposta elaborada
no formato PDF e seus respectivos anexos (I, II , III, IV, V, VI,  VII) nos campos
correspondentes.



11 – Após o envio da  “Ficha de Inscrição de Ações de Extensão”,  clique em:
Etapa I.

IMPORTANTE: O proponente deve submeter a “PROPOSTA DE EXTENSÃO” no formato
PDF e seus respectivos anexos (I, II , III, IV, V, VI, VII)  duas vezes: uma vez no campo
ETAPA I e outra no campo ETAPA II.

 

Após clicar na ETAPA I:

12 – Para anexar os arquivos, clique em “Adicionar envio”



13 – Clique na ícone destacado para anexar o arquivo.

Clique em “enviar um arquivo”, “escolher arquivo” e após selecionar o arquivo a
ser enviado, clique em “enviar este arquivo”.
ATENÇÃO: somente arquivos em PDF serão aceitos, com exceção do anexo VII
(Equipe executora), que deverá ser em excel.
ATENÇÃO:  Não  esqueça  de  nomear  os  arquivos  (Anexo  1,  Anexo  2,  etc..),
conforme os modelos da aba “Edital e anexos”.



14 – Repita a operação para anexar os próximos anexos. Após inserir os anexos,
clique em “salvar mudanças”.

15  – Certifique-se que todos os arquivos  foram anexados,  e  então clique em
“Enviar tarefa em definitivo”



16 – Para que a proposta seja enviada, é necessário Confirmar envio, clicando
em “Continuar”. 

17  -  Após  a  proposta  ser  submetida,  o  status  do  envio  será  “Enviado  para
avaliação”.

Repita o mesmo processo para a ETAPA II.
 

Caso queira submeter uma nova proposta, clique na aba “Proposta 2” e repita a
operação. 
A aba para o envio da Proposta 2 ficará disponível somente após o envio em
definitivo da Proposta 1.


