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REGULAMENTO INTERNO DE GESTAO E USO DOS ESPAGOS E LABORATORIOS
MULTIUSUARIOS/ELMs CECA-CP

CARACTERIZAGAO E FINALIDADES DOS LABORATORIOS MULTIUSUARIOS

Art. 12 - A infraestrutura dos laboratdrios multiusuarios vinculados ao CECA-CP sera
composta pelo Laboratério de Genética molecular (LAGEMOL), Laboratério de
microscopia (LAM), Laboratdrio de Equipamentos Multiusuarios (LEM), Laboratério de
residuos de origem animal (LAR), Espaco de produ¢do e armazenamento de dgua estéril

(EPAE) e Espaco de armazenamento refrigerado (EAR).

LAGEMOL ¢é um laboratdrio, com aproximadamente 50 m?, especializado em
andlises e treinamento em biologia molecular e equipado com termociclador,
centrifuga, sistema de eletroforese, banhos-maria, capela esterilizada,

fotodocumentador de gel e nanoespectrofotometro.

LAM é um espaco com aproximadamente 22m?, destinado a microscopia e
fotodocumentacao, equipado com microscépios 6ticos comum, microscopio 6tico com
lente para captacao de marcacao fluorescente, com fotodocumentador e, microscépios

estereoscopicos.

LEM é um espaco com aproximadamente 30 m?, destinado a equipamentos de
uso comunitario de média a alta complexidade, tais como, texturébmetro, colorimetro,

cromatégrafo gasoso, espectrometro de cubeta, pHmetro de bancada, entre outros.

LAR é um espaco com aproximadamente 30m?, destinado a pesquisas de

caracterizacdo, tratamento e utilizacdo de residuos agropecuarios.

EPAE é um espaco aproximadamente 18 m?, destinado a producdo e
armazenamento de 4gua, equipado com deionizadores de agua, demineralizadores de

agua, destiladores de dgua, ultrapurificador de agua (MilleQ e MilleRo) e barriletes.
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EAR é um espaco com aproximadamente 22m?, destinado a organizacdo e
armazenamento em ambientes refrigerados equipados com freezers horizontais e

verticais, refrigeradores e ultra freezer -80.

Art. 22 - Os laboratorios/espagos multiusuarios irdo disponibilizar analises e/ou uso dos
equipamentos pelo sistema de ‘facilites’, ou seja, irdo funcionar para utilizacdo de

qgualquer pesquisador, independente da instituicao.

Art. 32 - A solicitacdo de uso do equipamento devera ser feita através de formulario
eletrénico préprio (na pagina do CECA, site da UEMS), especificando os critérios para

utilizacdao dos equipamentos ou prestagao de servigo.

Art. 49 - O uso dos laboratérios multiusuarios sera de responsabilidade do pesquisador
proponente, sendo este supervisionado pelo técnico e ou supervisor responsavel do
laboratério em questdo, que ira prover os servigos técnicos e de orientacdo de uso dos

equipamentos.

Paragrafo Unico - O registro e controle de acesso e estocagem de amostras e reagentes
sera também atribuicdo do técnico e/ou supervisor responsavel pelo espaco. Os
reagentes e o material de consumo devem ser providos pelo usudrio, a critério do

pesquisador responsavel.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO ESPAGCO MULTIUSUARIO

Art. 52 - A estrutura administrativa dos laboratdérios multiusuarios serd composta por

comité gestor, conselho de usuarios, equipe técnica e usudrios dos laboratérios.

Art. 62 - Define-se por Comité Gestor o grupo de profissionais que gerenciardo a
utilizacdo dos laboratérios multiusudrio, constituido por no minimo trés (03) membros

a saber:
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| — um Supervisor,

Il - um Vice supervisor, e

[Il - um membro gestor e/ou técnico administrativo, pertencente ao CECA-CP.
Art. 72 - O Comité Gestor apresenta como atribuicdes e competéncias:
I. Cumprir e fazer cumprir as regulamentacdes do laboratério multiusudrio;

[ll. Relatar os prejuizos e/ou danos causados aos equipamentos ou qualquer material do
laboratério, pelos usudrios, junto a geréncia da Unidade Universitdria de Aquidauana

(UUA);

IV. Informar a geréncia da UUA a necessidade de manutengao na estrutura do

laboratorio;
V. Gerenciar os requisitantes e avaliar as demandas internas e externas a UEMS;

VI. Ter conhecimento das atividades que ndo atendam aos interesses institucionais,

bem como aquelas desenvolvidas com finalidades particulares;
VIIl. Definir valores e a viabilidade de atender demandas externas;
VIII. Promover reunides com equipe técnica e usuarios;

IX. Apresentar anualmente os relatérios estatisticos de usos e servicos prestados do

laboratorio multiusuario.

Art. 82 - Define-se como Comité de Usudrios o grupo de representantes dos usuarios

internos e externos a UEMS, composto por:
| - um (01) membro pesquisador do CECA-CP,

Il - até trés (03) membros representantes de projetos cadastrados e utilizadores

da “facility”, podendo ser da UEMS ou de outras instituicdes.
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Paragrafo Unico - O Comité de Usudrios serd responsavel por fiscalizar a gestao dos
Laboratérios Multiusuarios, propondo, quando for o caso, ferramentas para avaliacdo

da gestao e funcionamento, bem como alteragées nas normas de uso dos mesmos.
Art. 92 - O Comité de Usuarios apresenta como atribui¢cdes e competéncias:

|. Gerenciar o espago, os hordrios e o andamento das atividades; Supervisionar e
orientar os usuarios quanto as atividades desenvolvidas, quanto as normas de seguranga
e quanto ao descarte correto de residuos gerados em suas dependéncias, conforme

normativa propria;

Il. Elaborar periodicamente uma lista de materiais de custeio necessdrio para o

desenvolvimento das atividades de pesquisa;

[ll. Comunicar junto ao Comité Gestor a necessidade de manutencdo e aquisicao de
materiais permanentes, bem como benfeitorias, reformas e ampliacdes necessarias ao

Laboratdério multiusuario;

IV. Registrar gastos (desgastes) e quebras de materiais permanentes e de consumo no

Laboratorio;

V. Deferir ou indeferir em concordancia com o Comité Gestor, de acordo com a ordem
de agendamento, as solicitacdes de disponibilizacdo de materiais e equipamentos do

Laboratério;
VI. Elaborar os procedimentos operacionais padrao dos equipamentos;
VII. Separar quando solicitado pelos usuarios materiais e reagentes.

Art. 112 — O Conselho de Usudrios sera constituido por no minimo trés (03) membros a

saber:
| - um (01) membro pesquisador do CECA-CP,

Il - até trés (03) membros representantes de projetos cadastrados e utilizadores

da “facility”, podendo ser da UEMS ou de outras instituicdes.
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Art.129 - Define-se por Equipe Técnica o grupo de profissionais formado por técnicos de

laboratério, que atuardo diretamente no laboratério multiusuario, aos quais compete:

I. Gerenciar o espaco, os hordrios e o andamento das atividades; supervisionar e orientar
0s usuarios quanto as atividades desenvolvidas, quanto as normas de segurancga e
guanto ao descarte correto de residuos gerados em suas dependéncias, conforme

normativa prépria;

Il. Elaborar periodicamente uma lista de materiais de custeio necessario para o

desenvolvimento das atividades de pesquisa;

lll. Comunicar junto ao Comité Gestor a necessidade de manutencdo e aquisicao de
materiais permanentes, bem como benfeitorias, reformas e ampliagdes necessarias aos

Laboratdrios multiusuarios;

IV. Registrar gastos (desgastes) e quebras de materiais permanentes e de consumo nos

Laboratdrios Multiusuarios;

V. Deferir ou indeferir em concordancia com o Comité Gestor, de acordo com a ordem
de agendamento, as solicitacGes de disponibilizacdo de materiais e equipamentos dos

Laboratdrios Multiusuarios;
VI. Elaborar os procedimentos operacionais padrdo dos equipamentos;
VII. Separar quando solicitado pelos usudrios materiais e reagentes.

Art. 132 - Define-se usudrios do Laboratério, todos que de alguma forma utilizam o
espaco, materiais e equipamentos, os quais, por meio de formuldrio préprio, tém o

dever de:

I. Preencher o formulario e enviar os pedidos de andlise para o correio eletronico do

CECA-CP;

Il. Solicitar quando necessario, a equipe técnica a disponibilidade e separacdo de

materiais e reagentes;
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[ll. Atentar as regras de funcionamento basico de equipamentos e a instru¢ao no

preparo de solucdes para pesquisa;

IV. Informar a equipe técnica do Laboratdrio sobre quebras, danos ou acidentes, para

gue medidas mitigadoras sejam tomadas;

V. Zelar pela conservagdo e pelo uso adequado do patrimoénio dos Laboratério

Multiusuarios, bem como dos materiais de consumo.

Paragrafo Unico - O preparo de amostras estara sujeito a especificidade do equipamento

solicitado ou recomendado pela equipe técnica, assistida pelo Comité Gestor.

DA DISPONIBILIDADE, DO ACESSO E UTILIZAGAO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO

Art. 142 — Poderdo ter acesso aos servicos e/ou ao uso da infraestrutura dos
Laboratdrios Multiusuarios:

I. Docentes, pesquisadores, técnicos, alunos de Pds-Graduacdo e de Graduacgao
vinculados a UEMS, que estejam desenvolvendo projetos de pesquisa, ensino ou
extensao;

Il. Docentes, pesquisadores, técnicos, alunos de Pds-Graduacdo e de Graduacdo
vinculados a outras instituicdes de ensino superior, que estejam desenvolvendo
projetos de pesquisa, ensino ou extensao;

Ill. Pesquisadores e técnicos vinculados ao setor publico ou privado, que estejam
desenvolvendo projetos de pesquisa ou extensao;

IV. Comunidade externa com necessidades de analises conforme suas especificidades.
O acesso aos servicos da “Facilite” serd garantido a todos os pesquisadores interessados.

Art. 152 - O uso dos servigos da “Facilite” sera agendado mediante o preenchimento de
formulario eletrénico que estara disponivel no Portal da “Facilite” na internet.

Art. 162 - Os servicos solicitados podem ser efetuados por nosso pessoal técnico, ou pelo
proprio usuario, que receberd um treinamento especifico para cada tipo de
equipamento. Na solicitacdo de servicos, o usuario especifica se precisa de um operador
ou se ja é credenciado para operacdo independente, e efetua a reserva de horario
concordando com o pré-orcamento que lhe é apresentado, quando for o caso.
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Art. 172 - Cada usuario terd o direito de reservar até 8 (oito) horas de uso dos
equipamentos e somente realizar nova reserva apds a utilizagdo do horario anterior. A
desisténcia de reserva devera ser comunicada ao laboratério até 24 horas do inicio da
reserva.

Art. 182 - Os usuarios deverdo mencionar o apoio dos laboratérios e das agéncias
financiadoras dos equipamentos em todos os trabalhos de divulga¢do e enviar a
“Facilite” uma cépia do trabalho publicado.

Art. 192 - Os horarios e dias de funcionamento dos espacos serdo os oficiais da Unidade
Universitdria de Aguidauana, sendo que a utilizacdo e permanéncia nos espacos fora
desses horarios somente sera possivel com prévia autorizacdo do supervisor técnico do
espaco.

DAS OBRIGACOES E PROIBICOES
Art. 202 — S3o obrigacdes de todos os usudrios dos Laboratérios Multiusuarios:

I. O uso dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e equipamentos de seguranca
coletivo durante todo tempo de permanéncia no ambiente dos Laboratérios;

Il. O atendimento integral as normas de seguranca dos laboratérios;

Ill. Comparecer na data e horario agendados. O ndo comparecimento deve ser avisado
com 24 horas de antecedéncia.

Art. 212 — Aos usuarios dos Laboratérios Multiusuarios é proibido:
l. Alterar ou tentar alterar a configuracdo do software e/ou arquivos existentes;

II. Utilizar o espaco do laboratério em companhia de pessoa ndo cadastrada e/ou
permitir que pessoas nao cadastradas usem os equipamentos;

[ll. Utilizar os Laboratdrios Multiusuarios e seus equipamentos para finalidades
diversas ao registrado em formulario;

IV. Prezar pela conservacado e bom uso dos equipamentos e materiais os Laboratdrios
Multiusudrios, comunicando ao técnico responsavel possiveis danos ou quebras.

Art. 222 — Nos casos de inobservancia das obrigacdes/deveres ou violagdo de proibi¢do
constante neste regulamento, o usuario ficara sujeito as san¢cdes administrativas e
disciplinares previstas nas normativas inerentes a cada publico.

Paragrafo Unico: A reincidéncia acarretara no impedimento de utilizar os servigos e/ou
equipamentos os Laboratdrios Multiusuarios por seis meses.
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Art. 232 — O usuario deverd arcar com o 6nus dos reparos, em caso de uso indevido e
dano a equipamentos ou materiais os Laboratdrios Multiusuarios.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 249 — Estas regras podem sofrer alteracGes por iniciativa do Comité Gestor, Comité
de usudrios e a Equipe técnica os Laboratérios Multiusuarios existentes ou por
regulamento superior da UEMS aprovado nos Conselhos Especializados ou Universitario.

Art. 252 — A nenhum usudrio é dado o direito de alegar desconhecimento das regras
dispostas neste documento.

Art. 262 — Os casos omissos deste regulamento serdo resolvidos pelo Comité Gestor.
Art. 272 — O presente regulamento entra em vigor a partir da sua publica¢ao.

cada quatro (04) anos.



