Regulamento do TCC — Agronomia

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO
DE AGRONOMIA, BACHARELADO, PARA A UNIDADE UNIVERSITARIA DE
AQUIDAUANA

CAPITULO |
DA DEFINICAO, FINALIDADES E OBJETIVOS

Art 12 Este Regulamento normatiza as atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC), componente obrigatério para a integralizacdo do curso de Agronomia,
bacharelado.

Art. 22 O TCC do Curso de Agronomia compreende a elabora¢ao de um trabalho individual,
gue pode abranger atividades de pesquisa, extensdo ou técnica, elaborados no formato de
Monografia, Artigo Cientifico, Relatério Técnico ou Revisdao Bibliografica relacionado as
competéncias profissionais agrondémica.

Art. 32 Os alunos juntamente com seus orientadores selecionarao a modalidade, definida
no art. 22 deste Regulamento, e o tema do seu TCC.

Art. 42 O TCC tem como objetivos:

I. Propiciar ao aluno a oportunidade de aplicacdo da metodologia cientifica;

Il. Despertar ou desenvolver no aluno o interesse pela pesquisa e extensao;

[ll. Aprimorar a formagao profissional, contribuindo para melhor visao dos problemas
agropecuarios e ambientais o que possibilitard a utilizacdo de procedimentos cientificos no
encaminhamento das solucodes;

IV.Abordar conhecimentos especificos relativos a atividade de pesquisa ou extensao.

Art. 52 As Atividades de TCC estdo previstas na matriz Curricular do Curso, totalizando
68 (sessenta e oito) horas, e suas defesas poderdo serem realizadas por alunos matriculados a
partir da 42 (quarta) série do curso.

§ 12 O desenvolvimento do TCC s6 podera ser iniciado apds o parecer favoravel da
Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (COTCC) do aceite orientacgao.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E DAS
COMPETENCIAS

Art. 62 A estrutura organizacional serd composta por:

I. Colegiado de Curso;
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. Coordenadoria do Curso;

lll. Comissdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (COTCC);

IV. Nducleo de Estagio da Unidade Universitaria de Aquidauana (NE/UUA);
V. Professores orientadores do TCC;

VI. Alunos;

Art. 72 Constituem-se atribui¢des do Colegiado do Curso:

I.  aprovar o regulamento do curso em reunido convocada especificamente para esta
finalidade.

II. Aprovar as orientagdes e cronograma de atividades do TCC, sugerido pela COTCC;

[Il. Aprovar os critérios definidos pela COTCC para apresentag¢do do TCC.

Art. 82 A COTCC é uma comissdo organizada internamente pelo Colegiado do Curso, sendo
composta por 2 professores com encargos de 2 horas semanais e é a responsavel pelo
acompanhamento e/ou desenvolvimento do TCC, bem como pelo cumprimento das disposi¢cdes
contidas neste regulamento.

Paragrafo unico. Os professores componentes da COTCC poderdo cadastrar até 2 horas de
encargos por participagdo em comissdes durante o preenchimento do Plano de Atividades
Docentes.

Art. 92 S3o atribuicdes da COTCC:

I. Elaborar e divulgar o cronograma de atividades do TCC;

Il. Supervisionar as atividades de orientagdo;

[ll. Aprovar os planos de trabalhos;

IV. Aprovar a composicdo da banca examinadora do TCC;

V. Homologar a data de defesa do TCC;

VI. Estabelecer normas do TCC, bem como colocar a disposicio dos professores
orientadores, a regulamentacao especifica de elaboracdo do TCC.

VII. Promover reunides com os professores orientadores;

VIII. Assessorar os alunos na resolugcao de assuntos pertinentes ao TCC;

IX. Divulgar informagdes gerais e especificas sobre o TCC;

X. Desenvolver acdes para o envolvimento do quadro docente do Curso junto a banca
examinadora;

Xl. Responsabilizar-se pelo acompanhamento e desenvolvimento do TCC e o
cumprimento das disposi¢des contidas neste Regulamento;

XIl. Propor alteracdes neste Regulamento.

Art. 10. Constituem-se atribuigdes do Nucleo de Estagio:

I.  Expedir e arquivar correspondéncias e documentos administrativos relacionados com
atividades do TCC;
Il. Assessorar o processo organizacional da banca examinadora;
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[ll. Controlar as documentagdes referentes ao TCC;
IV. Atender as solicitagdes da COTCC, no ambito de sua competéncia.

Art. 11. A orientacdo do TCC devera ser realizada apenas por professores lotados na
Unidade de Aquidauana.

Art. 12. Compete aos Professores Orientadores:

I.  Elaborar, junto com o aluno, o Plano de Trabalho que serd submetido a COTCC para
desenvolvimento;

[I. Contribuir, tecnicamente, para a solu¢cdo de problemas ou duvidas que o aluno
encontrar no desenvolvimento do TCC;

[ll. Assessorar na identificacdo de recursos bibliograficos que se destinem a
fundamentacdo de aspectos tedricos;

IV. Orientar o aluno na confeccdo técnica e cientifica do TCC;
V. Sugerir os nomes da banca examinadora e a data de defesa para apreciacdao da COTCC;

VI. Cumprir normas e procedimentos administrativos aprovados para realizagdo de TCC do
Curso de Agronomia da Unidade Universitaria de Aquidauana e pela COTCC;

VII. Estimular a criatividade, buscando novas propostas, para o enriquecimento técnico-
cientifico da area de Agronomia;

VIII. Incentivar o aluno, sempre que necessario, a buscar apoio com professores de areas
especificas que venham contribuir com o resultado final, sem 6nus para a UEMS, ndo se abstendo
de seu compromisso de orientador principal;

IX. Respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessario, uma discussao prévia
do objetivo final do trabalho junto com o aluno;

X. Assessorar a COTCC nas atividades de planejamentos administrativos;

Xl. Assessorar os alunos na elaboracdo do projeto do TCC;

XIl. Acompanhar a execucao das atividades previstas na proposta do TCC;

XIll. Contribuir, tecnicamente, para a solucdo de problemas ou duvidas que o aluno
encontrar no desenvolvimento do TCC;

XIV. Assessorar na identificacdo de recursos bibliograficos que se destinem a
fundamentacado de aspectos tedricos;

XV. Cumprir normas e procedimentos administrativos propostos pela Coordenadoria do
Curso e pela COTCC;

XVI. Participar das reunides convocadas pela COTCC.

Art. 13. Caso o orientador solicite, e em acordo com o aluno, poderd ser indicado
coorientador cuja funcdo serd a de assistir ao académico em suas atividades de TCC.

§ 12 Serd aceita, no maximo, a indicacdo de 1 (um) coorientador por aluno, devendo possuir
no minimo o titulo de mestre.

§ 22 A indicacdo de coorientador devera ser comunicada a COTCC através de carta aceite
de coorientacao;
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§ 32 O coorientador indicado deverd ter experiéncia na drea de pesquisa do aluno
comprovada com a apresentac¢do de seu curriculo lattes.

Art. 14. Constituem-se atribui¢des do aluno:

I. Entregar a carta de aceite de orientagao e o plano de trabalho a COTCC;

[I. Cumprir e formalizar sua participagao no TCC nos prazos estipulados no cronograma de
atividades previstas no Regulamento do TCC;

[Il. Comunicar formalmente a Coordenagdo Curso e a COTCC a desisténcia das atividades
do TCC;

IV.Comunicar alteragGes nas atividades programadas, acrescentando as justificativas
necessarias;

V. Comunicar, por escrito a COTCC as dificuldades operacionais que encontrar nas
atividades programadas;

VI. Cumprir as rotinas administrativas previstas neste Regulamento;

VII. Cumprir os cronogramas de atividades previstas no seu plano de trabalho do TCC;

VIIl. Manter postura ética e profissional com relacdo a organizacdo em que realizar o TCC;

IX. Cumprir os horarios estabelecidos pelo professor orientador do TCC;

X. Cumprir o cronograma de rotinas administrativas estabelecido pela COTCC.

Art. 15. A COTCC devera adotar formuldrios para planejamento das atividades de conclusao
de curso, supervisao, avaliacdo, controle administrativo e outros que se fizerem necessarios para
o bom desempenho administrativo e pedagégico.

Art. 16. O TCC devera ser desenvolvido de forma individual durante a realizacdo de cada
modalidade conforme art. 22, considerando ainda as implicacdes e exigéncias de um trabalho
técnico-cientifico.

Art. 17. No decorrer da atividade de TCC, o aluno e também o professor orientador poderao
solicitar a COTCC, mediante justificativa, mudancga de orientacao.

CAPITULO Il
Da Elaboragao do TCC

Art. 18. O plano de trabalho deverd apresentar uma descri¢do sucinta sobre o que serd
abordado no TCC, contendo o titulo do trabalho, o tema que serd abordado, uma problematica,
objetivo, metodologia e cronograma.

Paragrafo tnico. O plano de trabalho deverda obedecer ao modelo sugerido no Anexo I.

Art. 19. Quando o TCC for elaborado no formato de Monografia, devera seguir o modelo
de TCC sugerido pela COTCC de acordo com as normas, ter no minimo 15 (quinze) paginas nos
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elementos textuais e observar os principios de ética.

Art. 20. Quando o TCC for elaborado no formato de Artigo Cientifico, tera formatagao
especifica e devera obedecer aos principios de ética.

§ 12 Os elementos pretextuais e pdstextuais deverdao obedecer as normas.

§ 22 Os elementos textuais deverdo atender as normas especificas de submissao de uma
revista cientifica na area de Agronomia ou area afim ao trabalho.

§ 32 As indicagBes da revista escolhida e as normas de submissao deverdo ser anexadas ao
artigo.

§ 42 A revista indicada deve ser apresentada no momento da defesa.

§ 52 O académico devera submeter o trabalho a avaliagdo da Banca Examinadora, sendo a
Defesa de TCC obrigatdria, mesmo que a publicacdo ja tenha ocorrido.

Art. 21. Quando o TCC for elaborado no formato de Relatério Técnico e Revisdo
Bibliografica terd formatacao especifica e deverd obedecer aos principios de ética.

§ 12 Os elementos pretextuais e pdstextuais deverdao obedecer as normas.

§ 20 Os elementos textuais deverdo ter no minimo 20 (vinte) e 25 (vinte e cinco) paginas,
respectivamente.

Art. 22. A Redacdo do TCC deve abranger: unidade e coeréncia das ideias apresentadas;
gualidade e consisténcia; fundamentacdo tedrica adequada ao tema e com autores relevantes;
descricdo clara da metodologia cientifica aplicada; alcance dos objetivos propostos, a partir dos
dados obtidos e andlises realizadas; conclusdoes condizentes com o trabalho desenvolvido;
atendimento as normas cultas da lingua portuguesa; e formatac¢do adequada.

Art. 23. Antes de ser encaminhado para Banca Examinadora, o TCC devera ser avaliado pelo
Orientador que podera aprova-lo ou rejeita-lo, em parte ou no todo.

Paragrafo Unico. Nos casos de rejeicao parcial ou total do TCC, o académico deverd atender
as modificacdes propostas pelo Orientador, observando os prazos previstos no Cronograma de
Atividades de TCC, antes de enviar a versdo de defesa para a Banca Examinadora.

Art. 24. Apds a defesa, as correcdes solicitadas deverao ser efetuadas pelo académico,
sendo a revisdo do TCC pelo Orientador obrigatdria, antes do encaminhamento ao Nucleo de
Estagio a versao final do TCC.
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CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 25. A orientagdo do TCC podera ser realizada na forma remota, seguindo as normas
previstas neste Regulamento, devendo ser utilizadas ferramentas que permitam a comunicagao.

§ 12 A orientagdo remota devera ser indicada no formulario de aceite de orientacgao;

§ 22 Para TCC desenvolvido em outros paises, os procedimentos sao os mesmos previstos
neste Regulamento, devendo ser elaborado no idioma do pais receptor e em portugués, sem 6nus
para a UEMS, no caso de o documento requerer tradugao.

Art. 26. A defesa do TCC devera ser realizada na modalidade presencial;

Paragrafo unico: Os membros que compuserem a banca avaliadora, com exce¢do do
orientador, poderdo participar remotamente da defesa, devendo encaminhar o parecer de
avaliacdo do TCC apds a seccdo de defesa.

Art. 27. A banca examinadora serd composta por trés membros e um suplente, com
experiéncia na drea de desenvolvimento do TCC.

§ 12 A presidéncia da banca serd responsabilidade do professor orientador;

§ 22 No minimo dois professores do curso de Agronomia deverd ser membro da banca
examinadora;

§ 32 Membros da comunidade externa poderdo compor a banca examinadora desde que o
académico ndo seja seu cOnjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta
ou colateral, até o 32 grau e que seja no minimo graduado em Agronomia ou areas correlatadas.

Art. 28. Constituem-se atribuicdes da banca examinadora, examinar, arguir e avaliar o TCC
na forma escrita e oral, respeitando os critérios estabelecidos neste Regulamento.

Art. 29. A COTCC disponibilizara aos professores orientadores a regulamentacao especifica
de elaboracdao de TCC conforme a modalidade a ser realizada, como parametro para a realizacao
dos trabalhos, os quais deverao seguir critérios técnicos, de pesquisa, de criatividade, de qualidade
e de operacionalidade, que serdo considerados como regra para o desenvolvimento do trabalho.

Art. 30. Os prazos para producdo, entrega, apresentacdo e encadernagdo seguirao
cronograma divulgado anualmente pela COTCC.
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CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art. 31. O TCC serd avaliado por meio de um trabalho escrito e uma apresentacdo oral do
académico a banca examinadora.

§ 12 Para submeter o TCC a banca examinadora, o aluno devera ter autorizacdo do
professor orientador.

§ 29 Para aprovacao no TCC, o aluno deverda obter conceito “aprovado” perante a banca
examinadora.

Art. 32. S3o critérios para avaliagdo oral e escrita do TCC pela banca examinadora:

. Qualidade do trabalho;

II. Organizagao;

lll. Conhecimento do conteudo;

IV. Meétodo cientifico;

V. Correlacdo entre os objetivos e os resultados apresentados.

§ 12 Nos casos em que o aluno obtiver aprovacdo, mas que o TCC necessite de correcdes
pontuais, essas serdo anotadas em ata, devendo estabelecer prazo para entrega com o aval do
professor orientador, ndo podendo o mesmo exceder o prazo estabelecido pela COTCC.

§ 22 O aluno que ndo efetuar as corre¢des do TCC no prazo indicado pela COTCC sera
considerado reprovado.

§ 32 A versao final do TCC devera respeitar a normatizagao interna do TCC aprovada pelo
Colegiado de Curso.

Art. 33. O aluno que estiver legalmente impossibilitado de comparecer na data marcada,
para a apresentacdo de seu trabalho a banca examinadora, devera justificar-se até 3 (trés) dias
Uteis subsequentes, apresentando documentos comprobatérios, requerendo nova data para a
referida apresentacao.

Art. 34. O aluno que ndo se submeter a banca examinadora do TCC e/ou ndo entregar a
versao final corrigida dentro do prazo, estard impedido de colar grau.

Paragrafo unico: O prazo sera previsto no cronograma de atividades anual especifico da
COTCC.

Art. 35. A apresentacao oral do TCC pelo aluno perante a banca examinadora serda em
sessdo publica.

§ 12 O aluno deverd realizar a apresentacdo oral, no tempo de 30 (trinta) minutos, com
tolerancia de até 10 (dez) minutos, podendo utilizar os recursos que julgar necessarios.
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§ 22 A arguicdo de cada membro da banca examinadora terd duragao mdaxima de 30 (trinta)
minutos, dispondo ao aluno de tempo igual para as respostas. A arguicao poderd ser conduzida
sob a forma de didlogo, sendo de 30 (trinta) minutos o tempo maximo disponivel para cada
membro.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS ETICOS

Art. 36. O TCC devera respeitar os principios da ética, ndo violando o direito de propriedade
intelectual.

Art. 37. Quando o assunto tratado no TCC envolver questdes que mere¢am sigilo, seja por
guestées de patente ou por requerem confidencialidade, isto deve ser comunicado pelo
orientador para garantir que as informacdes ndo sejam divulgadas, sem a sua prévia autorizacao,
pelos demais membros da banca.

Art. 38. Tanto o aluno como o orientador, devem assinar o termo de responsabilidade e
autenticidade do TCC.

Paragrafo uUnico. O modelo para o preenchimento do termo de responsabilidade e
autenticidade serd disponibilizado pela COTCC.

Art. 39. Em caso de violacdo de principios éticos, o aluno ficard impedido de colar grau,
sendo que o TCC s6 podera ser submetido a apreciacdo de uma banca examinadora quando a
situacdo for sanada.

Paragrafo Unico. Cabera ao Colegiado de Curso indicar um professor para relatar a situacado
e, mediante o relato, deliberar sobre a matéria.

Art. 40. Em caso de pldgio ou outra situagdo irregular o aluno terd 20 (vinte) dias para
apresentar um novo estudo a Banca Examinadora, do contrdrio, serd automaticamente reprovado,
devendo refazer o TCC e apresenta-lo no ano seguinte.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 41. Os casos omissos que surgirem no decorrer do TCC serao resolvidos pela COTCC
ouvidas a Coordenacgdo do Curso e o Colegiado de Curso se necessario.
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Art. 42. A versao final do TCC deverd ser entregue ao Setor de Estagio da Unidade, em duas
(02) copias, sendo uma cdpia impressa e encadernada, com a folha de aprovagdo original anexada,
na terceira pagina, e a outra cdpia digitalizada, em formato PDF contendo também a folha de
aprovacgao inserida na terceira pagina. A cépia digitalizada devera ser encaminhada ao e-mail:
estagioaquidauana@uems.br.

Art. 43. Este regulamento aplica-se aos TCC vinculados ao Projeto Pedagdgico de Curso de
Graduacdao em Agronomia da Unidade Universitaria de Aquidauana da UEMS.

Aquidauana, setembro de 2022.
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Universidade Estadual e COMISSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (COTCC)

Mato Grosso do Sul

ANEXO | - PLANO DE TRABALHO

Apresente o0 que sera estudado, cenario, ideia basica, delimitagdo, historico.

Por que executar o TCC proposto. Qual a relevancia. Qual a oportunidade. Antecedentes.
Justificativa.

Exposicéo clara e sucinta do resultado final que o projeto visa diretamente produzir.

Descrever o0 conjunto de etapas e processos a serem desenvolvidos, ordenadamente na
investigacao do tema para atingir o objetivo proposto no trabalho. Indicar como seréo coletados os
dados e informacdes de acordo com o tipo de pesquisa escolhido.

Unidade Universitaria de Aquidauana - CP 25 - CEP 79.200-970 — Aquidauana-MS
Tel.: (67) 3904-2953 - e-mail: estagioaquidauana@uems.br;

Home Page - http://www.uems.br/graduacao/curso/agronomia-bacharelado-aquidauana/estagio_tcc

O presente documento deve ser preenchido digitalmente.
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5. Referéncias:

Faculdade de Veterinaria:

Indicar Bibliografia consultada. Observar normas da ABNT de acordo com a Biblioteca da

6. Cronograma:

Indicar o cronograma de desenvolvimento do trabalho, por etapa e duracao.

Exemplo de cronograma:

ATIVIDADES ANO:202X
MES DE EXECUCAO
J |[F  M|IAM|J|J |A|S|O
Atividade — 1 X X |X
Atividade — 2 X X
Atividade — 3 X | X
Atividade — 4 X X X
Atividade — 5 X X
Avaliacao pelo(a) COTCC:
A proposta é:
Adequada ( ) N&o adequada ( )
Parecer:
Data: / /
Assinatura
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