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QUAL O OBJETIVO DESSE GUIA?

Com a Covid-19, diversos eventos foram cancelados ou adiados
por conta das impossibilidades de aglomeracdes de pessoas em um
mesmo local, ja outros passaram para o formato a distancia, pela
internet.

Por isso, o objetivo deste material € dar dicas sobre o uso de
plataformas e recursos on-line para a organizacao e realizacao de
eventos remotos.

O publico-alvo deste material sao os servidores e colaboradores
das Pro-reitorias, Diretorias, Geréncias, Coordenacoes de cursos de
graduacao e pos-graduacao e comunhidade académica da
Universidade Estadual de Mato Grosso do Sul (UEMS).

H O QUE E UM WEBNARIO?

O webnario € um seminario realizado via internet. A palavra €
formada pela juncao de “web” e "seminario”. Ele pode ser
transmitido ao vivo ou de forma gravada.

Em relacao aos formatos, o webnario pode ser uma palestra,
uma entrevista, um debate, um curso, ou até mesmo uma aula.
Durante a videoconferéncia, o apresentador podera também
interagir com os participantes.

Este formato on-line € preferido para eventos de curta duracao.




O QUE E UMA CONFERENCIA
ON-LINE?

A Conferéncia on-line €& bastante recorrente no cenario
académico e cientifico, um evento com duas ou trés palestras.

Neste tipo de evento a transmissao €, geralmente, ao vivo. Por
ISSO, para se evitar problemas é recomendado que os palestrantes
estejam no mesmo local fisico para nao correr risco de atrasos ou
gueda de internet.

Pode haver intervalos entre as palestras, mas normalmente a
transmissao nao sai do ar. Uma plataforma muito utilizada para esse
tipo de evento € o Youtube, que permite mais horas de transmissao
sem interrupcdao e que possibilita gue os participantes possam
Interagir com o palestrante por meio do chat.

E EVENTOS COM MAIS DE
TRES PALESTRAS?

Estes eventos podem ter até mais de um dia de programacao.
E nao precisam ser, necessariamente, ao Vvivo, ou seja, podem contar
com palestras gravadas previamente.

Por ser um evento maior, para evitar erros, a orientacao € que os
palestrantes sejam instruidos a gravar em um local indicado pela
organizacdo, com um tempo ja pré-determinado. E necessario que o
palestrante envie o video para a organizacao dias antes do evento,
para que o mesmo seja editado e inserido na plataforma em que
sera disponibilizado aos participantes.

Com palestras pré-gravadas, os organizadores podem reservar




reservar um momento, ao final, para uma Live para que sejam
respondidas as duvidas dos participantes. Outra opcao € gue o0s
palestrantes possam interagir com os participantes apenas no
espaco de chat/comentarios da plataforma.

O QUE MUDA DOS EVENTOS
PRESENCIAIS PARA OS ON-LINE?

Enguanto nos eventos presenciais € necessario se preocupar
com reserva ou locacao de auditorio, passagens e hospedagens de
palestrantes, impressotes de materiais, coffee break e etc, nos
eventos on-line € preciso providenciar computadores com cameras,
microfones e Internet de qualidade, principalmente para os
palestrantes e mediadores. Outra vantagem € que, em um evento
remoto, pessoas de outros estados e paises também poderao
participar com mais facilidade.

Vocé precisa organizar a programacao, como seria no evento
presencial, com: tema, palestras, palestrantes, data e horario, dentre
outros. E importante ter definido estes detalhes para que o evento
possa ser divulgado e para que vocé consiga atingir o publico-alvo.

Se for preciso, escolha um local para gravar o seu evento ou o
local de onde sera a transmissao ao Vvivo. E, o mais importante:
escolha a plataforma pela qual ele sera transmitido.

E muito importante definir a plataforma para as palestras e
outros itens da programacao, que podera ser gratuita ou paga,
dependendo do porte do evento. Vocé pode utilizar plataformas
gratuitas, como Facebook, YouTube e Instagram, para as
transmissdes ao vivo ou para publicar os videos gravados.

Fique atento ao horario do seu evento, de acordo com a escolha




do publico-alvo. Cuidado com os feriados! E preciso que o evento
seja em um horario que o publico possa e esteja disposto a
participar. Planeje com antecedéncia!

: DICA: CRIE UM GRUPO DE E-MAIL OU UM GRUPO |
1 NO WHATSAPP OU TELEGRAM PARA MANTER :
| CONTATO PERIODICO COM OS PARTICIPANTES. j

Intercorréncias podem acontecer no dia do seu evento, por isso
e importante fazer uma lista de e-mails com os participantes do
evento ou fazer um grupo no WhatsApp ou Telegram.

Por exemplo: a energia elétrica pode oscilar e fazer o link do
evento no YouTube “cair”, entdo vocé precisara gerar outro link.

Neste caso, € essencial se comunicar com o0s participantes para
iInformar o ocorrido e enviar o novo link do evento.

COMO FAZER UMA PAGINA DE
EVENTOS UTILIZANDO O SITE
DA UEMS?

O sistema interno de intranet da UEMS, que pode ser acessado
por todos os servidores, disponibiliza o recurso “Sistema de Eventos”,
gue possibilita a criacao de paginas de eventos institucionais.

(Observacdo: Caso vocé seja aluno e queira utilizar esse
recurso, procure um docente ou técnico-administrativo para
participar da organizacdo do evento e solicitar a criacdo do site.)

A pagina disponibiliza recursos como:; escolha de tema, upload
de imagem para o banner do cabecalho, criacao de subpaginas de
conteudo, criacao de formulario de inscricao com relatério de
relacao de inscritos (nao permite pagamentos) e a opcao de publicar
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a pagina somente quando tudo estiver concluido.

Para solicitar a criacao de uma pagina de evento, clique no
botao "Abrir chamado no Help Desk", informe o titulo completo do
evento e uma breve descricao. A partir do titulo do evento a equipe
de informatica da Universidade enviara o endereco web e um login e
senha para vocé acessar a area administrativa do seu evento

institucional.
Passo a passo para solicitar:

)
Intrauems

)
@ Intrauems

Sistema de Eventos
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A
@ Intrauems

Sistema de Eventos

Veja como fica a pagina:

Norma

1 FPartic:




COMO UTILIZAR O EVEN3 PARA
CRIACAO DE UMA PAGINA DE
EVENTO?

O Even3 ja foi utilizado em diversos eventos da UEMS, inclusive
para a criacao do site do Encontro de Ensino, Pesquisa e Extensao
(Enepex), por isso o sugerimos, tanto para eventos gratuitos como
para eventos com inscricoes pagas.

A plataforma tem um ambiente de transmissao on-line e, por
13, 0 organizador consegue selecionar o formato de transmissao que
iIra adotar no evento. Se for uma transmissao ao vivo, o organizador
precisara informar qual plataforma de video escolheu: Youtube Live,
Google Meet, Zoom, Skype; ou se for uma transmissao pré-gravada,
o video enviado para a plataforma deve ter o formato MP4,

Na parte gratuita da plataforma, vocé consegue gerir eventos
sem cobranca de taxa de inscricao, com emissao de certificados, site
personalizado, transmissao on-line, e-mails ilimitados e submissao
de trabalhos (com cobranca de taxa por submissao). Na area paga da
plataforma, além de outras funcionalidades, vocé conseguira gerir 0os

pagamentos das inscricoes.

SAIBA MAIS EM:

I L] -
. blog.even3.com.br/como-criar-eventos-online-na-even3/ |

- s DTN & (N RO s W o SRS 0 TR R N W s Rl L L S e AT N

COMO FUNCIONA A TRANSMISSAO
ON-LINE PRE-GRAVADA PARA
EVENTOS?

Para evitar situacées como queda de internet ou falhas



https://blog.even3.com.br/

técnicas como problemas no microfone nas transmissées ao Vivo,
alguns eventos preferemn transmitir as palestras gravadas
antecipadamente e lancadas no ar no momento do evento, ao vivo.

Isso possibilita um maior planejamento do video, com
gualidade na gravacao e edicao do conteudo.

A transmissao pré-gravada € recomendada para eventos gue
contam com varias palestras ao longo do dia, para apresentacao de
conteudos mais elaborados e que levam mais tempo para producao.

Vocé pode, por exemplo, fazer o upload do seu video no
YouTube e definir um horario para ele ser estreado — no horario do
seu evento. Essa definicdo é feita na ultima etapa de upload do video
na plataforma do YouTube.

Algumas recomendacoes para palestras pre-gravadas:
. Gravar e enviar o material com antecedéncia a organizacao;

. Se for gravar em um local aberto, ou com entrada de |luz externa,
gravar o conteudo, preferencialmente, no mesmo horario em que a
palestra sera exibida no evento;

. Utilizar um vestuario adequado ao tipo do evento;
- Falar olhando para a camera;

- Tomar cuidado com a ambientacao do local onde ira gravar: Esta
baguncado? Ha muita informacao? Transmite credibilidade? A
iluminacao esta boa?;

. Simular que esta no dia do evento, cumprimentar o publico
dando bom dia, boa tarde ou boa noite (conforme o horario da
palestra);

. Citar o nome do evento durante a gravacao da palestra, a fim de
garantir gue o conteudo seja exclusivo para o evento;




Utilizar os verbos no presente para dar a ideia de que o
palestrante esta, naguele momento, no palco do evento;

Respeitar o tempo de apresentacao estipulado pela organizacao;
Despedir-se dos participantes ao final da apresentacao.

Fonte: referéncia Blog Even3*

DICAS DE COMO FAZER UMA BOA
APRESENTACAO DE SLIDES EM
EVENTOS ON-LINE

A regra para uma apresentacao atrativa em eventos on-line é a
mesma para eventos presenciais: pouco texto e muitas immagens ou
videos. Evite a leitura do que esta escrito no slide,
iIndependentemente da ocasido, presencial ou on-line.

Para eventos on-line transmitidos ao vivo, € preciso se atentar
para a escolha dos momentos em que vocé, como palestrante, vai
guerer que a atencao esteja totalmente voltada para a apresentacao
de slide. Alguns aplicativos para transmissao de eventos on-line ou
para webconferéncia nao possibilitam gque o palestrante e o slide
fiquem, simultaneamente, na tela. A apresentacao deve ser
planejada levando em consideracao esse aspecto.

Como os eventos on-line tém o tempo pré-determinado e
muitos aplicativos nao permitem extrapolacao dos minutos
propostos, a apresentacao deve seguir o protocolo e o roteiro que
foram feitos anteriormente.

Portanto, prepare a apresentacao com antecedéncia, faga uma
boa revisao e calcule o tempo gue vocé precisara para explicar o
conteudo proposto. Envie, o quanto antes, para a coordenacao do




evento, os slides. Se vocé for utilizar videos durante a sua
apresentacao, avise a coordenacao do evento e também envie os
materiais.

Além de ficar atento ao tempo da apresentacao, fique atento a
velocidade de fala e evite ir aos extremos, muito rapido ou muito
devagar.

Caso vocé esteja fazendo a transmissao ao vivo pelo celular,
tenha sua apresentacao aberta em um computador perto de vocé
ou entao tenha suas anotacées em maos. O mesmo vale se vocé
estiver fazendo a transmissao pelo computador, o importante é
sempre ter um material de apoio por perto.

m COMO FAZER UMA LIVE?

As lives sao transmissdes ao Vivo
realizadas na Internet, podem ser feitas
em ambientes abertos ou fechados,

usando equipamentos sofisticados ou
apenas um smartphone. E importante
lembrar que o principal objetivo de uma

live € a interacao entre o publico e seus

interlocutores. Elas podem  ser

transmitidas no Facebook, Instagram
ou Youtube. Em uma live, vocé pode e
tratar de diversos assuntos e até m

promover debates sobre temas como:
www.uems.br/assets/u
ploads/paginas/impren
sa/1_2020-08-13_08-39-

engenharia, agronegocio e outros. Lo G S st L USSR

educacao, cultura, tecnologia, inovacao,
saude, economia, meio ambiente,



www.uems.br/assets/uploads/paginas/imprensa/1_2020-08-13_08-39-37.pdf

COMO UTILIZAR O GOOGLE MEET
PARA FAZER UMA REUNIAO?

O Google Meet € uma boa solucao para fazer chamadas por
videoconferéncia e reunioes corporativas. Pensada para ser uma
ferramenta simples e altamente eficaz, a plataforma foi
desenvolvida para atender diversas necessidades, principalmente
de empresas, permitindo que os colaboradores remotos possam
Interagir em tempo real.

Um dos pontos positivos do Google Meet € que, durante uma
videoconferéncia, os participantes podem compartilhar suas telas
com os demais membros da reunidao para mostrar atividades,
processos, tarefas etc. Sempre que for necessario encaminhar algum
link para que os participantes tenham acesso, basta utilizar o chat da
sala, enviando mensagens para todo o grupo.

E possivel participar de uma videoconferéncia como
moderador ou como convidado.

Saiba como participar de uma reuniao como moderador:

EaD/UEMS

Google Meet

| GluT_4vfDjDOLWPYBWbdf3gn&index=5

| PIBCY BP ST I e A L ORI S LSS R LR S D s L s L

| www.youtube.com/watch?v=LsSjNz8XTVE&Iist=PLZd-_2Mhx :
|
|



www.youtube.com/watch?v=LsSjNz8XTVE&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=5
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Saiba como participar de uma reuniao como convidado:

| www.youtube.com/watch?v=hFinsvpOudg&list=PLZd-_2Mhx |

| GluT_4vfDDOLWPYBWhbdf3gn&index=6 .

COMO UTILIZAR A PLATAFORMA
DE CONFERENCIA WEB
DISPONIBILIZADA PELA UEMS?

A UEMS, por meio da ferramenta da Rede Nacional de Ensino e
Pesquisa (RNP), disponibiliza, a toda a comunidade académica,
diversas possibilidades de utilizacao dessa plataforma. O servico de
Conferéncia Web possibilita que, mesmo distantes
geograficamente, os participantes de um evento ou reuniao
compartilhem audio, video, texto, imagens e tela de seus
computadores, quadro de notas e interajam a partir de uma janela
de bate-papo (chat) ou por video.

A plataforma possibilita a realizacao de reunides remotas, aulas
de Ensino a Distancia, apresentacoes de TCC, defesas de
Dissertacoes e Teses, transmissao de eventos virtuais e capacitacoes,
entre outras. O acesso e feito atraves de autenticacao no Portal da



www.youtube.com/watch?v=hFinsvp0udg&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=6
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Comunidade Académica Federada (CAFe).
Para utilizar o servico, € necessario um computador ou

dispositivo movel que tenha um navegador instalado, um fone de
ouvido, um microfone, e conexao com a internet. Existem diferentes
tipos de wusuarios na sala da Conferéncia Web: Moderador;

Apresentador; Participante e Ouvinte.

SAIBA MAIS EM:
Novo Recurso na Web Conferéncia Cafe - RNP

| www.youtube.com/watch?v=30lyJDsdWpc&list=PLZ |
I
I

 d-_2MhxGIuT_4vfDjDOLWPYBWbdf3qn&index=9

Saiba como acessar como MODERADOR:;

____—-—-————_—-__‘

EaD/UEMS |

WEBCONFERENCIA

' www.youtube.com/watch?v=QDO0331It7bM&list=PLZ

|
|
\ d-_2MhxGIuT_4vfDjDOLWPYBWbdf3qn&index=3 |



www.youtube.com/watch?v=3o1yJDsdWpc&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=9
www.youtube.com/watch?v=QDO331lt7bM&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=3

MANUAL CONFERENCIA WEB Acesso como MODERADOR
CONFIRA EM:

' www.uems.br/assets/uploads/dead/arquivos/1_2020- |

|
|
| 03-20_20-12-20.pdf :

L www.youtube.com/watch?v=w5SwAAM3dpIM&list=P
. LZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLWPYBWhbdf3gn&index=4
MANUAL CONFERENCIA WEB Acesso como CONVIDADO

CONFIRA EM:

. www.uems.br/assets/uploads/dead/arquivos/2_2020 |
. -03-20_20-12-20.pdf |

COMO FUNCIONA O MICROSOFT
TEAMS?

Com a impossibilidade de aulas presenciais, € preciso buscar
alternativas para viabilizar a educacao de forma virtual para os
alunos. A plataforma de colaboracao Microsoft Teams permite a
criacao de um ambiente que unifica todos os alunos, professores e
time de gestao em um soO lugar, além de possibilitar aulas ao vivo,



www.uems.br/assets/uploads/dead/arquivos/1_2020-03-20_20-12-20.pdf
www.youtube.com/watch?v=w5wAAm3dp1M&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=4
www.uems.br/assets/uploads/dead/arquivos/2_2020-03-20_20-12-20.pdf

gravacao e upload de video, chats interativos, edicao de documentos
simultaneamente e organizacao de materiails por turmas e
disciplinas.

Com a ferramenta, € possivel se certificar quanto a inclusao de
todos os alunos. Recursos como o Immersive Reader, por exemplo,
permitem melhorar a acessibilidade e promover uma sala de aula
Inclusiva a partir de recursos como traducao de mensagens, Live
Captions para reuniodes, leitura em voz alta de arquivos do Word e
outros.

A plataforma esta disponivel para todos os dispositivos, tais
como desktops, notebooks, tablets e smartphones.

Confira o passo a passo para a utilizacao das ferramentas
disponiveis no Microsoft Teams:

| www.uems.br/assets/uploads/dead/arquivos/2_2020 |
| -03-20_20-12-20.pdf :

— S S S S N S S s e e e

COMO GRAVAR UMA VIDEO-AULA
EM CASA UTILIZANDO A
FERRAMENTA OBS?

O OBS Studio (Open Broadcaster Software) € um programa
gratuito para gravacao, edicao e transmissao de videos na internet.
Ele pode auxiliar o professor que deseja gravar uma video-aula de
forma simples, em casa, principalmente, com pPouUCOS recursos.

Existem varias opcoes dentro do programa, entre elas, a “Captura de
janela”, a “Captura de tela” e a “Captura de Audio”.



www.uems.br/assets/uploads/dead/arquivos/2_2020-03-20_20-12-20.pdf

SAIBA MAIS SOBRE O OBS:

. www.youtube.com/watch?v=xiv4qcLt80Y&list=PLZd |
|
|

| =_2MhxGIuT_4vifDjDOLWPYBWbdf3gn&index=28t=4s

— RN M S S S S G S S S M S S O S S ]

QUAIS FERRAMENTAS
POSSO USAR PARA UMA
WEBCONFERENCIA?

O OBS Studio (Open Broadcaster Software) € um programa
gratuito para gravacao, edicao e transmissao de videos na internet.
Ele pode auxiliar o professor que deseja gravar uma video-aula de
forma simples, em casa, principalmente, com poucos recursos.

Existem varias opcoes dentro do programa, entre elas, a “Captura de
janela”, a “Captura de tela” e a “Captura de Audio”.

Portal CAFE

Acesso: conferenciaweb.rpn.br

Caracteristicas: Gratuito. Pertence a RPN (Rede Nacional de Ensino
e Pesquisa). Videoconferéncia coma té 75 pessoas. Aesso com contas

federadas e outras, como Gmail. Manual completo no site da EaD
(ead.uems.br)

Capacidade de pessoas em videochamada: 75
Compartilha Tela: Sim

Possui Chat: Sim

Desativa som de outros participantes: Sim

Possibilita gravar reunioes: Nao



www.youtube.com/watch?v=xiv4qcLt80Y&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=2&t=4s
https://conferenciaweb.rnp.br/
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@ Hangouts

Acesso: hangouts.google.com

Caracteristicas: Gratuito. Conversas com até 150 pessoas, mas
chamdas de video somente até 10 pessoas. Todos precisam ter
Gmail.

Capacidade de pessoas em videochamada: 10
Compartilha Tela: Sim

Possui Chat: Sim

Desativa som de outros participantes: Sim

Possibilita gravar reunides: Sim

© et

Acesso: meet.google.com

Caracteristicas: O Meet é uma variante do hangouts para usuarios
do GSuite, plano corporativo que é pago*, e estende o maximo para

100 ou 250 pessoas em uma chamada, dependendo da assinatura.
Aceita convidados sem conta.

Capacidade de pessoas em videochamada: 100 a 250
Compartilha Tela: Sim

Possui Chat: Sim

Desativa som de outros participantes: Sim

Possibilita gravar reunioes: Nao



https://example.com
hangouts.google.com
meet.google.com
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Zoom

Acesso: Zoom.us

Caracteristicas: As chamadas de video sao ilimitadas quando
ocorrem entre duas pessoas. No plano gratuito, € possivel formar um
grupo de até 100 pessoas para a conferéncia, mas ha um limite de

40 minutos na duracao da conferéncia. Aceita convidados sem
conta.

Capacidade de pessoas em videochamada: 100 com limite de
duracdo /1000 no plano pago

Compartilha Tela: Sim
Possui Chat: Sim
Desativa som de outros participantes: Sim

Possibilita gravar reunides: Sim

Acesso: www.skype.com

Caracteristicas: Gratuito. Permite a chamada de video em até 50

pessoas sem limite de tempo. Todos precisam ter uma conta no
Servico para usar.

Capacidade de pessoas em videochamada: 100 a 250
Compartilha Tela: Sim

Possui Chat: Sim

Desativa som de outros participantes: N3o

Possibilita gravar reunioes: Nao



zoom.us
www.skype.com

Messenger

Acesso: www.messenger.com

Caracteristicas: Gratuito. O Facebook liberou em abril/20 o
messenger versao desktop com videochamadas para até 50
participantes. Todos precisam ter conta no Facebook.

Capacidade de pessoas em videochamada: 50
Compartilha Tela: Ndo

Possui Chat: Sim

Desativa som de outros participantes: Ndo

Possibilita gravar reunioes: Nao

Acesso: teams.microsoft.com

Caracteristicas: CGratuito* desde que se escolha a versao para
Empresas para ativar a conta pessoal. Precisa de uma conta da
microsoft (hotmail, outlook). Convidados nao precisam de conta.

Capacidade de pessoas em videochamada: 350
Capacidade de pessoas em eventos on-line: 3500
Compartilha Tela: Sim

Possui Chat: Sim

Desativa som de outros participantes: Sim

: Obs: Em 2020, a plataforma foi liberada para uso gratuito devido ao periodo de :
: quarentena. Estd disponivel para usudrios do Office 365, com algumas |
| funcionalidades disponiveis gratuitamente para nao assinantes. '



www.messenger.com
teams.microsoft.com

COMO FAZER A TRANSMISSAO
DE EVENTO PELO YOUTUBE?

Eventos com mais de uma pessoa falando, como palestras,
mesas redondas e outros, podem ser transmitidos pelo YouTube.
Para isso, € necessaria uma ferramenta de transmissao de stream,
que, geralmente, € oferecida na internet. Recomendamos o OBS
(Open Broadcaster Software), que € um programa de gravacao
gratuito e de codigo aberto mantido pelo OBS Project. O programa
tem suporte para o Windows 7 e posterior; OS X 10.10 e posterior; €
Ubuntu 14.04 e posterior.

Nesse programa € possivel transmitir ao vivo ou fazer gravacoées
de video. Faremos uma descricao de como transmitir um evento

pelo YouTube usando essa ferramenta.

1. Acesse a sua conta de Youlube e clique em “iniciar
transmissao ao vivo”, no canto superior direito da tela.

2. Vocé podera escolher em iniciar a transmissao ou agendar.
Em “editar transmissao”, vocé escolhera o nome, a descricao e uma
iImagem de miniatura. Tambéem ira selecionar se o conteudo é
voltado para criancas ou se é proibido para menos de 18 anos.
(Transmissdes proibidas para menores de 18 anos ndao possuem
chat)

3. Ao salvar as modificacoes, vocé tera uma tela com
iInformacoes de transmissao. Deixe essa pagina aberta.

4, Acesse o site do OBS (Open Broadcaster Software)
https://obsproject.com/pt-br/download e baixe o programa
conforme seus sistemas operacionais.



https://obsproject.com/pt-br/download

5. Instale o programa em seu computador.

6. Ao iniciar o OBS, configure a transmissao para YouTube. A
chave de transmissao que sera solicitada nessa janela estara na
pagina do seu canal do YouTube, na transmissao ao Vivo gue Voceé

criou. Veja o ltem 3.

7. Copie a chave de stream da pagina do YouTube para a

janela de configuracao do OSB. Cligue em avancar e aguarde que o
programa configure a transmissao sincronizada. Aplique as

alteracoes.

8. Agoravocé devera abrir uma sala de reunides para que seus
palestrantes ou participantes da live possam acessar.

Recomendamos salas do Google Meet, gue nao tém limite de tempo
e participantes para reuniao. Mas também pode ser Zoom ou outras

plataformas.

9. Com a sala aberta, va para o OBS g, na janela fontes, clique
em (+) e Captura de Janela > Criar Nova. Nomeie a Janela. Em
propriedades de Captura, escolha a janela da sua sala de reunides e
cligue em OK. A sua janela aparecera na tela do OBS.

10. Cligue em “Modo Studio” na parte inferior direita do
programa e aparecera duas janelas, a da esquerda, com a prévia do
gue sera transmitido e a tela da direita, com o que esta sendo

transmitido.

11. Cligue em transicao para passar o que esta em préevia para
a transmissao ou para voltar a tela de prévia.

12. Para Iniciar a transmissao, clique no botao “Iniciar
Transmissao” no canto inferior direito e em seguida na janela do

YouTube do seu canal.
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13. Para encerrar, clique no botao “Encerrar a Transmissao” no
OSB e no Canal do YouTube.

COMO GRAVAR SUA WEBCON-
FERENCIA PARA DISPONIBILIZAR
DEPOIS NO YOUTUBE?

Alguns aplicativos de webconferéncias ja possibilitam a
gravacao da reuniao como o Hangout, o Google Meet, o Zoom e o
Skype, entretanto vocé pode instalar no seu computador alguns
aplicativos gratuitos para captura de tela do seu computador.
Confira:

. Camtasia

O Camtasia possibilita a gravacao da tela e webcam, além de
importar suas apresentacdes em PowerPoint para transformar em
video ou importar arquivos de video e audio. E possivel também
adicionar efeitos em segundos com textos explicativos, transicoes,
comportamentos e outros efeitos. E adicionar legendas aos videos
com a conversao de fala em texto.

Movavi

Esse programa possibilita a gravacao de videos da sua webcam
e de audios do seu microfone. Também pode-se usar videoclipes,
planos de fundo, musicas e sons da biblioteca do Video Editor. Além
de remover a distorcao dos movimentos sem afetar a qualidade
geral do video; combinar varios videos emm uma tela; ajustar a
frequéncia do audio, normalizar o audio, remover ruidos e aplicar
efeitos especiais.
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@ Apowersoft Captura de Tela Pro

O ApowerREC pode gravar apenas a webcam, apenas a tela, ou
a webcam e a tela simultaneamente, incluindo atividades na area de
trabalho, transmissao ao vivo, jogos, webinars, etc. e exportar videos
para formato MP4, AVI, MOV, MKV, FLV, MPEG, VOB e ASF em HD.
Além disso, também pode fazer edicdes em tempo real durante a
gravacao.

COMO HOSPEDAR UM VIDEO
NO YOUTUBE?

Se a sua palestra, sua video-aula ou seu minicurso € gravado,
uma boa opcao é disponibiliza-lo no YouTube, que € uma plataforma
gratuita e com espaco ilimitado. Neste video vocé podera ver o passo
a passo para hospedar o video na plataforma. Confira:

Como hospedar
Seus videos no

YOUTUBE

L www.youtube.com/watch?v=bMIQ2ShWdhQ&list=P :
. LZd-_2MhxGIuT_4vfDjDOLWPYBWhbdf3gn&index=2

— o O O S S S T S e S men e e ]

: i
| DICA: PARA DEIXAR O SEU VIDEO PRE-PROGRAMADO, E SO FAZER O I
: UPLOAD DELE E PROGRAMAR A ESTREIA PARA O DIA E HORARIO DO SEU |

| EVENTO. ,



www.youtube.com/watch?v=bMIQ2ShWdhQ&list=PLZd-_2MhxGluT_4vfDjDOLwPYBWbdf3qn&index=2
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COMO CONDUZIR EVENTOS
COM APRESENTACAO DE
TRABALHOS?

VOCé precisa organizar a programacao da apresentacao de
trabalhos, como num evento presencial, com horario e o link da
plataforma que ocorrera apresentacao. Para essas apresentacoes, a
sugestao é que seja em plataforma de webconferéncias.

Peca para que os apresentadores acessem mais cedo a
plataforma para checar video e audio.

Para ndao gerar atrasos, tenha um administrador da “sala de
apresentacao” que ficara responsavel por cronometrar o tempo e
também colocar slides e videos, por exemplo. E aconselhavel que os

participantes enviem anteriormente a este administrador os
materiais que serao transmitidos.

COMO COMPROVAR A PRESENCA
DO PARTICIPANTE PARA A
CERTIFICACAO?

Uma sugestao é criar um questionario no Google Forms com
guestdes sobre o evento, de cada periodo ou cada palestra, por
exemplo. Entao, respondendo as questdes, o inscrito podera atestar
a participacao como ouvinte no evento.

Para criar um formulario pelo Google Forms, acesse:



www.google.com/forms/about/
www.youtube.com/watch?v=C87YFYToHTA
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QUAL A MELHOR FORMA DE
ANUNCIAR O SEU EVENTO?

Além de organizar o seu evento on-line, vocé como coordenador
deve pensar nas estratégias de marketing para atrair o seu publico-alvo
para fazer as inscricoes e acompanhar as transmissoes. Neste video
vamos explicar algumas possibilidades usando as redes sociais e
também o site da UEMS, por meio de releases. Confira:

14
x

QUE FERRAMENTAS POSSO
UTILIZAR PARA EDITAR UM VIDEO?

Depois de gravar o video vocé pode edita-lo para colocar em
suas redes sociais. Abaixo indicamos um aplicativo e um programa
gue podem ser utilizados para edicao de video:

Aplicativo Cute CUT

Com o Cute CUT vocé pode editar seus videos no celular com
sistema Android ou iOS. Ele temn uma versao gratuita e uma paga.



https://youtu.be/edjkb5IO5Xk

Nele pode-se adicionar videos, fotos, textos, Self-Draw, musica e voz
para compor a edicao. Com ele vocé pode cortar o video, tratar a cor,

iINnserir transicées e muito mais.
O canal Quadro Moével traz um guia completo sobre como

utilizar esse aplicativo. Vale a pena assistir:

: www.youtube.com/watch?v=cfL5Uz4a50E '

2~ Cute CUT Android: https://bit.ly/2SvIHsP
A~ Cute CUT iOS: https://apple.co/2yiVQIB

Programa Adobe Premiere

O Adobe Premiere Pro € o software de edicao de videos
profissional utilizado para cinema, TV e Internet. Com este programa
vocé podera editar videos para grau de cor, ajustar o som e importar
graficos e efeitos especiais de outros aplicativos da Adobe.

SAIBA MAIS EM:



www.youtube.com/watch?v=cfL5Uz4a50E
www.adobe.com/br/products/premiere.html

NO QUE A ACS PODE
AJUDA-LO (A)?

A Assessoria de Comunicacao Social da UEMS podera auxiliar
nos eventos por meio de orientacdes e suporte em relacao a duvidas
de natureza técnica.

As transmisstes dos eventos poderao ser feitas diretamente
nas redes sociais dos proponentes (pagina ou perfil pessoal).

A Assessoria podera divulgar as acdes por meio do site
iInstitucional da UEMS e de redes sociais oficiais da Universidade.
Para a solicitacao de producao noticias ou artes, siga as orientacdes
descritas em www.uems.br/imprensa.

A ACS nao disponibilizara equipamentos para gravacoes e
edicdes de materiais.

2>

Duvidas?

Entre em contato conosco

E-mails: imprensa@uems.br
ou imprensauems@gmail.com

Acompanhe nossas redes sociais:

€) Cuemsoficial
@uemsoficial
) Q@UEMSoficial
© @UEMSOficial



www.uems.br/imprensa.
https://www.facebook.com/uemsoficial/
https://www.instagram.com/uemsoficial/
https://twitter.com/UEMSoficial
https://www.youtube.com/user/UEMSimprensa
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