REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO.
CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS, LICENCIATURAE
BACHARELADO, UNIDADE DE DOURADOS

CAPITULO |

DA DEFINICAO, FINALIDADE E OBJETIVO
Art. 1° O Trabalho de Conclusé@o de Curso (TCC) constitui-se em
uma atividade de investigacdo obrigatéria para integralizacdo dos
Cursos de Ciéncias Biologicas, Licenciatura e Bacharelado.
Paragrafo Unico — O TCC da Licenciatura devera ter como objeto
temas relacionados ao exercicio da docéncia na educacéo basica ou
superior.
Art. 2° Este regulamento tem como finalidade normatizar as
atividades relacionadas ao TCC.
Art. 3° O objetivo da realizacdo do TCC é viabilizar a pratica em
pesquisa, exercitando a elaboracao de hipoteses, execucdo, redacéo
e apresentacdo de um trabalho cientifico.
Paragrafo anico — O TCC pode ser desenvolvido a partir de
atividades vivenciadas durante a graduacdo, como 0S estagios
realizados nas escolas, orgdos publicos, ONGs, instituicdes de
pesquisa, atividades de extensdo e ou outras agOes correlatas de
acordo com as normas em vigor.

CAPITULO 1l
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
COMPETENCIAS

Art. 4° Os Cursos de Ciéncias Bioldgicas, Licenciatura e
Bacharelado, Unidade de Dourados, sdo formados pelo corpo
docente (efetivos e colaboradores), pelos funcionarios técnico-
administrativos e pelo corpo discente, académicos regularmente
matriculados no Curso.

8 1° Apesar do trabalho de orientacdo ser desenvolvido por um
docente ou técnico-administrativo, em termos administrativos, o
processo de elaboracdo do TCC envolve a participacdo da



Secretaria Académica, da Coordenadoria de Curso e do Colegiado
de Curso.

§ 2° O TCC devera ser orientado por docente ou técnico da UEMS,
com titulacdo minima de mestre.

§ 3° A orientacdo podera ser realizada por professor efetivo da
UEMS vinculado a outros cursos, professores colaboradores,
professores e/ou pesquisadores vinculados a outras instituicdes,
com titulacdo minima de mestre, desde que se tenha um co-
orientador que seja professor efetivo do Curso.

8§ 4° Cada docente podera orientar, a cada ano, um total de até 6
(seis) académicos no Curso.

Art. 5° S&o atribuicdes do Colegiado de Curso:

| — Deliberar, no inicio do periodo letivo, sobre 0 nimero de vagas
por professores do curso para orientacdo de TCC;

Il — Deliberar, quando necessario, sobre conflitos envolvendo
orientador-orientando;

Art. 6° Sdo atribuicOes da Coordenadoria de Curso:

| — Encaminhar as copias do trabalho aos membros da banca
examinadora, quando for o caso;

Il — Caso um dos membros da banca examinadora esteja
impossibilitado de participar, tomar providéncias para que 0
suplente seja contatado e receba o trabalho para analise dentro do
prazo previsto;

Paragrafo unico. Para cumprir as atividades | e 11, a coordenadoria
de curso contara com o apoio da Secretaria Académica.

Art. 7° Sao atribuicdes do orientador:

| — Avaliar a viabilidade da proposta de trabalho, ponderando sobre
a relevancia do tema e condicdes de operacionalizacao;

Il — Assinar o termo de aceite de orientacdo do académico;

I11 — Orientar e avaliar o desenvolvimento do trabalho de forma
sistematica, em todas as fases da sua realizacao;

IV — Informar ao Coordenador do Curso, toda e qualquer
irregularidade durante a execucéo das atividades, com o propdsito
de preservar a execucdo do TCC;

V — Estimular o académico a participar e apresentar os resultados
de seu trabalho em eventos técnico-cientificos, bem como publica-
los em periddicos especializados;



VI — Apresentar este regulamento ao orientando e dele exigir seu
cumprimento.

Art. 8° Cabera ao orientado:

| — Escolher o tema para o trabalho, apresentando-0 ao orientador
para sua apreciacao;

Il — Desenvolver o TCC, seguindo as orientacoes e normas
estabelecidas;

I11 — Redigir as versoes e o texto final do trabalho.

IV — Apresentar os resultados parciais de sua producdo e eventuais
revisdes quando solicitadas pelo orientador;

V — Submeter a versdo final do texto a analise do professor
orientador, antes do prazo estabelecido de entrega do TCC.

CAPITULO IlI

DO PROCESSO DE ELABORACAO DO TCC
Art. 9° O académico devera definir um orientador de acordo com
as normas descritas acima, formalizando suas opcdes junto a
Coordenadoria de Curso.
Art. 10 O académico devera preencher e entregar na
Coordenadoria do Curso a carta de aceite do orientador.
Paragrafo Unico. Caso o orientador ndo pertenca ao quadro do
curso, o académico devera entregar a ficha de cadastro do mesmo,
conforme modelo disponibilizado pela Coordenadoria de Curso.
Art. 11 O TCC podera ter o formato de monografia ou de artigo
cientifico, sendo que no primeiro caso deve-se considerar as
normas da ABNT e no segundo as normas estabelecidas pelo
periddico e/ou evento definido pelo orientador em conjunto com o
orientando.
Art. 12 Em situagcbes de dificuldades na relagao
orientador/orientando, que indicarem necessidade de alteracdes no
processo de orientacdo, deverdo estas ser comunicadas por escrito
pelo académico ou pelo professor orientador a Coordenadoria de
Curso, para avaliacdo e solucdo junto ao Colegiado de Curso, ateé 4
(quatro) meses antes do término do periodo letivo do ano que o
académico pretende colar grau.
Art. 13 Os prazos maximos para entrega do TCC na Coordenadoria
do Curso e eventual defesa publica, serdo definidos, conforme
calendario académico vigente.



Art. 14 O académico podera apresentar a versdo corrigida apés a
defesa do TCC a partir da terceira série.

CAPITULO IV
DA BANCA EXAMINADORA
Secao |
Da constituicdo e atribui¢cdes dos membros
Art. 15 A Banca Examinadora sera composta por trés professores:
pelo orientador, que a presidira, dois membros titulares e um
suplente indicado pelo orientador.
Art. 16 Os trabalhos encaminhados aos membros da Banca
Examinadora serdo considerados definitivos, ndo sendo permitida
sua devolucdo para reformulacdes e/ou correcOes, antes de sua
apreciacéo.
Art. 17 Séo atribuicdes da Banca Examinadora:
| — Analisar o trabalho escrito e preencher o formulario de
avaliacdo do TCC, conforme os termos deste regulamento.
Il — Encaminhar para o orientador o formulario de avaliacdo
devidamente preenchido e assinado, respeitando 0s prazos
estabelecidos pelo orientador.
1l — Caso o membro titular esteja impossibilitado de avaliar o
trabalho dentro dos prazos estabelecidos, este devera comunicar o
orientador até 3 dias apos o recebimento do trabalho para que seja
designado um suplente.

Secao 11
TCC submetido a defesa publica

Art. 18 Cada membro da Banca Examinadora recebera do
Coordenador de Curso uma coépia digital do TCC para leitura e
apreciacdo, com antecedéncia minima de quinze dias da data
marcada para sua defesa.

§ 1° A data de defesa devera ser proposta pelo orientador
juntamente com o0 académico e comunicada formalmente a
Coordenadoria de Curso para que seja feita a convocacao da Banca
Examinadora.

8§ 2° O impedimento do professor designado para a Banca
Examinadora deve ser comunicado pelo orientador,



antecipadamente e por escrito, a Coordenadoria de Curso e
realizada a imediata convocacao do suplente, pela Coordenadoria
de Curso.

8 3° Ndo havendo o comparecimento de um dos membros da Banca
Examinadora, deve ser marcada nova data para a defesa, sem
prejuizo do cumprimento da determinagdo presente no paragrafo
anterior.

Art. 19 Caso haja algum impedimento de alguns membros da
banca em comparecer a defesa publica ou caso algum membro
resida e/ou trabalhe fora de Dourados, a defesa poderé ser realizada
via plataforma virtual.

Secao Il

TCC nao submetido a defesa publica
Art. 20 Cada membro da Banca Examinadora recebera da
Coordenadoria de Curso uma cépia digital do TCC para leitura e
apreciacdo, com antecedéncia minima de quinze dias da data
marcada para a devolucdo do formulario de avaliacdo do TCC
devidamente preenchido.
8§ 1° O professor orientador do TCC sera responsavel por receber
os formularios de avaliacdo dos demais membros da Banca
Examinadora.
§ 2° A data de entrega do formulério de avaliacédo pela Banca
Examinadora deverd ser proposta pelo orientador, cabendo ao
mesmo o fechamento dos tramites da avaliacdo. Os formularios de
avaliacdo preenchidos pelos membros da banca deverdo ser
encaminhados, juntamente com a ata, a coordenadoria de curso.
8§ 3° O impedimento do professor designado para a Banca
Examinadora deve ser comunicado pelo orientador,
antecipadamente e por escrito, a Coordenadoria de Curso para
convocacao do suplente.

Secao IV
TCC submetido a periodicos ou eventos cientificos
Art. 21 Caso o TCC tenha sido publicado em periodico indexado,
0 mesmo ndo precisard ser submetido a avaliacdo por banca
examinadora, pois considerar-se-a4 que o mérito do trabalho ja foi
avaliado.



§ 1° Uma copia do artigo publicado devera ser entregue na
Coordenadoria do Curso.

§ 2° Caso o artigo ndo tenha sido publicado, mas o académico ja
tenha recebido o aceite do periddico, este serd suficiente para
atender o disposto neste artigo e cabe ao orientador(a) a entrega da
versao publicada a coordenadoria de curso.

8 3° Somente serdo validados como TCC os trabalhos completos
publicados em periddicos de ensino, pesquisa ou extensao.

8§ 4° O académico devera ser 0 primeiro autor do artigo publicado.

CAPITULOV

DA AVALIACAO
Art. 22 Havendo a apresentacdo publica do TCC, deverdo ser
respeitados 0s seguintes limites de tempo:
§ 1° No méaximo vinte minutos para a apresentacao oral por parte
do académico;
8§ 2° No maximo quinze minutos para arguicdo de cada examinador,
incluindo as respostas, esclarecimentos e explicacdes por parte do
académico.
Art. 23 Em defesa pablica, a eventual prorrogacédo da arguicéo e/ou
resposta por parte do discente ficara a critério do Presidente da
Banca.
Art. 24 A Banca Examinadora considerard os seguintes aspectos
para apreciacgao:
| — Em relacdo a defesa publica, quando houver, sera analisada a
objetividade na apresentacdo do tema proposto e o dominio do
contetdo do texto escrito, conforme modelo disponibilizado pela
coordenadoria de curso.
Il — Em relacdo ao trabalho escrito serd analisada a estrutura,
coesdo textual e reflexdes teorico-metodologicas, conforme
modelo disponibilizado pela coordenadoria de curso.
Art. 25 Para fins de homologacdo do resultado da avaliagcédo do
TCC para Colacéo de Grau, de acordo com a decisdo da maioria
dos membros da banca, 0 académico sera considerado:
| — Aprovado;
Il — Aprovado com correcdes;
Il — Reprovado.



Art. 26 O resultado sera comunicado ao académico, ap0s reunido
reservada entre os membros da Banca Examinadora, através da
leitura da Ata da Defesa, conforme modelo disponibilizado pela
coordenadoria de curso.

Art. 27 Caso o TCC néo seja submetido a defesa publica, o
resultado serd apresentado ao académico, pelo professor
orientador, por meio da leitura da Ata de Avaliagdo, juntamente
com os pareceres dos membros da banca.

Art. 28 O académico que nédo entregar o TCC para avaliagdo ou
corrigido nos prazos estabelecidos, estara automaticamente
impedido de Colar Grau.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS ETICOS
Art. 29 O TCC devera respeitar 0s principios da ética, ndo violando
o direito de propriedade intelectual.
Art. 30 Quando o tema envolver questdes de ética no uso de
animais ou pesquisa com seres humanos, deverdo ser atendidas as
legislacOes nacionais e da instituicéo.
Art. 31 Quando o assunto tratado no TCC envolver questdes que
merecam sigilo, seja por questdes de patente ou por requererem
confidencialidade, isto deve ser comunicado pelo orientador para
garantir que as informac0des ndo sejam divulgadas sem a sua prévia
autorizacao pelos demais membros da banca.
Art. 32 Quando da publicacao dos dados originados pelo TCC em
periodicos ou eventos cientificos (encontro, congresso, seminarios
e similares) é imprescindivel constar 0 nome do académico e do
orientador como autores do trabalho, bem como da UEMS.
Art. 33 O académico e o orientador devem assinar o termo de
responsabilidade e autenticidade do TCC.
Paragrafo Unico. O modelo para o preenchimento do termo de
responsabilidade e autenticidade serd disponibilizado pela
Coordenadoria de Curso.
Art. 34 Em caso de violacdo de principios éticos, o académico
ficara impedido de colar grau, sendo que o TCC sé podera ser
submetido a apreciacdo de uma banca examinadora quando a
situacéo for sanada.



Paragrafo anico. Caberd ao Colegiado de Curso indicar um
professor para relatar a situacdo e, mediante o relato, deliberar
sobre a materia.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 35 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do
Curso, com anuéncia da PROE.



