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Orientações  para a Realização de Exames de Qualificação de Dissertação 

Orientador(a) e Aluno(a): 
· O orientador(a) junto com o aluno(a) deverá preencher o formulário de solicitação de formação de Banca de Exame de  Qualificação e encaminhá-lo à Coordenação do Programa (formulário disponível na página do programa);

· O orientador(a) junto com o aluno(a) deverá informar a Secretaria do Programa os contatos dos membros da banca examinadora ( e-mail e telefone);

· O orientador(a) junto com o aluno(a) deverá disponibilizar à Coordenação do Programa,  no formato digital e físico,  4 exemplares do Projeto de Pesquisa ,sendo dois para os membros da banca e dois para os membros suplentes, e um para o orientador quando este solicitar. 

Coordenação do Programa: 
· Homologa a solicitação de Exame de Qualificação de acordo com o Regimento do Programa;

· Encaminha homologação da Banca Examinadora e documentos à Secretaria Acadêmica.

Secretaria Acadêmica:
· Comunica ao aluno (a) a homologação do agendamento para Banca de Qualificação;

· Formaliza o contato com os professores que farão parte da Banca de Exame de Qualificação e providência a entrega dos exemplares do Projeto de Pesquisa aos mesmos;

· Agenda a sala e equipamentos a serem utilizados no dia da realização da banca;
· Entrega ao orientador(a) os formulários necessários a serem preenchidos no dia do Exame de Qualificação. 

Banca Examinadora:

· O Presidente da Banca Examinadora organiza e orienta todos os procedimentos para a realização da banca;

· Ao final dos trabalhos, o Presidente da banca preenche a Ata de Defesa do Exame de Qualificação e entrega uma via ao aluno e outra na Secretaria do Programa; 

· O presidente da banca entrega o Atestado de Participação Docente para os membros da Banca Examinadora.
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