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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

C~APiTULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Concebe-se o Estagio Curricular Supervisionado como um conjunto de
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural proporcionadas ao aluno pela
participagdo em situacgdes reais de vida e trabalho, em seu meio, e coerente com a concepgao
do curso no qual a relacdo teoria e pratica ¢ o seu pressuposto fundamental.

Art. 2° O Estagio Curricular Supervisionado compreende atividades de observagao do
espaco escolar e da sala de aula propriamente e de docéncia, a partir da segunda metade do
curso de Matematica, sendo que no terceiro ano o aluno realiza o estdgio no Ensino
Fundamental e no quarto ano o estagio no Ensino Médio.

Art. 3° O Estagio Curricular Supervisionado devera abordar os aspectos didaticos
sociais e politicos envolvidos no desenvolvimento da pratica pedagdgica por meio da
observacdo, reflexdo e exercicio do fazer pedagogico, propiciando uma articulagdo entre
teoria e pratica.

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado tem como finalidades:

I- analisar e problematizar as praticas pedagogicas existentes nas instituicoes,
voltadas & docéncia no Ensino Fundamental e Médio, a partir da vivéncia e da intervencdo dos
estagiarios em situagdes praticas.

II- promover discussdes sobre a organizagao do curriculo e atividades pedagogicas da
escola, qualidade de ensino, relagdo escola-comunidade, formacdo de professores, planejamento e
avaliacao.

IlI-  compreender o trabalho realizado como um processo criador de investigagdo,
explicacdo e intervencdo na realidade capaz de articular teoria e pratica como dimensoes

indissociaveis do conhecimento.
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Art. 5° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério compreende a articulagdo

entre os procedimentos de observagao, participacdo e regéncia de aulas na Unidade Escolar de
Ensino Basico.

CAPITULO 11
DAS MODALIDADES

Art. 6° Constituem-se modalidades de Estagio Curricular Supervisionado incluidas no
projeto pedagogico do curso:

I - Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio;

I - Estagio Curricular Supervisionado Nao-obrigatodrio.

§ 1° Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério é definido como pré-requisito no
Projeto Pedagogico do curso para aprovacao e obtengao do diploma.

§ 2° Estagio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatorio ¢ uma atividade opcional,
subordinada as exigéncias curriculares dos cursos, que contribui para a formagdo académico-

profissional do aluno e enriquece sua formag¢ao humana.

CAPITULO 111 ,
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 7° O primeiro contato com a administragdo das instituigdes que receberdo os
estagiarios dar-se-4 por intermédio dos professores de Estdgio Curricular Supervisionado
Obrigatdrio, objetivando apresentacao da proposta de trabalho e coleta de informacdes, a fim
de estabelecer uma parceria para a realiza¢ao do estagio.

Art. 8° As atividades de Estagio Curricular Supervisionado serdo desenvolvidas nas
institui¢cdes de Educacdo Basica das redes publica e/ou privada, aprovadas pelos professores
de Estagio, avaliadas e acompanhadas pela Comissdao de Estidgio Supervisionado do Curso
(COES).

Art. 9° As atividades de estagio encontram-se distribuidas nas 3* e 4* séries do curso
com 204 horas na 3% série e 238 na 4" série, onde as 68 horas correspondentes a 3% série, assim
como as 68 horas correspondentes a 4* série serdo ministradas em salas de aula da UEMS, e
as horas restantes em campo de estagio.

§ 1° As atividades em sala de aula e em campo de estagio poderdo ocorrer

simultaneamente.
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§ 2° No Ensino Fundamental, as atividades de Estagio Curricular Supervisionado

deverdo ser desenvolvidas em escolas publicas e/ou privadas, com turmas do sexto ao nono
ano.

§ 3° No Ensino Médio, as atividades de Estagio Curricular Supervisionado deverdo ser
desenvolvidas em escolas publicas e/ou privadas, com turmas do primeiro ao terceiro ano.

§ 4° Sera considerada como carga horaria de Estagio Supervisionado Obrigatorio, as
disciplinas de estagio que constam no Projeto Pedagdgico do curso, devidamente aprovado
pelos Conselhos Superiores.

Art. 10. As pesquisas realizadas pelos alunos estagiarios, durante o Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio, poderdo servir de subsidios para a elaboracdo do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC).

Art. 11. O aluno que estiver exercendo atividade docente regular na Educacao Bésica
concomitante com o curso poderd requerer reducdo de carga horaria de estdgio curricular
supervisionado, desde que atendidas os procedimentos das normas vigentes.

Paragrafo tnico. O aluno deverd requerer a reducdo de carga horaria de estagio
curricular supervisionado através de requerimento na coordenacdo de curso, a partir da
segunda metade do curso e nos trés primeiros meses do ano letivo.

Art. 12. Para a lotacdo dos professores do Estdgio Curricular Supervisionado
Obrigatorio serdo observados os critérios estabelecidos nas normas internas vigentes.

Paragrafo unico. Em cada disciplina de Estagio poderdo ser lotados no minimo dois
docentes com formagao na area de Licenciatura em Matemadtica e experiéncia comprovada na
area do estagio, observado o Projeto Pedagogico do curso em relagdo a carga horaria.

Art. 13. A tipologia e a formalizagdo do registro das atividades desenvolvidas serdo
definidas pelos professores responsaveis, e deverdo ser informadas ao aluno estagiario antes
do inicio das atividades de estagio e sera registrado no Plano de Atividades da disciplina.

Art. 14. O aluno estagidrio que no ano letivo de realizacdo do estdgio, residir em
municipio proéximo que ndo seja o ambito administrativo e pedagédgico do curso, podera
realizar o mesmo no seu municipio de origem, com o acompanhamento do professor do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, desde que haja campo de estagio.

Paragrafo tnico. A atividade de acompanhamento de estagio em municipio de
origem do aluno estagiario de que trata o caput do artigo, estd condicionada a apoio técnico e

financeiro da UEMS ao professor de Estagio, conforme legislagdo vigente.
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CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

Art. 15. A estrutura organizacional do estagio supervisionado do Curso de Matematica
¢ composta 6rgdos e profissionais a seguir:

I - Pro-Reitoria de Ensino;

II - coordenacao de curso;

III - secretaria académica;

IV - professores da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado e professores-
orientadores;

V - Comissao de Estagio Supervisionado (COES).

VI - Colegiado de Curso;

VI — aluno-estagiario.

Secio Unica
Das Atribuicoes

Art. 16. Constituem-se atribui¢cdes da Pro-Reitoria de Ensino:

I - formalizar, conforme delegacdo de competéncia, convénio diretamente com a
organizacdo concedente de estagio ou por intermédio dos agentes de integragdo empresa-
escola, quando se tratar de campos externos a UEMS, e, termo de cooperagdo mutua, quando
se tratar de campos internos, para o encaminhamento dos alunos aos campos selecionados;

IT - assessorar a coordenadoria de curso e comissdo de estagio supervisionado nas
atividades pertinentes aos estagios curriculares supervisionados;

III - instruir processos administrativo-legais dos estagios;

IV - discutir com os demais 6rgaos as condigdes e os termos dos estagios;

V - identificar as oportunidades de estagios curriculares junto a pessoas de direito
publico e privado;

VI - manter relacionamento com empresarios, autoridades, representantes de entidades
de classe relacionadas aos campos de estdgio, visando facilitar a inser¢do dos alunos e
desenvolver estratégias de captacdo de organizagdes para celebracdo de novos convénios;

VII - cadastrar os alunos, por curso, diagnosticando seus interesses, organizando um
banco de dados articulado as informacdes das organizagdes concedentes por oportunidades e

campos de estagios e correlagdo com os cursos;
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VIII - zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicavel aos estagios, coordenando,

acompanhando e avaliando a execu¢do dos convénios, facilitando o ajuste das condicdes de
estagios, a constarem do convénio entre a organizagdo concedente ¢ a UEMS;

IX - analisar os regulamentos de estagio dos cursos formulados pela COES e
aprovados pelo Colegiado de Curso, encaminhando-os para publicagdo no Diario Oficial,

X - elaborar e divulgar relatério anual do que se efetivou no ambito dos estagios
curriculares.

Art. 17. Constituem-se atribui¢oes da Coordenagao do Curso:

I - constituir a COES, bem como acompanhar os trabalhos desenvolvidos pela mesma.

I - acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos professores de
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, por meio do Plano de Ensino;

IIl — garantir, no hordrio regular do curso, espago para atendimento aos alunos
estagiarios com carga horaria semanal conforme PPP e acompanhar o cumprimento dessa
exigéncia nos horarios marcados;

IV - encaminhar, no inicio de cada ano letivo, relagdo nominal e dados pessoais dos
alunos estagiarios que cursam as disciplinas de Estadgio Curricular Supervisionado Obrigatério
ao 6rgdo competente, para as providéncias cabiveis;

V - acompanhar sistematicamente os assuntos relacionados com o Estdgio Curricular
Supervisionado Obrigatério e Nao-Obrigatoério, bem como buscar solugdes para os problemas
apresentados, ouvida a COES e o colegiado de Curso quando necessario.

Art. 18. Constituem-se atribui¢des das secretaria académica:

I - expedir correspondéncias;

I - arquivar correspondéncias e documentos;

III - controlar o envio e o recebimento de documentos;

IV - atender as determinag¢des da coordenacao de curso;

V - auxiliar no cumprimento das normas e no funcionamento do estagio;

VI - orientar o aluno-estagiario quanto ao preenchimento dos termos de

compromisso de estagio;

VII - participar de reunides quando necessario.

Art. 19. Constituem-se atribuicdes do professor da disciplina de estdgio curricular
supervisionado e do professor-orientador de estagio:

I - comprometer-se com a orientacdo ¢ acompanhamento do desenvolvimento das

atividades do aluno-estagiario durante todo processo de estagio;
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Il - avaliar a responsabilidade do aluno, evitando que o mesmo se submeta a

dependéncia das orientagdes para trabalhar, deixando de voltar-se as necessidades proprias de
seu trabalho;

IIT - incentivar o aluno a buscar apoio com docentes de areas especificas que venham
contribuir com o resultado final, ndo se abstendo de seu compromisso de orientador principal;

IV - respeitar os principios éticos, fazendo, sempre que necessario, uma discussio
prévia dos objetivos do estagio;

V - assessorar a coordenadoria do curso e a COES nas atividades de planejamentos
administrativos pertinentes aos campos de estagio;

VI - assessorar os alunos na elaboragdo do plano de atividades de estagio;

VII - acompanhar a execucdo das atividades previstas no plano de atividades de
estagio junto a organizacao concedente;

VIII - contribuir para a solugdo de problemas ou duvidas que o aluno encontrar no
campo de estagio;

IX - assessorar na identificagdo de recursos bibliograficos que se destinem a
fundamentagdo de aspectos teoricos;

X - orientar o aluno na elaboragao técnica e cientifica dos relatorios de estagio;

XI - seguir os procedimentos administrativos propostos pela coordenadoria do curso
e/ou COES;

XII - participar das reunides convocadas pela coordenadoria do curso ou COES;

XIII - aprovar juntamente com a COES, o plano de atividades do estagio, apresentado
pelo aluno-estagiario;

XIV - orientar o aluno-estagiario quanto a defini¢do das atividades do estagio;

XV - avaliar o aluno sob sua orientagao;

XVI - controlar a execugdo do estagio, no que se refere ao cumprimento de normas e
cronogramas estabelecidos;

XVII - estabelecer cronogramas de atividades e sessdes de orientacao;

XVIII - discutir, periodicamente, no ambito do curso, os resultados obtidos pelos
alunos no processo de estagio.

Art. 20. Constituem-se atribui¢des da Comissao de Estagio Supervisionado:

I - coordenar a elaboracdo da proposta de Regulamento de Estagio do Curso,
submetendo-o a aprovagao do colegiado de curso;

IT - articular-se com outros setores da universidade ou unidades universitarias para

tratar dos assuntos relativos a estagios;
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III - atualizar, com o apoio da PROE, o cadastro de organizagdes concedentes para

atender a demanda e oferta de estagios;

IV - apresentar a PROE solicitagdes para renovacao de convénios para realizagao de
estagios, tendo em vista as condi¢des do respectivo campo de estagio e os direcionamentos do
projeto pedagogico;

V - propor intercAmbio e troca de experiéncias entre os diferentes cursos;

VI - propor a divulgacdo das experiéncias de estagios através de publicagdes e
seminarios;

VII - elaborar e divulgar cronograma de atividades de estagio;

VIII - promover reunides com professores de estagio e professores-orientadores;

IX - estabelecer canais de comunicagdo com empresarios, autoridades, representantes
de entidades de classe relacionadas a area de administracao, visando a divulgacao do curso e
inser¢ao dos alunos nos campos de atuagdo especificos;

X - colaborar na assessoria aos alunos quanto a resolucdo de assuntos pertinentes ao
estagio;

XI - divulgar informagdes sobre o estagio para os alunos do periodo imediatamente
anterior a realizac¢do do estagio;

XII - zelar pelo cumprimento adequado das disposigdes contidas neste Regulamento,
bem como do previsto em documentos complementares e decisdes administrativas;

XIII - elaborar os formularios especificos, juntamente com os professores de estagio,
para o desenvolvimento do processo de estagio apresentando ao Colegiado de Curso para
aprovacgao;

XIV - propor alteragdes neste Regulamento.

Art. 21. Constituem-se atribui¢des do Colegiado do Curso:

I - analisar e aprovar os Planos de Ensino das Disciplinas de Estadgio apresentados
pelos respectivos professores, nos termos deste Regulamento;

Il - interagir no processo pedagdgico e administrativo, quando solicitado pelo
Coordenador do Curso, professores do Estagio, pelos professores da série do curso e/ou pelos
alunos estagiarios.

Art. 22. Constituem-se atribui¢des do aluno:

I - cumprir as etapas previstas e planejadas para a realizagdo do estagio, em
consonancia com o seu Plano de Ensino de Estagio e respectivo cronograma,;

II - registrar as atividades previstas e desenvolvidas;

II1 - elaborar o relatorio final.
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IV - discutir com o docente titular da classe ou disciplina o planejamento e a execucao

das atividades propostas;

V - manter um comportamento compativel com a fun¢ao docente, pautando-se pelos
principios da ética profissional;

VI - avaliar de modo constante e critico o seu desempenho na fun¢do docente;

VII - colaborar para a solugdo de problemas na escola, no estagio e, ainda, com seus
colegas de turma;

VIII - comunicar com antecedéncia ao docente de estdgio sua auséncia nas atividades
previstas;

IX - cumprir integralmente as normas estabelecidas neste Regulamento

_CAPITULO V ,
DA ORGANIZACAO CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 23. Serdo consideradas organizac¢des concedentes para fins de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatorio, as institui¢des escolares de Educacao Basica, publicas, privadas
e de carater fundacional.

Art. 24. As obrigacdes da concedente serdo as previstas nas legislagdes especificas de
estagio, internas e externas a UEMS, assim como as resolugdes do Colegiado de Curso,
ouvida a COES e respeitada a especificidade das disciplinas de estagio.

§ 1° Estas obrigacdes constardo de instrumento de convénio celebrado entre a UEMS e
a organizacao concedente, de forma a garantir que:

I - as normas estabelecidas na legislacdo de estagio sejam obedecidas;

IT - o aluno possa vivenciar o processo da intervengdo interdisciplinar e intersetorial e
as experiéncias politico-pedagogicas e tecnologicas na area de sua formacao;

IIT - haja vinculagao entre as atividades desenvolvidas no estagio e a area de formacao
do aluno;

IV - haja compatibilidade de horério entre as atividades do estdgio e do curso, sem
prejuizo ao rendimento escolar do aluno.

§ 2° As organizagdes concedentes devem proporcionar ao aluno estagiario:

I - aprofundamento de conhecimentos tedrico-praticos;

II - supervisao por profissional qualificado e/ou com notoria experiéncia na area;

Il - condigdes para orientacdo e acompanhamento pelo professor orientador de
estagio;

IV - experiéncia profissional e desenvolvimento sociocultural e cientifico.
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§ 3° Constituem-se condigdes minimas de uma organizagdo concedente para ser aceita

como campo de estagio:

I - ser legalmente constituida, comprovando a existéncia de estruturas fisica,
operacional e administrativa;

I - ofertar vagas de estagio na area relacionada ao curso que pleiteia a vaga;

III - dispor de profissional(is) qualificado(s) e/ou com notdria experiéncia na area para
supervisionar as atividades de estagio;

IV - dispor de recursos materiais e técnicos que possam ser usados pelo aluno-

estagiario para a realizagdo das atividades de estagio.

CAPITULO VI
DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DO ALUNO

Art. 25. As avaliagdes das atividades de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio seguirdo as normas internas da UEMS, bem como as previstas no Projeto
Pedagdgico e neste Regulamento.

Art. 26. Fardo parte das avaliagdes das atividades de Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio, as que constam no plano de ensino da disciplina de estdgio, as
observacdes feitas na organizagdo concedente (escolas) pelo profissional responsavel em
acompanhar o aluno estagiario e pela equipe técnico-pedagdgica da instituigdo/o6rgao, na qual
se deu o estagio.

Art. 27. O registro das atividades de estagio devera ser acompanhado e avaliado pelos
professores de estdgio, de forma a garantir qualidade linguistica e consisténcia tedrico-
historica.

Art. 28. Serd considerado aprovado o aluno estagiario que obtiver a média final
prevista no Regimento Interno dos Cursos de Graduacao da UEMS e tiver concluido a carga
horaria total de cada disciplina de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, previstas no
Projeto Pedagogico do curso.

Art. 29. Tendo em vista as especificidades didatico-pedagogicas das disciplinas de
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, ndo serd concedido aos alunos estagiarios o

direito a realizacdo de prova optativa e exame final.

CAPITULO VII
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO NAO OBRIGATORIO
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Art. 30. As atividades de Estagio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatdrio serdo

desenvolvidas em instituicdes e empresas publicas, privadas e organizagdes nao
governamentais que tenham como finalidade o ato educativo que auxilie na formagao
profissional do académico.

§1° O estagio devera ser formalizado via convénio entre a UEMS e as instituicdes ou
empresas concedentes de acordo com as disposicdes legais vigentes, internas e externas.

§2° A COES devera se manifestar quanto ao fato do estagio solicitado atender ou ndo a

formacao de Licenciatura em Matematica.

Art. 31. As atividades de Estidgio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatorio nio
poderdo ser consideradas parcial ou totalmente como carga horaria de Estdgio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio constante no Projeto Pedagdgico do curso.

Art. 32. Quando o aluno realizar atividades de Estagio Curricular Supervisionado, na
modalidade Nao-Obrigatoria, terd essa carga horaria de estagio registrada no historico escolar,
desde que:

I — seja acompanhado e avaliado, durante as atividades de estagio, por um supervisor
profissional na organizag¢do concedente;

IT - entregue o relatorio final de estdgio ndo obrigatorio, até 30 (trinta) dias apds o
término do estagio, ao professor-orientador de estagio e;

IIl — o professor-orientador aprove o relatorio final e repasse a COES para ser

referendado e ao Colegiado de Curso que aprovara o registro no historico escolar do aluno.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. O seguro para o aluno estagidrio serd contratado de acordo com as normas
vigentes.

§1° Nas atividades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio a contratacdo do
seguro ¢ de responsabilidade da UEMS.

I - Cabera a Coordenagao de Curso, encaminhar para a Pro-Reitoria de Ensino,
Divisao de Estagio, no e-mail estagio@uems.br, a relagdo nominal, sem abreviaturas e o
numero do Registro Geral de Matricula dos alunos em atividades de estagio, na modalidade
obrigatoria, at¢ o dia 10 de cada més, para que estes alunos estejam segurados no més

subseqiiente e o disposto no caput desse artigo seja atendido.
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§2° Nas atividades de Estdgio Curricular Supervisionado Nao-Obrigatorio ¢ de

responsabilidade da concedente, a contratacdo do seguro contra acidentes pessoais.
Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso, ouvidos os
professores do Estagio Curricular Supervisionado, a COES e demais partes envolvidas, com a

anuéncia da PROE.

Dourados, 06 junho de 2013.

Prof* Dr* Maristela Missio

Presidente do Colegiado do Curso
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